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OBJEKTA APSARDZES UN CAURLAIZU REZIMA

INSTRUKCIJA
Izmainas
No Izmainu butiba
1. | lepriekSeju izmainu nebija

1. Merkis

ST instrukcija nodro§ina precizu un kvalitativu darba izpildi.

2. Atbildiba

Par dotas instrukcijas izpildisanu atbild strukturas vaditajs un tas izpilditajs.

3. Instrukcija

Objekta apsardze tiek nodroSinata uz noslegta liguma pamata. Apsardzes Objekts ietver:
administrativas telpas, razoSanas telpas, garaZas un citas €kas, kas atrodas Pasutitaja teritorija,
teritorija un tajas esosais ipasums (platiba 11.9 ha), apsardzes perimetrs 2.4 km.
Apsardzes rezims — visu diennakti.
Apsardzes dienesta darbinieks atbild par visa Objekta apsardzi, kas izsledz nepiederoSu personu
ieklusanu SIA ,,Daugavpils tidens” teritorija, ievérojot kontroles-caurlaides rezimu.
Apsardzes dienesta darbinieks paklaujas apsardzes uznémuma vaditajam, apsardzes dienesta
prick$niekam, SIA ,,Daugavpils udens” vadibai (tikai apsardzes jautajumos).
Apsardzes dienesta darbiniekam ir jazina savi dienesta pienakumi, SIA ,.Daugavpils tidens” icks¢cja
kartiba, instrukcijas un stingri tos jaievero sava ikdienas darba.
Apsardzes dienesta darbinickam, veicot savus dienesta pienakumus, ir jabit apgérbtam apsardzes
formas terpa, ir jabut tiram, kulturalam, pieklajigam, lidzi jabut apsardzes darbinieka sertifikatam,
darbinieka apliecibai, vadibas noteiktam specialo lidzeklu komplektam uz jostas (pastavigi) .
Apsardzes dienesta darbinieka pienakumi:
7.1.Ierodoties darba (10-15 miniites pirms darba sakuma):
- izpetit pasreiz€jo situaciju un precizet noteiktos uzdevumus;
- pienemt deZuranta telpu, ipaSumu un dokumentaciju, Ipasu uzmanibu pieversot slégu stavoklim
(durvim, logiem, lukam utt.);
- parbaudit ar¢jo apgaismojuma un dezurtelpas apgaismojuma esamibu;
- parbaudit sakaru lidzeklus, ka ar1 videonovéro$anas sistémas darbibu;
- zinot centrala novéro$anas pulta (turpmak teksta — CNP) operatoram par deZuras pienemsSanu —
nodosanu.
Par visiem trukumiem apsardzes dienesta darbinieks veic ierakstu Zurnala un pazino par tiem SIA
,.Daugavpils idens” atbildigajai personai un Izpilditaja administracijai.
lepriek3€jas mainas darbinieks nodod un darbinieks, kur§ uzsak pildit darba pienakumus pienem
Objektu, veicot ierakstus speciala Zurnala.
7.2. Apsardzes dienesta darbinieka pienakumu pildi$anas perioda:
7.2.1.veikt kontroles-caurlaides reZimu Objekta ta, lai pilnigi izslégtu nepiederosu personu
ieklaganu STA | Daugavpils udens” teritorija . P&c nepiecieS$amibas parbaudit somu un
rokas bagazas saturu uz alkohola un citu aizliegtu prick$metu esamibu;
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10.

11.

12.

13.

14.

7.2.2.kontrolét materialo veértibu ievieSanu (ieneSanu) un izveSanu (izneSanu) saskana ar
uzraditam precu pavadzimem. Pre¢u pavadzimes numuru, prec¢u daudzumu un nosaukumu
jaregistre speciala Zurnala;

7.2.3.parbaudit kartibu un SIA ,,Daugavpils idens” iek§gjas kartibas noteikumu ievérosanu;

7.2.4.savu pienakumu pildi8anas pamatvieta no 8.00 1idz 17.00 — caurlaides telpa;

7.2.5. javeic teritorijas apgaita:

- vismaz 3 reizes darba dienas laika posma no 17.00 lidz 8.00;

- vismaz 5 reizes brivdienas un svetku dienas — visu diennakti;

- arkartas gadijumos — nekavéjoties. Par apgaites rezultatiem jazino CNP operatoram un ir javeic
ieraksts Zurnala;

7.2.6. Javeic Objekta teritorijas vizuala kontrole, to skaita ar pieejamo tehnisko lidzeklu
palidzibu (videonovérosanas sistemu);

7.2.7. Darba dienas sakuma un beigas, ka ar1 arpus darba laika pec Pasutitaja luguma ir javeic
apsardzes signalizacijas ieslégSanu un izslégSanu Objekta teritorija esosajas ekas,
registréjot §1s darbibas speciala Zurnala. Signalizacijas nostradasanas gadijuma
nekavejoties reaget un veikt nepiecieSamus pasakumus tas nostradaSanas iemesla
noskaidro$anai.

Veikt SIA ,,Daugavpils udens” darbinieku iekluganas kontroli, ielaiZot tos objekta teritorija darba

laika darbdienas tikai péc apstiprinata saraksta uzradot caurlaidi caur ieejas vartiem. Brivdienas un

svétku dienas un péc darba laika beigam — tikai ar rakstisku SIA ,,Daugavpils udens” vadibas atlauju
saskana ar apstiprinato sarakstu, par ko ir javeic ieraksts Zurnala.

Veikt SIA ,,Daugavpils dens” personigo autotransportu ieklusanas kontroli analogiski, iebraucot

caur vartiem péc apstiprinata saraksta, pie tam apsardzes dienesta darbiniekam pienakas sekot tam,

lai personigais autotransports biitu novietots noraditaja autostavvieta.

SIA ,.Daugavpils idens™ autotransports izbrauc un iebrauc péc apsardzes darbinicka registracijas

Zurnala:

- darba dienas darba laika — bez skersliem;

- brivdienas un sv&tku dienas un péc darba laika beigam — tikai ar rakstisku SIA ,Daugavpils
tdens” vadibas atlauju saskana ar apstiprinato sarakstu (iznemot avarijas dienesta un nakts
mainas darbinieku autotransportu).

leeja SIA ,Daugavpils tidens™ teritorija no 16.30 Iidz 8.00 — ir SLEGTA (iznemot nakts mainas,

avarijas dienesta darbiniekus un darbiniekus, kuri ir ieklauti apstiprinata saraksta).

Apmeklétaju pielaide SIA ,Daugavpils udens” teritorija notiek tikai péc saskanoSanas ar SIA

,.Daugavpils Gidens” sekretari vai vadibu. Apmeklétaju ieklusana SIA ,Daugavpils tidens™ teritorija

tiek veikta:

- tikai darba laika;

- péc precizé$anas pie ka atnaca un vina ieraSanas merkis;

- obligata apmeklétaju dokumentu parbaude, kas apliecina vina personibu;

- apmeklétaja registré$anas zurnala péc noteiktas formas;

- paieegjas vartiem.

Personas, kas parstav uzraudzibas iestades (darba inspekcija, valsts ienémumu dienests, valsts

ugunsdzesibas uzraudziba, valsts valodas inspekcija, pasvaldibas policijas darbinieki un t.t.), ka ar1

apkalpojo$o firmu darbiniekus (pastnieks, komunalas saimniecibas darbinicks un t.t.) var ielaist
objekta tikai darba laika PEC DOKUMENTU PARBAUDES un ieraksta veik3anas 7urnala un ar
administracijas atlauju (péc zvana sekretarei).

Valsts policijas darbiniekus var ielaist objekta netraucéti PEC DOKUMENTU PARBAUDES un

ierakstiSanas Zurnala.
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Apsardzes dienesta darbinieks nes materialo atbildibu par zaudjumiem, kas vina nelikumigas
darbibas (bezdarbibas) rezultata nodariti cilvéku veselibai, Izpilditaja firmas, SIA ,.Daugavpils
tdens” administracijas mantam, un tre§ajam personam.

Ugunsgréka rasanas gadijuma apsardzes dienesta darbinieka pienakumi:

- nospiest tuvako rokas ugunsgréka signalizatoru (pogu);

- pazinot uz CNP (vai piezvanit pa talruni 01 (112);

- pazinot SIA ,Daugavpils 0dens” vadibai vai atbildigai personai;

- pec iespgjas, sakt likvidet ugunsgréku, ievérojot ugunsdrosibas noteikumus;

- péc ugunsdzesibas komandas ierasanas — rikoties péc vinu instrukcijas;

- pazinot apsardzes dienesta priekSniekam;

- veikt ierakstu Zurnala.

Ir jazina elektroenergijas sadales plaks$nu un ugunsdzesibas lidzeklu novietojumu.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Avarijas gadijuma apsardzes dienesta darbinieka pienakumi;

- pazinot uz CNP;

- izsaukt par avarijas seku likvidésanu atbildigu dienestu, zvanot uz numuru 112;

- pazinot SIA ,.Daugavpils udens” atbildigai personai;

- pazinot apsardzes dienesta vaditajam;

- veikt ierakstu Zurnala.

Pretlikumigas ieklt$anas SIA ,.Daugavpils udens™ teritorija, uzbruk$anas, zadzibas gadijuma vai
citu pretlikumigu notikumu gadijuma apsardzes dienesta darbiniekam ir pienakumi:

- pazinot uz CNP;

- pazinot Valsts Policijai;

- pazinot SIA ,,Daugavpils tdens” atbildigai personai;

- pazinot apsardzes dienesta vaditajam;

- veikt ierakstu Zurnala.

Par visiem notikumiem apsardzes dienesta darbiniekam ir pienakums zinot:

- operativajam deZurantam;

- SIA ,.Daugavpils udens” atbildigai personai;

- apsardzes dienesta vaditajam.

Nekavejoties informét SIA ,,Daugavpils tidens” atbildigo personu un apsardzes dienesta vaditaju, ka
arl javeic ieraksts zurnala par jebkuriem dro§ibas incidentiem un pazimém, kas varctu liecinat par
potencialu apdraudéjumu (draudu zvaniem, mutiski izteiktiem draudiem, bez uzraudzibas atstatiem
priek§metiem, nepiedero$am personam, kas izrada aizdomigu interesi par Objekta planojumu un
dro§ibas pasakumiem un kuri veic nesankcionétu Objekta fotografesanu un/vai video filméSanu,
automaginam, kas ilgsto§i atstatas bez uzraudzibas Objekta tiesa tuvuma un citam aizdomigam
darbibam).

Personas, kuras atrodas alkoholiska (narkotiska) reibuma, SIA ,.Daugavpils tdens” teritorija netiek
IELAISTAS!

Apsardzes dienesta darbiniekam aizliegts:

- atrasties darbavieta alkohola reibuma stavoklt vai narkotisko vielu ietekmé vai tada stavokli, kad
pildit dienesta pienakumus nav iespgjams;

- atstat objektu bez operativa dezuranta atlaujas;

- atrasties darbavieta neievérojot formas térpu;

- izmantot necenzetus vardus;

- ielaist SIA ,Daugavpils udens” personas alkohola reibuma stavokli, ar alkoholiskajiem
dzerieniem, narkotiskajam vielam, iero¢iem vai citiem bistamiem priekSmetiem;
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- atlaut alkoholisko dzerienu lietoSanu SIA ,,Daugavpils tidens” teritorija, ka ari pielaut atraSanos
alkohola reibuma stavokl;
- izpaust dienesta un komercialu informaciju par uznémuma darbibu, SIA ,,Daugavpils tdens”
darbiniekiem (adreses, talrunu numuri, u.c.);
- lasit, skatities TV, stradat ar datoru;
- smeket dienesta telpas un pielaut smekesanu neatlautas vietas;
- parkapt dro8ibas pasakumus, dienesta pienakumus un instrukcijas;
- atlaut ienakt teritorija nepiederodam personam, tai skaita firmas darbiniekiem, ja ta nav saistita ar
dienesta pienakumu veiksanu;
- veikt telefona sarunas, kas nav saistitas ar amata pienakumu pildisanu;
- darit lietas, kas nav saistitas ar dienesta pienakumu pildisanu.
Jebkadi komentari presei un apmeklétajiem ir stingri aizliegti!
23. Apsardzes dienesta darbinieka tiesibas.
Apsardzes dienesta darbiniekam, kas veic apsardzes darbu ir tiesibas:

veikt piekliSanu aizsargajama objekta tikai noteikta karttba un noteikta laika, parbaudot
caurlaides vai dokumentus, kas apliecina apmeklétaja identitati vai sanemot atlauju no SIA
,.Daugavpils iidens” vadibas;

prasit, lai persona labpratigi uzrada personigas mantas parbaudes veik$anai, ja apsardzes
dienesta darbinickam rodas aizdomas. Ja persona, kam tiek lugts uzradit personigas mantas
atsakas to darit brivpratigi, vai ir pamatotas aizdomas, ka persona ir izdarijusi vai gatavojas
izdarit noziedzigu nodarfjumu, aizturét attiecigo personu un nekavejoties nodot to Valsts
policijai;

saskana ar "Apsardzes darbibas likumu" no 11.05.2006 nepiecieSamibas gadijuma pielietot
fizisku speku, ierocus, specialas Iidzeklus (gazes pistoli gazes acrosola baloninu, elektroSoku,
steku, roku dzelZus un sasie$anas Iidzeklus);

nepiecieSamibas gadijuma izsaukt mobilo grupu, pasvaldibas policiju vai valsts policiju, lai
palidzetu nodrosinat kartibu. Sastadit parkapuma aktus;

aizturét likumparkapéju vai personu, kas nelikumigi iekluvusi apsargajama teritorija vai mégina
to darit, un nekavéjoties nodot aizturéto personu pasvaldibas vai Valsts policijai;

aizturét un nodot SIA ,,Daugavpils udens” administracijai darbiniekus, kuri Objekta teritorija
darba laika atrodas alkohola reibuma stavoklr;

pec apmeklétaja pieprasijuma, pateikt vinam tikai:

uznémuma nosaukumu, kas veic apsardzi dotaja objekta;

savu vardu un uzvardu;

apsardzes firmas biroja un SIA ,,Daugavpils tdens” sckretares darba telefona numurus.

IEPAZISTINATI:
Nr. Darbinieka vards, uzvards Datums Paraksts Pielikuma Nr.
1 2 3 4 5
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