DAUGAVPILS PILSETAS PASVALDIBA

Reg. Nr. 90000077325, K. Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talrunis 65404344, 65404365, fakss 65421941
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2020.gada 28.augusta Nolikums Nr.5
Daugavpili (prot.Nr.34, 7.§)

APSTIPRINATS

ar Daugavpils pilsétas domes
2020.gada 28.augusta
lémumu Nr.371

Grozits ar:
29.07.2021. lemumu Nr.485

Daugavpils pilsétas pasvaldibas Administrativas komisijas nolikums
. Visparigie jautajumi

1. Nolikums nosaka Daugavpils pilsétas pasvaldibas (turpmak - Pa$valdiba) Administrativas
komisijas (turpmak — komisija) strukttiru, kompetenci un darba organizésanas kartibu.
(grozits ar 29.07.2021.lemumu Nr.485)

2. Daugavpils dome (turpmak - Dome) uz savu pilnvaru laiku apstiprina komisiju devinu
loceklu sastava. Komisijas sastava ir visi Domes Juridiska departamenta Administrativo
parkapumu lietvedibas nodalas darbinieki.

(grozits ar 29.07.2021.lemumu Nr.485)

3. Par komisijas locekli var but persona, kurai ir augstaka izglitiba tiesibu zinatn€ un
pieredze valsts parvaldes darba, kas nav mazaka par diviem gadiem. Komisijas loceklim ir
pienakums seSus méneSus péc ieveléSanas apgiit specialas zinasanas bérnu tiesibu
aizsardzibas jautajumos.

4. Komisijas darbiba tiek finanséta no Daugavpils pilsétas pasvaldibas budzeta lidzekliem.
Komisijas locek]u darba samaksa tiek veikta Domes noteiktaja kartiba.

5. Komisijai ir zimogs, noteikta parauga veidlapa ar Daugavpils pilsétas gerbonpa att€lu un
komisijas pilnu nosaukumu.

6. Komisija ir patstaviga un neatkariga, risinot tas kompetencé esoSos jautajumus.

7. Komisija sava darba ievéro Latvijas Republikas likumus, Ministru kabineta noteikumus,
Domes saistoSos noteikumus, lémumus, rikojumus un $o nolikumu.

8. Komisijas darba tehnisko apkalposanu nodrosina Pasvaldibas Juridiska departamenta

Administrativo parkapumu lietvedibas nodala.
(grozits ar 29.07.2021.1émumu Nr.485)

Il. Komisijas kompetence

9. Komisija veic administrativo parkapumu procesu iestad€, atbilstosi attiecigo nozari
regul&josajos likumos vai pasvaldibas saistoSajos noteikumos noteiktajai kompetencei un



10.

11.

12.

13.

14.

ievérojot Administrativas atbildibas likuma paredz€tos administrativas atbildibas

pamatnoteikumus.

Komisijai ir tiesibas:

10.1. sniegt atbildigajam institGcijam priekSlikumus par veicamajiem pasakumiem
administrativo parkapumu novérsanai,

10.2. pieprasit un sanemt Nno Vvalsts, pasvaldibas un citam institicijam nepiecieSamo
informaciju komisijas kompetencé esoso jautajumu risinasanai;

10.3. piedalities Domes se&des, sniegt prickslikumus komisijas kompetencé esoSajos
jautajumos;

10.4. veikt citus uzdevumus komisijas darbibas nodrosinasanai.

I11. Komisijas struktiira

Komisijas prieksseédétaju, priekssédetaja vietnieku un sekretaru ievél komisijas locekli no

sava vidus ar vienkar$u balsu vairakumu.

Komisijas priek§sedétajs:

12.1. plano, organiz€ un vada komisijas darbu, ir atbildigs par normativajos aktos noteikto
uzdevumu izpildi;

12.2. sasauc un vada komisijas sédes, apstiprina to darba kartibu;

12.3. vizé ar administrativa parkapuma lietu saistitos dokumentus, t.sk., Administrativo
parkapumu procesa atbalsta sistéma;

12.4. nosaka katra komisijas locekla pienakumus, uzdevumus un to izpildes terminus,
kontrolg to izpildi;

12.5. bez ipasa pilnvarojuma parstav komisiju valsts un pasvaldibas institiicijas, attiecibas
ar fiziskam un juridiskam personam;

12.6. paraksta komisijas 1émumus, sézu protokolus u.c. komisijas dokumentus;

12.7. kontrole komisijas pienemto lémumu izpildi;

12.8. koording komisijas sadarbibu ar Pasvaldibas struktiirvienibam, citam iestadém un
organizacijam;

(grozits ar 29.07.2021.lemumu Nr.485)

12.9. nodro$ina priekslikumu sagatavosanu Domei jautajumos, kas ir komisijas
kompetencg;

12.10. veic komisijas loceklu darba laika uzskaiti, sagatavo un iesniedz Pasvaldibai darba
laika uzskaites tabeles;
(grozits ar 29.07.2021.lemumu Nr.485)

12.11. veic citus uzdevumus komisijas darbibas nodrosinasanai.

Komisijas priek$sédétaja vietnieks pilda komisijas prieksseédétaja pienakumus komisijas
priek$sédétaja prombitnes laika vai vipa uzdevuma, ka ari veic citus uzdevumus
komisijas darbibas nodro$inasanai.

Komisijas sekretars, kas ir Pasvaldibas Juridiska departamenta Administrativo parkapumu

lietvedibas nodalas darbinieks:

(grozits ar 29.07.2021.1émumu Nr.485)

14.1. saskanojot ar komisijas priekSseédétaju, sagatavo komisijas sédes darba kartibu;

14.2. pieaicina uz administrativa parkapuma lietas izskatiSanu personu, kuras tiesibas vai
tiesiskas intereses var tikt aizskartas ar Iemumu administrativa parkapuma lieta;

14.3. normativajos aktos noteiktaja kartiba pazino personai par lietas izskatisanas laiku un
vietu,

14.4. nodro$ina iesp&ju administrativaja procesa iesaistitajai personai iepazities ar
administrativas parkapuma lieta esoS$ajiem materialiem, izdarit no tiem izrakstus,
norakstus un izgatavot kopijas;



15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

14.5. protokole komisijas seédes gaitu, nodrosina procesa dalibniekiem iesp&ju iepazities ar
sédes protokolu;

14.6. pilda §1 nolikuma 15.punkta noteiktos pienakumus;

14.7. karto komisijas lietvedibu, normativajos aktos noteiktaja kartiba veic administrativo
parkapuma lietu uzskaiti un nodros$ina to glabasanu,

14.8. veic komisijas dokumentu arhivéSanu atbilsto$i PaSvaldibas apstiprinatai lietu
nomenklatiirai;

14.9. veic administrativo sodu analitisko uzskaiti, péc pieprasijuma sagatavo Pasvaldibai
parskatu par komisijas darbu;

14.10. veic citus uzdevumus komisijas darbibas nodroSinasanai.

Komisijas loceklis:

15.1. komisijas priek$sédétaja uzdevuma normativajos aktos noteiktaja kartiba sagatavo
administrativa parkapuma lietu izskatiSanai;

15.2. izpilda procesualas darbibas normativajos aktos noteiktajos terminos un kartiba;

15.3. nodro$ina personas, kura zinoja par administrativo parkapumu, cietusa, ka ari
liecinieka datiem ierobezotu pieejamibu;

15.4. sagatavo komisijas lémumu projektus u.c. komisijas dokumentus;

15.5. piedalas komisijas sédes, pienem 1émumu, balsojot;

15.6. normativajos aktos noteiktaja kartiba pazino administrativa parkapuma lieta
pienemto [émumu;

15.7. veic nepiecieSsamas darbibas komisijas 1émuma izpildei;

15.8. sniedz Pasvaldibai priekslikumus komisijas darba uzlaboSanai, ka ari pasakumu
veikSanai administrativo parkapumu un to veicinosu c€lonu noveérsanai;
(grozits ar 29.07.2021.lemumu Nr.485)

15.9. veic citus uzdevumus komisijas darbibas nodro$inasanai.

IV. Komisijas darba organizacija

Komisijas sédes notiek péc nepiecieSamibas, bet ne retak ka divas reizes ménesi.

Komisija administrativa parkapuma lietu izskata atklati. Komisija nosaka slégtu
administrativa parkapuma lietas izskatiSanu, ja tas nepiecieSams Vvalsts noslépuma,
adopcijas noslépuma un ierobeZotas pieejamibas informacijas aizsardzibai, ka ari
administrativa parkapuma lietas, kuras pie atbildibas saucama persona vai cietusais ir
nepilngadigais.

Komisija ir lemttiesiga, ja tas sédé piedalas ne mazak ka puse no tas sastava. Ja uz sédi
ieradusies mazak neka puse komisijas loceklu, kartgja komisijas séde tiek atlikta. Sada
gadfjuma komisijas priekSseédétajs sasauc atkartotu komisijas sédi un par notikuso
rakstiski pazino Domes priekssédétajam. Ja uz atkartotu komisijas sédi neierodas
komisijas loceklu vairakums, Domes prickssédétajam ir tiesibas ierosinat Domei
apstiprinat jaunu komisijas sastavu.

Par komisijas sézu neattaisnotu kaveésanu vairak ka tris reizes péc kartas, komisijas
prieksseédetajs, lai nodrosinatu komisijas darbibu, ir tiesigs ierosinat komisijas locekli
izslégt no komisijas sastava.

Komisija Iémumus pienem komisijas sédes laika, atklati balsojot. Lémums tiek pienemts,
ja par to nobalso vairak neka puse no klatesosajiem komisijas locekliem. Balsim
sadaloties vienadi, izSkirosa ir komisijas prieksseédétaja balss. Komisijas loceklu
argumentus un iebildumus norada komisijas sédes protokola.

Komisijas sédes protokolu paraksta komisijas prieksseédétajs un sekretars.

Komisija ir atbildiga par pienemtajiem lémumiem. Par kolegiala I[émuma tiesiskumu
atbild tie komisijas locekli, kas balsojusi “par®.



23. Komisijas 1émumu var parstidzet normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Domes priekssedetajs (personiskais paraksts) I.Prelatovs



LATVIJAS REPUBLIKAS
DAUGAVPILS PILSETAS DOME
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LEMUMS
Daugavpili

2020.gada 28.augusta Nolikums Nr.5
Daugavpili (prot.Nr.34, 7.§)

APSTIPRINATS

ar Daugavpils pilsétas domes
2020.gada 28.augusta
lémumu Nr.371

Daugavpils pilsétas domes Administrativas komisijas nolikums
. Visparigie jautajumi

1. Nolikums nosaka Daugavpils pilsétas domes (turpmak - Dome) Administrativas komisijas
(turpmak — komisija) strukttiru, kompetenci un darba organizésanas kartibu.

2. Dome uz savu pilnvaru laiku apstiprina komisiju devinu loceklu sastava. Komisijas
sastava Ir visi Domes Juridiska departamenta Administrativo parkapumu lietvedibas
nodalas darbinieki.

3. Par komisijas locekli var but persona, kurai ir augstaka izglitiba tiesibu zinatn€ un
pieredze valsts parvaldes darba, kas nav mazaka par diviem gadiem. Komisijas loceklim ir
pienakums seSus méneSus péc ieveléSanas apgiit specialas zinasanas bérnu tiesibu
aizsardzibas jautajumos.

4. Komisijas darbiba tiek finanséta no Daugavpils pilsétas pasvaldibas budzeta lidzekliem.
Komisijas locek]u darba samaksa tiek veikta Domes noteiktaja kartiba.

5. Komisijai ir zimogs, noteikta parauga veidlapa ar Daugavpils pilsétas gerbonpa att€lu un
komisijas pilnu nosaukumu.

6. Komisija ir patstaviga un neatkariga, risinot tas kompetencé esoSos jautajumus.

7. Komisija sava darba ievéro Latvijas Republikas likumus, Ministru kabineta noteikumus,
Domes saistoSos noteikumus, lémumus, rikojumus un $o nolikumu.

8. Komisijas darba tehnisko apkalposanu nodrosina Domes Juridiska departamenta
Administrativo parkapumu lietvedibas nodala.

I1. Komisijas kompetence

9. Komisija veic administrativo parkapumu procesu iestadé, atbilstosi attiecigo nozari
regul&josajos likumos vai pasvaldibas saistosajos noteikumos noteiktajai kompetencei un
ievérojot Administrativas atbildibas likuma paredz€tos administrativas atbildibas
pamatnoteikumus.

10. Komisijai ir tiesibas:



11.

12.

13.

14.

10.1. sniegt atbildigajam institlicijam priekslikumus par veicamajiem pasakumiem
administrativo parkapumu novérSanai;

10.2. pieprasit un sanemt no Vvalsts, pasvaldibas un citam institlicijam nepiecieSamo
informaciju komisijas kompetencé eso$o jautajumu risinasanai,

10.3. piedalities Domes sedés, sniegt priekslikumus komisijas kompetencé esosajos
jautajumos;

10.4. veikt citus uzdevumus komisijas darbibas nodrosinasanai.

I11. Komisijas struktiira

Komisijas priekssedetaju, priekssedetaja vietnieku un sekretaru ievél komisijas locekli no

sava vidus ar vienkar$u balsu vairakumu.

Komisijas priekssedétajs:

12.1. plano, organizé un vada komisijas darbu, ir atbildigs par normativajos aktos noteikto
uzdevumu izpildi;

12.2. sasauc un vada komisijas sédes, apstiprina to darba kartibu;

12.3. vizé ar administrativa parkapuma lietu saistitos dokumentus, t.sk., Administrativo
parkapumu procesa atbalsta sistéma;

12.4. nosaka katra komisijas locekla pienakumus, uzdevumus un to izpildes terminus,
kontrolg to izpildi;

12.5. bez ipasa pilnvarojuma parstav komisiju valsts un pasvaldibas institiicijas, attiecibas
ar fiziskam un juridiskam personam;

12.6. paraksta komisijas 1emumus, sézu protokolus u.c. komisijas dokumentus;

12.7. kontrolé komisijas pienemto 1émumu izpildi;

12.8.koordiné komisijas sadarbibu ar Domes struktirvienibam, citam iestadém un
organizacijam;

12.9. nodro$ina priekslikumu sagatavosanu Domei jautajumos, kas ir komisijas
kompetencg;

12.10. veic komisijas loceklu darba laika uzskaiti, sagatavo un iesniedz Domei darba laika
uzskaites tabeles;

12.11. veic citus uzdevumus komisijas darbibas nodrosinasanai.

Komisijas priekssedétaja vietnieks pilda komisijas priekssédétaja pienakumus komisijas
prick$seédétaja prombitnes laika vai vina uzdevuma, ka ari veic citus uzdevumus
komisijas darbibas nodro$inasanai.

Komisijas sekretars, kas ir Domes Juridiska departamenta Administrativo parkapumu

lietvedibas nodalas darbinieks:

14.1. saskanojot ar komisijas priekssédétaju, sagatavo komisijas sédes darba kartibu;

14.2. pieaicina uz administrativa parkapuma lietas izskatiSanu personu, kuras tiesibas vai
tiesiskas intereses var tikt aizskartas ar Iemumu administrativa parkapuma lieta;

14.3. normativajos aktos noteiktaja kartiba pazino personai par lietas izskatisanas laiku un
vietu,

14.4. nodrosina iesp&ju administrativaja procesa iesaistitajai personai iepazities ar
administrativas parkapuma lieta esoSajiem materialiem, izdarit no tiem izrakstus,
norakstus un izgatavot kopijas;

14.5. protokolé komisijas seédes gaitu, nodrosina procesa dalibniekiem iesp&ju iepazities ar
sédes protokolu;

14.6. pilda 1 nolikuma 15.punkta noteiktos pienakumus;

14.7. karto komisijas lietvedibu, normativajos aktos noteiktaja kartiba veic administrativo
parkapuma lietu uzskaiti un nodros$ina to glabasanu;

14.8. veic komisijas dokumentu arhivéSsanu atbilstosi Domes apstiprinatai lietu
nomenklaturai;



15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

14.9. veic administrativo sodu analitisko uzskaiti, p&c pieprasijuma sagatavo Domei
parskatu par komisijas darbu;
14.10. veic citus uzdevumus komisijas darbibas nodroSinasanai.

Komisijas loceklis:

15.1. komisijas priekssédetaja uzdevuma normativajos aktos noteiktaja kartiba sagatavo
administrativa parkapuma lietu izskatiSanai;

15.2. izpilda procesualas darbibas normativajos aktos noteiktajos terminos un kartiba;

15.3. nodro$ina personas, kura zinoja par administrativo parkapumu, cietusa, ka ari
liecinieka datiem ierobezotu pieejamibu;

15.4.sagatavo komisijas 1emumu projektus u.c. komisijas dokumentus;

15.5. piedalas komisijas sédges, pienem 1émumu, balsojot;

15.6. normativajos aktos noteiktaja kartiba pazino administrativa parkapuma lieta
piegemto [émumu;

15.7. veic nepiecieSamas darbibas komisijas Iémuma izpildei;

15.8. sniedz Domei priekslikumus komisijas darba uzlaboSanai, ka ari pasakumu
veikSanai administrativo parkapumu un to veicinosu c€lonu novérSanai;

15.9. veic citus uzdevumus komisijas darbibas nodro$inasanai.

IVV. Komisijas darba organizacija

Komisijas sédes notiek péc nepiecieSamibas, bet ne retak ka divas reizes ménesi.

Komisija administrativa parkapuma lietu izskata atklati. Komisija nosaka slégtu
administrativa parkapuma lietas izskatiSanu, ja tas nepiecieSsams valsts noslépuma,
adopcijas noslépuma un ierobezotas pieejamibas informacijas aizsardzibai, ka ari
administrativa parkapuma lietas, kuras pie atbildibas saucama persona vai cietusais ir
nepilngadigais.

Komisija ir lemttiesiga, ja tas sedé piedalas ne mazak ka puse no tas sastava. Ja uz sédi
ieradusies mazak neka puse komisijas loceklu, kartgja komisijas séde tiek atlikta. Sada
gadfjuma komisijas priekSseédétajs sasauc atkartotu komisijas sédi un par notikuso
rakstiski pazino Domes priek$sédétajam. Ja uz atkartotu komisijas sédi neierodas
komisijas loceklu vairakums, Domes prickssédétajam ir tiesibas ierosinat Domei
apstiprinat jaunu komisijas sastavu.

Par komisijas sézu neattaisnotu kaveésanu vairak ka tris reizes péc kartas, komisijas
priek$sédetajs, lai nodrosinatu komisijas darbibu, ir tiesigs ierosinat komisijas locekli
izslegt no komisijas sastava.

Komisija lémumus pienem komisijas sédes laika, atklati balsojot. Lémums tiek pienemts,
ja par to nobalso vairak neka puse no klatesosajiem komisijas locekliem. Balsim
sadaloties vienadi, izSkirosa ir komisijas prieksseédétaja balss. Komisijas loceklu
argumentus un iebildumus norada komisijas sédes protokola.

Komisijas sédes protokolu paraksta komisijas prieksseédétajs un sekretars.

Komisija ir atbildiga par pienemtajiem l€émumiem. Par kolegiala 1émuma tiesiskumu
atbild tie komisijas locekli, kas balsojusi “par®.

Komisijas 1émumu var parsiidzét normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Domes priekssedetajs (personiskais paraksts) I.Prelatovs



