LATVIJAS REPUBLIKAS
DAUGAVPILS PILSETAS DOME

Reg. Nr. 90000077325, K. Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talrunis 65404344, 65404346, fakss 65421941
e-pasts: info@daugavpils.lv - www.daugavpils.lv

Nolikums Nr.31

APSTIPRINATS

ar Daugavpils pilsétas domes
2012.gada .27.decembra
lémumu Nr.593

(protokols Nr.26 16.§)

Grozijumi ar:
25.08.2016. lemumu Nr.4335,
15.07.2021. lemumu Nr.432

DAUGAVPILS PILSETAS PASVALDIBAS
CENTRALIZETAS GRAMATVEDIBAS NOLIKUMS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 73.panta pirmds dajas
1.punktu

1. VISPARIGIE JAUTAJUMI

1.1.  Nolikums nosaka Daugavpils pilsétas  paSvaldibas  (turpmak -
Pasvaldiba)centralizétas gramatvedibas kompetenci.

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

1.2. Domes centralizéta gramatvediba (turpmak — Gramatvediba) ir PaSvaldibas
strukturvieniba, kas nodroSina tai noteikto uzdevumu izpildi saskana ar Nolikumu.

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

1.3. Gramatvediba ir tiesi paklauta Pasvaldibas izpilddirektoram.

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

2. GRAMATVEDIBAS GALVENIE UZDEVUMI

2.1. Veikt finansu operaciju pilnu uzskaiti, gatavot finanSu parskatus, apkopot, analizét
statistikas un finansialas darbibas raditajus, nodroSinat normativo aktu ievéroSanu un
piemé&rosanu gramatvedibas joma.

2.2. lzveidot gramatvedibas sisttmu pasvaldiba, sastadit gramatvedibas organizacijas
dokumentus un iesniegt apstiprinasanai Pasvaldibas izpilddirektoram.

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)
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2.3. Sniegt metodiskos noradijumus un konsultacijas gramatvedibas uzskaites un
parskatu sastadiSanas jautajumos pasvaldibas iestadem.

2.4. Sagatavot Pasvaldibas iep€mumu un izdevumu tames projektu saimnieciskajam
gadam un iesniegt izskatiSanai paSvaldibas budZeta projekta sagatavoSanas gaita, péc
nepiecieSamibas sagatavot apstiprinatas tames grozijumus un iesniegt izskatiSanai atbilstosi
pasvaldiba noteiktajai kartibai.

(grozits ar 15.07.2021.1éemumu Nr.432)

2.5. Veikt pasvaldibas budzeta un Pasvaldibas ienémumu un izdevumu kases un faktisko
uzskaiti, uzskaitit kontu atlikumus un veikt kases operaciju uzskaiti.

(grozits ar 15.07.2021.léemumu Nr.432)

2.6. Registrét un iegramatot saimnieciskos darfjjumus gramatvedibas registros,
pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem, un veikt registréto saimniecisko darfjumu
parbaudi.

2.7. Nodrosinat Eiropas Savienibas finans€to projektu gramatvedibas uzskaiti.

2.8. Nodrosinat savlaicigus norékinus par sniegtajiem pakalpojumiem un piegadatajam
precém apstiprinata budZeta ietvaros un atbilsto$i noslégtajiem ligumiem.

2.9. Sagatavot maksajumu uzdevumus, skaidras naudas izmaksu cekus saskana ar
izdevumu tami.

2.10. Aprekinat darba samaksu, slimibas un atvalinajuma samaksu atbilstosi pastavosajai
darba samaksas kartibai un veikt So aprékinu pareizibas parbaudi.

2.11. Aprekinat nodoklus saskana ar normativajiem aktiem.

2.12. Uzskaitit ilgtermina ieguldijumus un apgrozamos lidzeklus un veikt to uzskaites
kontroli.

2.13. Noteikt nepiecieSamo uzkrajumu apjomu atbilsto$i normativajiem aktiem un
iegramatot uzkrajumu izmainas.

2.14. NodroS$inat saistibu raSanas un dz&Sanas uzskaiti, kontrolet saistibu dzeSanas
terminus.

2.15. Veikt saistibu un prasibu uzskaiti, sagatavot nokavéto maksajumu sarakstu un ne
retak ka reizi gada iesniegt atbildigajam Pasvaldibas struktirvienibam piedzinai.

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

2.16. Sniegt informaciju par Pasvaldibas budzeta planotajam izdevumu summam precu
iegadei, pakalpojumiem un buivdarbiem, ligumcenas noteikSanai atbilstosi Publisko iepirkumu
likuma prasibam rikotajiem iepirkumiem.

(grozits ar 15.07.2021.lémumu Nr.432)

2.17. Noteikt izmaksas maksas pakalpojumu cenu aprékinasanai un nomas maksas
noteikSanai.

2.18. Veikt bilances postenu inventarizaciju un ar finansu parskata sastadiSanu saistitos
koriggjosos un sléguma gramatojumus.

2.19. AtbilstoSi normativo aktu prasibam sagatavot un noteiktaja termina iesniegt
Valsts kasei konsolidéto Daugavpils pilsétas pasvaldibas ménesa, ceturkSna un gada parskatu
ar pielikumiem, nodroSinot patiesas, salidzinamas, savlaicigas, pilnigas, ar dokumentiem
pamatotas informacijas ieklauSanu parskatos attiecigajos atskaites periodos.

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

2.20. Sekot pasvaldibas iestazu parskatu pareizai un pilnigai noformésanai, parbaudit
parskatus, sniegt priekSlikumus nepiecieSamo labojumu veikSanai un sekot to izpildei.

2.21. Saskana ar normativajiem aktiem sagatavot un iesniegt statistikas parskatus.

2.22. Sniegt operativos parskatus PaSvaldibas vadibai un budzeta izpildes parskatus
Pasvaldibas Finansu nodalai.

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

2.23. Savas kompetences ietvaros sagatavot lémumu vai rikojumu projektus gramatvedibas
uzskaites jautajumos, lietiskas sarakstes dokumentus.
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2.24. Zinot Pasvaldibas vadibai par budzeta iestazu gramatvedibas uzskaites noteikumu
parkapumiem un ieteikt pasakumus to noveérsanai.

(grozits ar 15.07.2021.léemumu Nr.432)

2.25. Nodrosinat gramatvedibas dokumentu noforméSanu atbilstos$i normativo aktu prasibam
un saskana ar apstiprinato lietu nomenklatiiru noteiktaja termina nodot glabasanai arhiva.

2.26. Sagatavot un sniegt nepiecieSamo informaciju auditoriem un kontrol§josam
institicijam.

2.27. (svitrots ar 15.07.2021.lemumu Nr.432)

3. GRAMATVEDIBAS DARBA ORGANIZACIJA

3.1. Gramatvedibas organizatorisko struktiru un Statu sarakstu saskana ar So nolikumu
apstiprina Pasvaldibas izpilddirektors péc Galvena gramatveza ieteikuma.

(grozits ar 15.07.2021.lemumu Nr.432)

3.2. Gramatvedibas darbu vada un organizé Galvenais gramatvedis, kuru piepem darba
un atbrivo no darba Pasvaldibas izpilddirektors.

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

3.3. (svitrots ar 15.07.2021.lemumu Nr.432)

3.4. Gramatvedibas darbiniekus piepem darba un atbrivo no darba Pasvaldibas
izpilddirektors, saskanojot ar Galveno gramatvedi.

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

3.5. Galvena gramatveza prombiitnes laika Galvena gramatveza pienakumus pilda
Galvena gramatveza vietnieks.

3.6. Galvenais gramatvedis:

3.6.1. plano, organizé un vada Gramatvedibas darbu, ir atbildigs par Gramatvedibas
noteikto uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi, regulari atskaitas par Gramatvedibas
darbu Pasvaldibas izpilddirektoram;

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

3.6.2. nosaka Gramatvedibas darbiniekiem pienakumus, uzdevumus, darba prioritates,
uzdevumu izpildes terminus, kontrole pienakumu un uzdevumu izpildi;

3.6.3. sagatavo un iesniedz apstiprinasanai Pasvaldibas izpilddirektoram Gramatvedibas
darbinieku amata aprakstus;

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

3.6.4. piedalas Pasvaldibas budZeta projekta izstrade, izstrada un sniedz metodiskos
noradijumus pasvaldibas iestadém par gramatvedibas organizaciju, izpildes uzskaiti, parskatu
sastadiSanas un iesniegSanas kartibu;

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

3.6.5. saskano Pasvaldibas normativo aktu projektus un ligumus, izvertgjot to atbilstibu
pieejamajiem finansu resursiem;

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

3.6.6. lidzdarbojas Pasvaldibas izveidotajas darba grupas, pasvaldibas normativo aktu
projektu apspriedés, kompetences ietvaros sniedz nepiecieSsamos komentarus, labojumus vai
priekslikumus;

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

3.6.7. sniedz priekslikumus Gramatvedibas darba uzlaboSanai vai citus priekslikumus,
kas saistiti ar Gramatvedibas uzdevumu izpildi;

3.6.8. paraksta Pasvaldibas norékinu dokumentus;

(grozits ar 15.07.2021.1émumu Nr.432)

3.6.9. veic citus normativajos aktos un amata apraksta noteiktos pienakumus.
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4. GRAMATVEDIBAS TIESIBAS

4.1. Pieprasit un sanemt no Pasvaldibas struktirvienibam, iestadém, kapitalsabiedribam,
biedribam un nodibindjumiem Gramatvedibas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju
un dokumentu kopijas.

(grozits ar 15.07.2021.lemumu Nr.432)

4.2. Pieprasit un sanemt finanSu parskatus, finansu atskaites, gada parskatus un citu ar
gramatvedibas uzskaiti saistito informaciju.

4.3. Zinot Pasvaldibas izpilddirektoram par konstatetajiem finansu vadibas un uzskaites
parkapumiem pasvaldibas iestades.

(grozits ar 15.07.2021.1éemumu Nr.432)

4.4, Sanemt pienakumu veikSanai nepiecieSamo darba aprikojumu, periodisko literatiiru,
piedalities seminaros un apmekl&t kursus gramatvedibas uzskaites jautajumos.

5. GRAMATVEDIBAS DARBIBAS TIESIKUMS
Gramatvedibas darbibas tiesiskumu nodrosina Galvenais gramatvedis. Galvenais

gramatvedis ir atbildigs par gramatvedibas ieks€jas kontroles un parvaldes lémumu parbaudes
sisteémas izveidosanu un darbibu.

Daugavpils pilsetas 5
domes prieks$seédétaja (personiskais paraksts) Z.Kulakova



LATVIJAS REPUBLIKAS
DAUGAVPILS PILSETAS DOME

Reg. Nr. 90000077325, K. Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talrunis 65404344, 65404346, fakss 65421941
e-pasts: info@daugavpils.lv - www.daugavpils.lv

Nolikums Nr.31

APSTIPRINATS

ar Daugavpils pilsétas domes
2012.gada .27.decembra
lémumu Nr.593

(protokols Nr.26 16.§)

Grozijumi ar:
25.08.2016. léemumu Nr.435

DAUGAVPILS PILSETAS DOMES
CENTRALIZETAS GRAMATVEDIBAS NOLIKUMS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes ickartas
likuma 73.panta pirmas dalas 1.punktu

1. VISPARIGIE JAUTAJUMI

1.1. Nolikums nosaka Daugavpils pilsétas domes (turpmak — Dome) centralizetas
gramatvedibas kompetenci.

1.2. Domes centralizéta gramatvediba (turpmak — Gramatvediba) ir Domes
struktirvieniba, kas nodrosina tai noteikto uzdevumu izpildi saskana ar Nolikumu.

1.3. Gramatvediba ir tiesi paklauta Domes izpilddirektoram.

2. GRAMATVEDIBAS GALVENIE UZDEVUMI

2.1. Veikt finanSu operaciju pilnu uzskaiti, gatavot finansu parskatus, apkopot, analizet
statistikas un finansialas darbibas raditajus, nodroSinat normativo aktu ievéroSanu un
piemé&roSanu gramatvedibas joma.

2.2. lzveidot gramatvedibas sisttmu pasvaldiba, sastadit gramatvedibas organizacijas
dokumentus un iesniegt apstiprinasanai Domes priekSsédeétajam.

2.3. Sniegt metodiskos noradijumus un konsultacijas gramatvedibas uzskaites un
parskatu sastadiSanas jautajumos paSvaldibas iestadém.

2.4. Sagatavot Domes ienémumu un izdevumu tames projektu saimnieciskajam gadam
un iesniegt izskatisanai pasvaldibas budzeta projekta sagatavosanas gaita, péc nepiecieSamibas
sagatavot apstiprinatas tames grozijumus un iesniegt izskatiSanai atbilstoSi paSvaldiba
noteiktajai kartibai.
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2.5. Veikt pasvaldibas budzeta un Domes iepémumu un izdevumu kases un faktisko
uzskaiti, uzskaitit kontu atlikumus un veikt kases operaciju uzskaiti.

2.6. Registrét un iegramatot saimnieciskos darfjjumus gramatvedibas registros,
pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem, un veikt registréto saimniecisko darTjumu
parbaudi.

2.7. Nodrosinat Eiropas Savienibas finans€to projektu gramatvedibas uzskaiti.

2.8. Nodrosinat savlaicigus norékinus par sniegtajiem pakalpojumiem un piegadatajam
precém apstiprinata budzeta ietvaros un atbilstosi noslégtajiem ligumiem.

2.9. Sagatavot maksajumu uzdevumus, skaidras naudas izmaksu Cekus saskana ar
izdevumu tami.

2.10. Aprekinat darba samaksu, slimibas un atvalinajuma samaksu atbilstosi pastavosajai
darba samaksas kartibai un veikt So aprékinu pareizibas parbaudi.

2.11. Aprekinat nodoklus saskana ar normativajiem aktiem.

2.12. Uzskaitit ilgtermina ieguldijumus un apgrozamos lidzeklus un veikt to uzskaites
kontroli.

2.13. Noteikt nepiecieSamo uzkrajumu apjomu atbilsto$i normativajiem aktiem un
iegramatot uzkrajumu izmainas.

2.14. NodroS$inat saistibu raSanas un dz&Sanas uzskaiti, kontrolet saistibu dzeSanas
terminus.

2.15. Veikt saistibu un prasibu uzskaiti, sagatavot nokavéto maksajumu sarakstu un ne
retak ka reizi gada iesniegt Juridiskajam departamentam piedzinai.

2.16. Sniegt informaciju par Domes budzeta planotajam izdevumu summam precu
iegadei, pakalpojumiem un biivdarbiem, ligumcenas noteikSanai atbilstosi Publisko iepirkumu
likuma prasibam rikotajiem iepirkumiem.

2.17. Noteikt izmaksas maksas pakalpojumu cenu aprékinasanai un nomas maksas
noteikSanai.

2.18. Velikt bilances postenu inventarizaciju un ar finansu parskata sastadiSanu saistitos
korigg€josos un sléguma gramatojumus.

2.19. AtbilstoSi normativo aktu prasibam sagatavot un noteiktaja termina iesniegt
Valsts kasei konsolidéto Daugavpils pilsétas pasvaldibas un Domes méneSa, ceturkSna un gada
parskatu ar pielikumiem, nodroSinot patiesas, salidzinamas, savlaicigas, pilnigas, ar
dokumentiem pamatotas informacijas ieklauSanu parskatos attiecigajos atskaites periodos.

2.20. Sekot pasvaldibas iestazu parskatu pareizai un pilnigai noformésanai, parbaudit
parskatus, sniegt priekslikumus nepiecieSsamo labojumu veikSanai un sekot to izpildei.

2.21. Saskana ar normativajiem aktiem sagatavot un iesniegt statistikas parskatus.

2.22. Sniegt operativos parskatus Domes vadibai un budzeta izpildes parskatus Domes
Finan$u nodalai.

2.23. Savas kompetences ietvaros sagatavot lémumu vai rikojumu projektus gramatvedibas
uzskaites jautajumos, lietisSkas sarakstes dokumentus.

2.24. Zinot Domes vadibai par budZeta iestazu gramatvedibas uzskaites noteikumu
parkapumiem un ieteikt pasakumus to noveérSanai.

2.25. Nodros$inat gramatvedibas dokumentu noformésanu atbilstosi normativo aktu prasibam
un saskana ar apstiprinato lietu nomenklattiru noteiktaja termina nodot glabasanai arhiva.

2.26. Sagatavot un sniegt nepiecieSamo informaciju auditoriem un kontrolgjosam
Institiicijam.

2.27. veikt Daugavpils pilsétas pasvaldibas profesionalas ievirzes sporta izglitibas
iestazu ,,Daugavpils bérnu un jaunatnes sporta skola” un ,,Futbola centrs Daugavpils” finanSu
lidzek]u un materialo vertibu uzskaiti.

(Papildinats ar 25.08.2016. lemumu Nr.435)
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3. GRAMATVEDIBAS DARBA ORGANIZACIJA

3.1. Gramatvedibas organizatorisko struktiiru un Statu sarakstu saskana ar So nolikumu
apstiprina Domes priek$sédétajs pec Galvena gramatveza ieteikuma.

3.2. Gramatvedibas darbu vada un organizé Galvenais gramatvedis, kuru pienem darba
un atbrivo no darba Domes izpilddirektors, saskanojot ar Domes priek$sédétaju.

3.3. Galvenais gramatvedis ir tieSi paklauts Domes izpilddirektoram.

3.4. Gramatvedibas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Domes
izpilddirektors, saskanojot ar Domes priek§sédétaju un Galveno gramatvedi.

3.5. Galvena gramatveza prombiitnes laika Galvena gramatveza pienakumus pilda
Galvena gramatveza vietnieks.

3.6. Galvenais gramatvedis:

3.6.1. plano, organizé un vada Gramatvedibas darbu, ir atbildigs par Gramatvedibas
noteikto uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi, regulari atskaitas par Gramatvedibas
darbu Domes izpilddirektoram;

3.6.2. nosaka Gramatvedibas darbiniekiem pienakumus, uzdevumus, darba prioritates,
uzdevumu izpildes terminus, kontrol& pienakumu un uzdevumu izpildi;

3.6.3. sagatavo un iesniedz apstiprinaSanai Domes izpilddirektoram Gramatvedibas
darbinieku amata aprakstus;

3.6.4. piedalas Domes budzeta projekta izstrade, izstrada un sniedz metodiskos
noradijumus pasvaldibas iestadém par gramatvedibas organizaciju, izpildes uzskaiti, parskatu
sastadiSanas un iesniegSanas kartibu;

3.6.5. saskano Domes normativo aktu projektus un ligumus, izveértgjot to atbilstibu
pieejamajiem finansu resursiem;

3.6.6. Iidzdarbojas Domes izveidotajas darba grupas, pasvaldibas normativo aktu
projektu apspriedés, kompetences ietvaros sniedz nepiecieSamos komentarus, labojumus vai
priekslikumus;

3.6.7. sniedz priekSlikumus Gramatvedibas darba uzlaboSanai vai citus priekslikumus,
kas saistiti ar Gramatvedibas uzdevumu izpildi;

3.6.8. paraksta pasvaldibas un Domes norekinu dokumentus;

3.6.9. veic citus normativajos aktos un amata apraksta noteiktos pienakumus.

4. GRAMATVEDIBAS TIESIBAS

4.1. Pieprasit un sanemt no Domes struktiirvienibam, iestadém, kapitalsabiedribam,
biedribam un nodibinajumiem Gramatvedibas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju
un dokumentu kopijas.

4.2. Pieprasit un sanemt finansu parskatus, finansu atskaites, gada parskatus un citu ar
gramatvedibas uzskaiti saistito informaciju.

4.3. Zinot Domes priekssédétajam par konstatStajiem finanSu vadibas un uzskaites
parkapumiem pasvaldibas iestades.

4.4. Sanemt pienakumu veikSanai nepiecieSamo darba aprikojumu, periodisko literattiru,
piedalities seminaros un apmeklét kursus gramatvedibas uzskaites jautajumos.
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5. GRAMATVEDIBAS DARBIBAS TIESIKUMS
Gramatvedibas darbibas tiesiskumu nodroSina Galvenais gramatvedis. Galvenais

gramatvedis ir atbildigs par gramatvedibas ieks€jas kontroles un parvaldes lémumu parbaudes
sisteémas izveidosanu un darbibu.

Daugavpils pilsetas 5
domes priekssédétaja (personiskais paraksts) Z.Kulakova



LATVIJAS REPUBLIKAS
DAUGAVPILS PILSETAS DOME

Reg. Nr. 90000077325, K. Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talrunis 65404344, 65404346, fakss 65421941
e-pasts: info@daugavpils.lv - www.daugavpils.lv

Nolikums Nr.31

APSTIPRINATS

ar Daugavpils pilsétas domes
2012.gada .27.decembra
lémumu Nr.593

(protokols Nr.26 16.§)

DAUGAVPILS PILSETAS DOMES
CENTRALIZETAS GRAMATVEDIBAS NOLIKUMS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes ickartas
likuma 73.panta pirmas dalas 1.punktu

1. VISPARIGIE JAUTAJUMI

1.1. Nolikums nosaka Daugavpils pilsétas domes (turpmak — Dome) centralizétas
gramatvedibas kompetenci.

1.2. Domes centralizéta gramatvediba (turpmak — Gramatvediba) ir Domes
struktiirvieniba, kas nodrosina tai noteikto uzdevumu izpildi saskana ar Nolikumu.

1.3. Gramatvediba ir tiesi paklauta Domes izpilddirektoram.

2. GRAMATVEDIBAS GALVENIE UZDEVUMI

2.1. Veikt finan$u operaciju pilnu uzskaiti, gatavot finansu parskatus, apkopot, analiz&t
statistikas un finansialas darbibas raditajus, nodroSinat normativo aktu ieve€roSanu un
piemé&roSanu gramatvedibas joma.

2.2. lzveidot gramatvedibas sisttmu pasvaldiba, sastadit gramatvedibas organizacijas
dokumentus un iesniegt apstiprinasanai Domes priekSsédetajam.

2.3. Sniegt metodiskos noradijumus un konsultacijas gramatvedibas uzskaites un
parskatu sastadiSanas jautajumos paSvaldibas iestadém.

2.4. Sagatavot Domes ienémumu un izdevumu tames projektu saimnieciskajam gadam
un iesniegt izskatiSanai pasvaldibas budzeta projekta sagatavosanas gaita, péc nepiecieSamibas
sagatavot apstiprinatas tames grozijumus un iesniegt izskatiSanai atbilstoSi paSvaldiba
noteiktajai kartibai.

2.5. Veikt pasvaldibas budzeta un Domes iepémumu un izdevumu kases un faktisko
uzskaiti, uzskaitit kontu atlikumus un veikt kases operaciju uzskaiti.

2.6. Registrét un iegramatot saimnieciskos darfjjumus gramatvedibas registros,
pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem, un veikt registréto saimniecisko darfjumu
parbaudi.
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2.7. Nodrosinat Eiropas Savienibas finanséto projektu gramatvedibas uzskaiti.

2.8. Nodrosinat savlaicigus norékinus par sniegtajiem pakalpojumiem un piegadatajam
precém apstiprinata budzeta ietvaros un atbilstosi noslégtajiem ligumiem.

2.9. Sagatavot maksajumu uzdevumus, skaidras naudas izmaksu cekus saskanpa ar
izdevumu tami.

2.10. Aprekinat darba samaksu, slimibas un atvalinajuma samaksu atbilstosi pastavosajai
darba samaksas kartibai un veikt So aprékinu pareizibas parbaudi.

2.11. Aprekinat nodoklus saskana ar normativajiem aktiem.

2.12. Uzskaitit ilgtermina ieguldijumus un apgrozamos Iidzeklus un veikt to uzskaites
kontroli.

2.13. Noteikt nepiecieSamo uzkrajumu apjomu atbilsto$i normativajiem aktiem un
iegramatot uzkrajumu izmainas.

2.14. Nodro$inat saistibu raSanas un dzéSanas uzskaiti, kontrolét saistibu dzeSanas
terminus.

2.15. Veikt saistibu un prasibu uzskaiti, sagatavot nokavéto maksajumu sarakstu un ne
retak ka reizi gada iesniegt Juridiskajam departamentam piedzinai.

2.16. Sniegt informaciju par Domes budzeta planotajam izdevumu summam precu
iegadei, pakalpojumiem un biivdarbiem, ligumcenas noteikSanai atbilstosi Publisko iepirkumu
likuma prasibam rikotajiem iepirkumiem.

2.17. Noteikt izmaksas maksas pakalpojumu cenu aprékinasanai un nomas maksas
noteikSanai.

2.18. Veikt bilances postenu inventarizaciju un ar finansu parskata sastadiSanu saistitos
korigg€josos un sléguma gramatojumus.

2.19. AtbilstoSi normativo aktu prasibam sagatavot un noteiktaja termina iesniegt
Valsts kasei konsolidéto Daugavpils pilsétas pasvaldibas un Domes ménesa, ceturks$pa un gada
parskatu ar pielikumiem, nodroSinot patiesas, salidzinamas, savlaicigas, pilnigas, ar
dokumentiem pamatotas informacijas ieklauSanu parskatos attiecigajos atskaites periodos.

2.20. Sekot pasvaldibas iestazu parskatu pareizai un pilnigai noformésanai, parbaudit
parskatus, sniegt priekSlikumus nepieciesamo labojumu veikSanai un sekot to izpildei.

2.21. Saskana ar normativajiem aktiem sagatavot un iesniegt statistikas parskatus.

2.22. Sniegt operativos parskatus Domes vadibai un budzeta izpildes parskatus Domes
FinanSu nodalai.

2.23. Savas kompetences ietvaros sagatavot lemumu vai rikojumu projektus gramatvedibas
uzskaites jautajumos, lietiSkas sarakstes dokumentus.

2.24. Zinot Domes vadibai par budzeta iestazu gramatvedibas uzskaites noteikumu
parkapumiem un ieteikt pasakumus to novérSanai.

2.25. Nodrosinat gramatvedibas dokumentu noforméSanu atbilstosi normativo aktu prasibam
un saskana ar apstiprinato lietu nomenklatiiru noteiktaja termina nodot glabasanai arhiva.

2.26. Sagatavot un sniegt nepiecieSamo informaciju auditoriem un kontrolgjoSam
institlicijam.

3. GRAMATVEDIBAS DARBA ORGANIZACIJA

3.1. Gramatvedibas organizatorisko struktiiru un Statu sarakstu saskana ar So nolikumu
apstiprina Domes priek$sédétajs peéc Galvena gramatveza ieteikuma.

3.2. Gramatvedibas darbu vada un organizé Galvenais gramatvedis, kuru pienem darba
un atbrivo no darba Domes izpilddirektors, saskanojot ar Domes priekssédetaju.

3.3. Galvenais gramatvedis ir tiesi paklauts Domes izpilddirektoram.

3.4. Gramatvedibas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Domes
izpilddirektors, saskanojot ar Domes priek$sédétaju un Galveno gramatvedi.
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3.5. Galvena gramatveza prombitnes laika Galvena gramatveza pienakumus pilda
Galvena gramatveza vietnieks.

3.6. Galvenais gramatvedis:

3.6.1. plano, organiz€ un vada Gramatvedibas darbu, ir atbildigs par Gramatvedibas
noteikto uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi, regulari atskaitds par Gramatvedibas
darbu Domes izpilddirektoram;

3.6.2. nosaka Gramatvedibas darbiniekiem pienakumus, uzdevumus, darba prioritates,
uzdevumu izpildes terminus, kontrolé pienakumu un uzdevumu izpildi;

3.6.3. sagatavo un iesniedz apstiprinasanai Domes izpilddirektoram Gramatvedibas
darbinieku amata aprakstus;

3.6.4. piedalas Domes budzeta projekta izstrade, izstrada un sniedz metodiskos
noradijumus pasvaldibas iestadém par gramatvedibas organizaciju, izpildes uzskaiti, parskatu
sastadiSanas un iesniegSanas kartibu,

3.6.5. saskano Domes normativo aktu projektus un ligumus, izvertgjot to atbilstibu
pieejamajiem finansu resursiem;

3.6.6. lidzdarbojas Domes izveidotajas darba grupas, pasvaldibas normativo aktu
projektu apspriedés, kompetences ietvaros sniedz nepiecieSsamos komentarus, labojumus vai
priekslikumus;

3.6.7. sniedz priekslikumus Gramatvedibas darba uzlaboSanai vai citus priekslikumus,
kas saistiti ar Gramatvedibas uzdevumu izpildi;

3.6.8. paraksta pasvaldibas un Domes norékinu dokumentus;

3.6.9. veic citus normativajos aktos un amata apraksta noteiktos pienakumus.

4. GRAMATVEDIBAS TIESIBAS

4.1. Pieprasit un sanemt no Domes struktiirvienibam, iestadem, kapitalsabiedribam,
biedribam un nodibinajumiem Gramatvedibas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju
un dokumentu kopijas.

4.2. Pieprasit un sanemt finanSu parskatus, finanSu atskaites, gada parskatus un citu ar
gramatvedibas uzskaiti saistito informaciju.

4.3. Zinot Domes priekSsédétajam par konstatétajiem finanSu vadibas un uzskaites
parkapumiem pasvaldibas iestades.

4.4. Sanemt pienakumu veikSanai nepiecieSamo darba aprikojumu, periodisko literattru,
piedalities seminaros un apmeklét kursus gramatvedibas uzskaites jautajumos.

5. GRAMATVEDIBAS DARBIBAS TIESIKUMS
Gramatvedibas darbibas tiesiskumu nodroSina Galvenais gramatvedis. Galvenais

gramatvedis ir atbildigs par gramatvedibas iek$€jas kontroles un parvaldes lémumu parbaudes
sistémas izveidoSanu un darbibu.

Daugavpils pilsétas domes priekSsédetaja (personiskais paraksts) Z.Kulakova



