LATVIJAS REPUBLIKAS
DAUGAVPILS PILSETAS DOME

Reg. Nr. 90000077325, K. Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talrunis 65404344, 65404346, fakss 65421941
e-pasts: info@daugavpils.lv - www.daugavpils.lv

Nolikums Nr.2
(prot.Nr.4, 15.§)

APSTIPRINATS

ar Daugavpils pilsétas domes
2015.gada 26.februara
lémumu Nr.70

grozits ar:
15.07.2021. lemumu Nr.437

Sabiedrisko attiecibu un marketinga nodalas
nolikums

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
ickartas likuma 73.panta pirmas dalas
1.punktu

I. Visparigie jautajumi
1. Nolikums nosaka Sabiedrisko attiecibu un marketinga nodalas (turpmak — Nodala)
uzdevumus, struktiiru un darba organizaciju.
2. Nodala ir Daugavpils pilsétas pasvaldibas (turpmak-Pasvaldiba) struktiirvieniba, kas
ir tiesi paklauta PaSvaldibas izpilddirektoram.
(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

I1. Nodalas uzdevumi un funkcijas

3. Nodala veic $adus uzdevumus:

3.1. nodroSina informacijas pieejamibu péc iesp€jas plaSakai sabiedribas dalai par
pasvaldibas darbu, pienemtajiem l€émumiem, sniegtajiem pakalpojumiem u.c. aktualitateém,
veicinot pasvaldibas darbibas caurspidigumu;

3.2. veicina Daugavpils pilsétas un pasvaldibas atpazistamibu nacionala un starptautiska
Iiment,

3.3. koordiné Daugavpils pilsétas marketinga strat€gijas istenos$anu, stiprinot pilsétas
poziciju iedzivotaju intereSu aizstaviba, biznesa vides nostiprinasana un investiciju un turistu
piesaiste;

3.4. veido un koording pasvaldibas sabiedriskas attiecibas ar citam pasvaldibam, valsts
institicijam, sabiedriskajam organizacijam u.c. institicijam;

3.5. nodrosina Pasvaldibas oficiala viedokla un informacijas izplatiSanu un
izskaidrosanu sabiedriba, organizé paSvaldibas realizétas politikas izskaidrosanu pilsétas
iedzivotajiem;

(grozits ar 15.07.2021. lémumu Nr.437)
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3.6. nodrosina oficialo valsts amatpersonu, arvalstu diplomatu un delegaciju uznemsanu
un oficialo Pasvaldibas amatpersonu arvalstu viziSu sagatavosanu;

(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

3.7. koording pasvaldibas apbalvojumu pieskirSanu,

3.8. veicina un uztur sakarus ar Daugavpils sadraudzibas pilsétam.

4. Nodalai ir $adas funkcijas:

4.1. izplatit un skaidrot plassazinas Iidzekliem paSvaldibas oficialo viedokli un
informaciju par pasvaldibas aktualitateém, piepemtajiem l€mumiem un to izpildi, skaidrot
jaunu lémumu pienemsanas nepiecieSamibu,

4.2. planot, organizét un vadit PaSvaldibas preses konferences un citus plaSsazinas
lidzekliem paredz&tus pasakumus;

(grozits ar 15.07.2021. léemumu Nr.437)

4.3. organiz€t un koordin€t zurnalistu tikSanas un intervijas ar paSvaldibas
amatpersonam,;

4.4. nodrosinat Pasvaldibas interneta majas lapas un socialo mé&diju profilu darbibu un
saturisko attistibu;

(grozits ar 15.07.2021. léemumu Nr.437)

4.5. apkopot un izvertet plassazinas Iidzeklos atspoguloto informaciju par pasvaldibas
un tas struktiirvienibu darbibu, regulari par to informét Pasvaldibas vadibu; nodroSinat §is
informacijas pieejamibu pasvaldibas darbiniekiem;

(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

4.6. nodroSinat pasvaldibas oficialas informacijas un sludinagjumu publicgéSanu
pasvaldibas majas lapa un laikrakstos;

4.7. Konsultét vai nepiecieSamibas gadijuma sagatavot PaSvaldibas oficialos
apsveikumus, pazinojumus, uzrunas;

(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

4.8. planot un realizét dazadus sabiedribas informéSanas projektus par pasvaldibas
lémumiem, darbibu un iecerém, uzraudzit So projektu izpildi;

4.9. izstradat un Tstenot vienotu pilsétas ilgtermina marketinga stratégiju, un ikgadgjo
marketinga un médiju aktivitasu planu;

4.10. koordinét pasvaldibas struktiirvienibu un iestazu marketinga aktivitasu TstenoSanu
un atbilstibu vienotai pilsétas marketinga stratégijai, veidojot vienotu pilsétas telu;

4.11. koordinét pasvaldibas amatpersonu iesaisti pilsétas marketinga aktivitates;

4.12. piedalities Pasvaldibas struktiirvienibu inici€tajas darba grupas, lai nodroSinatu
atbilstoSu marketinga aktivitaSu TstenoSanu;

(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

4.13. koordinét un vajadzibas gadijuma nodroSinat pasvaldibas informativo un
reprezentacijas materialu izgatavoSanu un izplatiSanu,

4.14. nodrosinat Daugavpils pasvaldibas foto un video arhiva izveidi un pilnveidoSanu;

4.15. organizet PaSvaldibas apmekl&taju plismu;

(grozits ar 15.07.2021. léemumu Nr.437)

4.16. organizeét apmekletaju pierakstiSsanu uz pienemsanu pie Pasvaldibas vadibas un
deputatiem, kuriem tada ir noteikta;

(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

4.17. registrét elektroniska lietvedibas sisttma PasSvaldibas vadibai adres€tos fizisko
personu iesniegumus, véstules, priekSlikumus, stidzibas, ierosinajumus, skené&t, parsitit
Pasvaldibas vadibai vizésanai, registrét specialistu sagatavotas atbildes. Informét personas par
iesnieguma izskatiSanas gaitu;

(grozits ar 15.07.2021. léemumu Nr.437)
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4.18. aktualizét portala www.latvija.lv informaciju par Pasvaldibas nodalu,
departamentu pakalpojumiem un koordinét pasvaldibas iestazu un kapitalsabiedribu
informacijas atjaunosSanu;

(grozits ar 15.07.2021. léemumu Nr.437)

4.19. sadarbojoties ar PaSvaldiba departamentiem, nodalam, sagatavot preses izdevumu
abonéSanas sarakstus;

(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

4.20. koordingt Pasvaldibas komunikacijas pasakumus — aktualas informacijas
izsuitiSanu, lidzdarboties PaSvaldibas iek$€jo pasakumu sagatavosana.

(grozits ar 15.07.2021. léemumu Nr.437)

I11. Nodalas tiesibas

5. Nodalai ir $adas tiesibas:

5.1. pieprasit un sanemt no pasvaldibas administracijas struktiirvienibam, iestadem,
kapitalsabiedribam, biedribam un nodibindjumiem Nodalas uzdevumu veikSanai
nepieciesamo informaciju un dokumentus;

5.2. piedalities pasvaldibas normativo aktu izstradasana par Daugavpils pilsétas
pasvaldibas informacijas apriti, sabiedriskajam attiecibam un marketinga projektiem;

5.3. iesaistit pasvaldibas struktiirvienibu darbiniekus sabiedriskas domas un pilsétas téla
veidosana, sanemt no atbildigajiem darbiniekiem informaciju vinu kompetences ietvaros
€s08ajos jautajumos;

5.4. iesniegt priekSlikumus un pieprasijumus par Nodalas kompetencé esoSiem
jautajumiem,;

5.5. pieprasit pasvaldibas darbiniekiem saskanot ar Nodalu masu medijiem sniedzamo
informaciju arkartas situacijas un gadijumos;

5.6. parstavot Pasvaldibu piedalities citu institliciju un organizaciju rikotajos pasakumos
Nodalas kompetences ietvaros;

(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

5.7. sekmét darbinieku profesionalas kompetences izaugsmi;

5.8. sanemt Nodalas uzdevumu veiksanai nepiecieSamo tehnisko, materialo, transporta
un organizatorisko nodroSinajumu.

IV. Nodalas darba organizacija

6. Nodalas darbu vada un organizé Nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no
darba Pasvaldibas izpilddirektors. Nodalas vaditaja kompetence noteikta $aja nolikuma, darba
liguma un amata apraksta.

(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

7. Nodalas organizatorisko struktiru un amatu sarakstus apstiprina Pasvaldibas
izpilddirektors.

(grozits ar 15.07.2021. léemumu Nr.437)

8. Nodalas vaditaja prombitnes laika Nodalas darbu vada ar Pasvaldibas izpilddirektora
rikojumu noteikta persona.

(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

9. Nodalas vaditajs:

9.1. plano, organiz€ un vada Nodalas darbu, ir atbildigs par Nodalas noteikto uzdevumu
savlaicigu un kvalitativu izpildi, regulari atskaitas par Nodalas darbu PaSvaldibas
izpilddirektoram;

(grozits ar 15.07.2021. léemumu Nr.437)

9.2. nosaka Nodalas darbinieku pienakumus, uzdevumus, darba prioritates, uzdevumu
izpildes terminus, kontrol€ pienakumu un uzdevumu izpildi;
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9.3. sagatavo un iesniedz apstiprinasanai PaSvaldibas izpilddirektoram Nodalas
darbinieku amata aprakstus;

(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

9.4. lidzdarbojas Daugavpils domes izveidotajas darba grupas, pasvaldibas normativo
aktu projektu apspriedés, kompetences ietvaros sniedz nepiecieSamos komentarus, labojumus
vai priekslikumus;

(grozits ar 15.07.2021. lemumu Nr.437)

9.5. sniedz priekslikumus Nodalas darba uzlaboSanai vai citus priekSlikumus, kas saistiti
ar Nodalas uzdevumu izpildi.

V. Nodalas darba tiesiskuma nodrosinasana

10. Nodalas darbibas tiesiskumu nodrosina Nodalas vaditajs.

Daugavpils pilsétas domes priekSsédetajs  (personiskais paraksts) J.Lacplesis
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Nolikums Nr.2
(prot.Nr.4, 15.§)

APSTIPRINATS

ar Daugavpils pils€tas domes
2015.gada 26.februara
lémumu Nr.70

Sabiedrisko attiecibu un marketinga nodalas
nolikums

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 73.panta pirmas dalas
1.punktu

I. Visparigie jautajumi
1. Nolikums nosaka Sabiedrisko attiecibu un marketinga nodalas (turpmak — Nodala)
uzdevumus, struktiiru un darba organizaciju.

2. Nodala ir Daugavpils pilsétas domes (turpmak- Dome) strukttirvieniba, kas ir tiesi
paklauta Domes priek§sédétajam.

I1. Nodalas uzdevumi un funkcijas

3. Nodala veic $adus uzdevumus:

3.1. nodroSina informacijas pieejamibu péc iesp€jas plaSakai sabiedribas dalai par
pasvaldibas darbu, pienemtajiem l€mumiem, sniegtajiem pakalpojumiem u.c. aktualitatém,
veicinot pasvaldibas darbibas caurspidigumu;

3.2. veicina Daugavpils pils€tas un pasvaldibas atpazistamibu nacionala un starptautiska
Iiment,

3.3. koordiné Daugavpils pilsétas marketinga stratégijas istenoSanu, stiprinot pilsétas
poziciju iedzivotaju interesu aizstaviba, biznesa vides nostiprinas$ana un investiciju un turistu
piesaiste;

3.4. veido un koording pasvaldibas sabiedriskas attiecibas ar citam pasvaldibam, valsts
institiicijam, sabiedriskajam organizacijam u.c. institticijam;

3.5. nodrosina Domes oficiala viedokla un informacijas izplatiSanu un izskaidroSanu
sabiedriba, organize pasvaldibas realiz€tas politikas izskaidroSanu pilsétas iedzivotajiem;

3.6. nodroSina oficialo valsts amatpersonu, arvalstu diplomatu un delegaciju uzpemsanu
un oficialo Domes amatpersonu arvalstu viziSu sagatavosanu,

3.7. koording pasvaldibas apbalvojumu pieskirSanu;

3.8. veicina un uztur sakarus ar Daugavpils sadraudzibas pilsétam.

4. Nodalai ir $adas funkcijas:
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4.1. izplatit un skaidrot plassazinas Iidzekliem pasvaldibas oficialo viedokli un
informaciju par pasvaldibas aktualitatém, pienemtajiem I€mumiem un to izpildi, skaidrot
jaunu lémumu pienemsanas nepiecieSamibu,

4.2. planot, organizét un vadit Domes preses konferences un citus plassazinas
lidzekliem paredz&tus pasakumus;

4.3. organiz€t un koordinét zurnalistu tikSanas un intervijas ar pasvaldibas
amatpersonam,;

4.4. nodrosinat Domes interneta majas lapas un socialo mé&diju profilu darbibu un
saturisko attistibu;

4.5. apkopot un izvertet plassazinas lidzeklos atspoguloto informaciju par pasvaldibas
un tas struktiirvienibu darbibu, regulari par to informé Domes vadibu; nodroSinat Sis
informacijas pieejamibu pasvaldibas darbiniekiem;

4.6. nodrosinat pasSvaldibas oficialas informacijas un sludindjumu public€Sanu
pasvaldibas majas lapa un laikrakstos;

4.7. Konsultét vai nepiecieSamibas gadijuma sagatavot Domes oficialos apsveikumus,
pazinojumus, uzrunas;

4.8. planot un realizét dazadus sabiedribas informéSanas projektus par pasvaldibas
lémumiem, darbibu un iecerém, uzraudzit So projektu izpildi;

4.9. izstradat un Tstenot vienotu pils€tas ilgtermina marketinga stratégiju, un ikgadgjo
marketinga un médiju aktivitasu planu;

4.10. koordinét pasvaldibas struktiirvienibu un iestazu marketinga aktivitasu stenoSanu
un atbilstibu vienotai pilsétas marketinga strat€gijai, veidojot vienotu pilsétas telu;

4.11. koordin&t pasvaldibas amatpersonu iesaisti pilsétas marketinga aktivitates;

4.12. piedalities Domes struktiirvienibu iniciétajas darba grupas, lai nodroSinatu
atbilstoSu marketinga aktivitasu istenoSanu,

4.13. koordinét un vajadzibas gadijuma nodroSinat paSvaldibas informativo un
reprezentacijas materialu izgatavo$anu un izplatiSanu;

4.14. nodrosinat Daugavpils pasvaldibas foto un video arhiva izveidi un pilnveidoSanu;

4.15. organizét Domes apmeklétaju plismu;

4.16. organizét apmekletaju pierakstiSanu uz piepemsanu pie Domes vadibas un
deputatiem, kuriem tada ir noteikta;

4.17. registrét elektroniska lietvedibas sisttma Domes vadibai adresétos fizisko personu
iesniegumus, vestules, priekslikumus, siidzibas, ierosinajumus, skenét, parsiitit Domes vadibai
viz€Sanai, registrét specialistu sagatavotas atbildes. Informé&t personas par iesnieguma
izskatiSanas gaitu;

4.18. aktualizét portala www.latvija.lv informaciju par Domes nodalu, departamentu
pakalpojumiem un koordinét paSvaldibas iestaZu un kapitalsabiedribu informacijas
atjaunosanu;

4.19. sadarbojoties ar Domes departamentiem, nodalam, sagatavot preses izdevumu
abonésanas sarakstus;

4.20. koordinét Domes komunikacijas pasakumus — aktualas informacijas izsutiSanu,
lidzdarboties Domes iek$€jo pasakumu sagatavosSana.

II1. Nodalas tiesibas

5. Nodalai ir $adas tiesibas:

5.1. pieprasit un sanemt no pasvaldibas administracijas struktirvienibam, iestadem,
kapitalsabiedribam, biedribam un nodibinajumiem Nodalas uzdevumu veikSanai
nepieciesamo informaciju un dokumentus;

5.2. piedalities pasvaldibas normativo aktu izstradasana par Daugavpils pils€tas
pasvaldibas informacijas apriti, sabiedriskajam attiecibam un marketinga projektiem;
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5.3. iesaistit paSvaldibas struktarvienibu darbiniekus sabiedriskas domas un pilsétas téla
veidosana, sanemt no atbildigajiem darbiniekiem informaciju vinu kompetences ietvaros
€s0$ajos jautajumos;

5.4. iesniegt priekSlikumus un pieprasijumus par Nodalas kompetencé esoSiem
jautajumiem;

5.5. pieprasit pasvaldibas darbiniekiem saskanot ar Nodalu masu medijiem sniedzamo
informaciju arkartas situacijas un gadijumos;

5.6. parstavot Domi piedalities citu institiiciju un organizaciju rikotajos pasakumos
Nodalas kompetences ietvaros;

5.7. sekmét darbinieku profesionalas kompetences izaugsmi;

5.8. sanemt Nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSsamo tehnisko, materialo, transporta
un organizatorisko nodroSinajumu.

IV. Nodalas darba organizacija

6. Nodalas darbu vada un organiz€ Nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no
darba Domes izpilddirektors, saskanojot ar Domes priek$sédétaju. Nodalas vaditaja
kompetence noteikta $aja nolikuma, darba liguma un amata apraksta. Nodalas vaditajs ir tieSi
paklauts Domes priek$seédetajam.

7. Nodalas organizatorisko struktiru un amatu sarakstus saskana ar So nolikumu
apstiprina Domes izpilddirektors, saskanojot ar Domes priek$sédétaju.

8. Nodalas vaditaja prombitnes laika Nodalas darbu vada ar Domes izpilddirektora
rikojumu noteikta persona.

9. Nodalas vaditajs:

9.1. plano, organizé un vada Nodalas darbu, ir atbildigs par Nodalas noteikto uzdevumu
savlaicigu un kvalitativu izpildi, regulari atskaitas par Nodalas darbu Domes prieks$sédetajam;

9.2. nosaka Nodalas darbinieku pienakumus, uzdevumus, darba prioritates, uzdevumu
izpildes terminus, kontrol€ pienakumu un uzdevumu izpildi;

9.3. sagatavo un iesniedz apstiprinaSanai Domes izpilddirektoram Nodalas darbinieku
amata aprakstus;

9.4. lidzdarbojas Domes izveidotajas darba grupas, pasvaldibas normativo aktu projektu
apspriedés, kompetences ietvaros sniedz nepiecieSamos komentarus, labojumus vai
priekslikumus;

9.5. sniedz priekslikumus Nodalas darba uzlabosanai vai citus priekslikumus, kas saisttti
ar Nodalas uzdevumu izpildi.

V. Nodalas darba tiesiskuma nodrosinasana

10. Nodalas darbibas tiesiskumu nodrosina Nodalas vaditajs.

Daugavpils pilsétas domes priek§sédétajs  (personiskais paraksts) J.Lac¢plesis



