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LEMUMS
Daugavpili

2021.gada 11.februart Nr.73
(prot. Nr.4, 23.8)

Par grozijumu Daugavpils pilsétas domes 2021.gada 14.janvara lemuma Nr.7
“ Par sadarbibas liguma noslégsanu ar Latvijas Nacionalo arhivu”

Pamatojoties uz likuma ,,Par pasvaldibam” 21.panta pirmas dalas 27.punktu, Valsts
parvaldes iekartas likuma 54.panta pirmo un piekto dalu, 61.panta pirmo un otro dalu, nemot
véra Arhivu likuma 4.panta otras dalas 2.apakSpunkta un Ministru kabineta 2012. gada
6. novembra noteikumu Nr. 748 ,Dokumentu un arhivu parvaldibas noteikumi”
101.1. apakSpunkta noteikto, atklati balsojot: PAR — 13 (A.Broks, J.Duksinskis,
A.Grzibovskis, L.Jankovska, R.Joksts, I.Kokina, V.Kononovs, N.Kozanova, M.Lavrenovs,
J.Lacplesis, I.Prelatovs, H.Soldatjonoka, A.Zdanovskis), PRET — nav, ATTURAS — nav,
Daugavpils pilsétas dome nolemj:

Izdarit grozijumu Daugavpils pilsétas domes 2021.gada 14.janvara [émuma Nr.7 “Par
sadarbibas liguma noslégSanu ar Latvijas Nacionalo arhivu” un izteikt pielikumu jauna

redakcija (pielikuma).

Pielikuma: Sadarbibas liguma projekts.

Domes priekssedétajs (personiskais paraksts) I.Prelatovs



LNA registracijas Nr. skatams registracijas informacija
registracijas Nr.
(INSTITUCIJAS nosaukums)

SADARBIBAS LIGUMS
Par Vienotas valsts arhivu informacijas sist€mas lestazu portala izmantoSanu

Riga Liguma datums ir laika zimoga datums

Latvijas Nacionalais arhivs, turpmak — LNA, direktores Maras Spriidzas persona, kura rikojas
saskana ar Ministru kabineta 2010. gada 28. decembra noteikumiem Nr. 1234 , Latvijas Nacionala
arhiva nolikums” no vienas puses un

Daugavpils pilsétas dome, turpmak — INSTITUCIJA, tas

persona, kur rikojas saskana ar
, izpildot Daugavpils pilsetas
domes 2021.gada . lémumu Nr. “Par grozijumu Daugavpils pilsétas domes

2021.gada 14.janvara l@émuma Nr.7 “Par sadarbibas liguma noslégSanu ar Latvijas Nacionalo
arhtvu™”, no otras puses, abi kopa saukti — Puses, pamatojoties uz likuma ,,Par pasvaldibam”
5.pantu, Ministru kabineta 2012. gada 6. novembra noteikumu Nr. 748 ,, Dokumentu un arhivu
parvaldibas noteikumi” 101.1. apakSpunktu un starp LNA un Kultiiras informacijas sistému centra
2020.gada 27.novembra Sadarbibas ligumu “Par Vienotas valsts arhivu informacijas sistémas
darbibas nodrosinasanu” (turpmak — sadarbibas Iigums, Kulttras informacijas sist€mu centra Nr. 2-
L1/20/227; Latvijas Nacionala arhiva Nr. LV_LNA-1.4.13./20), noslédz $adu ligumu, turpmak —
Ligums.

1. LIGUMA LIETOTIE TERMINI

1.1. VVAIS - Vienota valsts arhivu informacijas sistéma, kura sastav no VVAIS Informacijas
parvaldibas un piekluves risindjuma (IPPR), kura sastavdala ir VVAIS Iestazu portals,
VVALIS Informacijas sanemsanas un uzglabasanas risinajuma (ISUR), VVAIS Elektronisko
datu pienemsanas risinajuma (FTPS).

1.2. Testazu portals —VVAIS IPPR funkcionalais bloks, kura pieejami e-pakalpojumi
institiiciju dokumentu un arhivu parvaldibai.

1.3.  VVAIS lietoSanas noteikumi —sadarbibas liguma ietvaros izdotie Kultiiras informacijas
sistému centra 29.02.2016. ieksgjie noteikumi Nr.INA 2-A1/16/1 ,,Informacijas sistemas
»Vienota valsts arhivu informacijas sist€éma” LietoSanas noteikumi”, kuri ir publiski
pieejami LNA majas lapa (www.arhivi.gov.Iv).

1.4. Padotibas iestade — INSTITUCIJAS izveidota iestade, dibinata biedriba, nodibindjums
vai kapitalsabiedriba, kura atbilst institticijas statusam Arhivu likuma 1.panta 16.punkta
izpratn@ un ir ieklauta padotibas iestazu saraksta (Liguma 4.pielikums).

1.5. Pakalpojumi— INSTITUCIJAI un padotiba iestadei pieejamie pakalpojumi Iestazu portala
INSTITUCIJAS un padotibas iestades dokumentu un arhiva parvaldibai.

1.6. Portala lietotaja rokasgramata — noradijumi VVAIS izmantoSanai (pieejama elektroniski
Iestazu portala www.arhivi.gov.lv p&c lietotaja autentifikacijas atverot lestazu portalu lapas
augseja labaja sttirT saiti ,,”).

1.7. Lietotajs — INSTITUCIJAS noteiktais INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades iergdnis
vai darbinieks (turpmak — nodarbinatais), kuram, izveidojot lietotaja kontu, ir pieskirtas



http://www.arhivi.gov.lv/
http://www.arhivi.gov.lv/

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades lietotaja tiesibas izmantot lestazu portalu,
pamatojoties uz INSTITUCIJAS pieteikumu.

Autentifikacija — lietotaja atpaziSanas process, kura gaita noskaidro, vai lietotajs ir
pilnvarots izmantot lestazu portalu. Autentifikacijai lietotajs izmanto autentifikacijas datus.
Autentifikacijas dati — lietotaja vards un parole — zZimju virkne, kas ir zinama tikai
lietotajam un kas tiek izmantota lietotaja autentifikacijai.

Lietotaja konts — lictotaja personificéta informacija darbam lestazu portala. Lietotaja
kontam lietotajs piekliist ar lietotaja autentifikacijas datiem (lietotaja vards un parole).
Iestazu portala parzinis — LNA Institiiciju dokumentu un arhivu parvaldibas departaments
(idapd@arhivi.gov.lv).

Pieteikums — INSTITUCIJAS atbildigas kontaktpersonas lietotaja tiesibu pieteikums, kas
parakstits ar droSu e-parakstu un satur laika zimogu vai parakstits papira dokumenta veida
un ar kuru INSTITUCIJA ludz izveidot vai apturét lietotaja kontu, vai informe par
izmainam lietotaja datos.

Regula - Eiropas Parlamenta un Padomes 2016.gada 27.aprila Regulas Nr.2016/679 par
fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un
ar ko atce] Direktivu 95/46/EK.

2. LIGUMA PRIEKSMETS

Liguma priekSmets ir Iestazu portala izmanto$ana INSTITUCIJAS un tas padotibas iestazu
dokumentu un arhivu parvaldibai atbilstosi piedavatajai lestazu portala funkcionalitateli,
ieverojot lestazu portala funkcionalitates aprakstu (Liguma 1. pielikums).

LNA nodrosina Iestazu portala pieejamibu un INSTITUCIJA apnemas nodrosinat Iestazu
portala Pakalpojumu izmantosanu INSTITUCIJAS un tas padotibas iestazu dokumentu un
arhivu parvaldiba.

INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades izvéléto Pakalpojumu iespgju, tiesibu un
pienakumu apraksts ir ietverts lestaZzu portala funkcionalitates apraksta un VVAIS
lietosanas noteikumos (Liguma 2. pielikums).

Pakalpojumus INSTITUCIJA vai tas padotibas iestade sanem bez maksas, iznemot LNA
maksas pakalpojumus, kurus LNA sniedz pamatojoties uz Ministru kabineta 2013. gada
17. septembra noteikumos Nr. 857 ,Latvijas Nacionala arhiva publisko maksas
pakalpojumu cenradis”, ka ar1 gadijumus, kad par pakalpojumu maksajama valsts nodeva.
Puses vienojas, ka INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades dati un dokumenti, kuri nav
parakstiti ar droSu elektronisko parakstu, bet, Pakalpojuma ietvaros, iesniegti lestazu
portala no lietotaja konta ar atbilstoSu autentifikaciju, ir uzskatdmi par paSrocigi
parakstitiem elektroniskajiem dokumentiem (atbilstosi Elektronisko dokumentu likuma
3.panta otrajai dalai) un INSTITUCIJA vai tas padotibas iestade uznemas atbildibu par §adu
dokumentu patiesumu.

Visi LNA Pakalpojumu ietvaros lietotaju iesniegti dati un dokumenti uzskatami par
INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades iesniegtiem datiem un dokumentiem un ir
saisto§i INSTITUCIJAI vai tas padotibas iestadei. Lietotdji, autentificgjoties Iestazu
portala, ir pilnvaroti iesniegt informaciju, datus un dokumentus Iestazu portala
INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades varda.

Padotibas iestazu saraksta norada padotibas iestades identificgjoSos datus: par padotibas
iestadi (nosaukums, registracijas numurs, padotibas iestades veids), tas vaditaju (vards,



2.8.

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

4.1.

4.2.

uzvards, amats, kontaktinformacija) un atbildigo kontaktpersonu (vards uzvards, amats,
kontaktinformacija).

Par INSTITUCIJAS padotibas iestazu saraksta izmainam Puses slédz papildu vienoSanos
pie Liguma, kas ir ta neatnemama sastavdala.

3. PAKALPOJUMU SNIEGSANAS UN IZMANTOSANAS VISPARIGIE
NOTEIKUMI

Pakalpojumu pieejamibu tieSsaistes datu parraides rezZima nodrosina LNA ta darba laika.
LNA nodrosina INSTITUCIJAI vai tas padotibas iestadei Pakalpojumus atbilsto$i Iestazu
portala funkcionalitates apraksta, VVAIS lietoSanas noteikumos un Portala lietotaja
rokasgramata ietvertajiem nosacijumiem.

Gadijumos, kad lietotajam, padotibas iestadei vai INSTITUCIJAI jasazinas ar LNA par
Iestazu portala lietoSanu, sazina notiek ar lestazu portala parzini — LNA Institiiciju
dokumentu un arhivu parvaldibas departamentu (idapd@arhivi.gov.lv, talrunis 28805046).
INSTITUCIJA un padotibas iestade, izmantojot lestazu portalu pakalpojuma sniegSanai,
ievéro arhivu jomu reglament€joSo normativo aktu prasibas, t.sk. par iesniedzamo
dokumentu formatu atbilstibu normativo aktu prasibam un integracijai ar VVAIS.
INSTITUCIJA un padotibas iestade, kura noslégusi ar LNA ligumu par elektronisko
dokumentu nodoSanu pastaviga glabaSana, ievero noslégta liguma nosacijumus, ciktal tie
nav pretruna ar Liguma nosacijumiem.

Visi elektroniskie dokumenti, dati par INSTITUCIIU vai tas padotibas iestadi, konsultaciju
pieprasijumi un cita informacija vai dokumenti, kuri pakalpojumu ietvaros iesniegti LNA,
tiek izskatiti arhivu jomu reglamentgjoSos normativajos aktos noteiktaja kartiba un
terminos.

PieslégSanas lestazu portalam tieSsaistes datu parraides rezima INSTITUCIJAS
noteiktajiem lietotajiem.

Pakalpojumus INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades varda var sapemt lietotaji
INSTITUCIJAS noraditaja apjoma.

Ja, noverSot lestazu portala pakalpojumu pieejamibas vai funkcionalitates problémas,
lestazu portala parzinis konstaté, ka pakalpojuma pieejamibas vai funkcionalitates
probléma ir novérSama, bet ta prasa INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades lestazu
portala publiskas vides konfiguraciju INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades
datorsistéma, Iestazu portala parzinis par to informé INSTITUCIU, tas padotibas iestadi
un lietotdju, bet INSTITUCIJA vai tas padotibas iestade nodroSina pieejamibu LNA
administratoriem INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades datorsistémai tada apmera,
kada tas nepiecieSams lestaZu portala pieejamibas un funkcionalitates nodroSinasanai.

4. LIETOTAJA TIESIBU PIESKIRSANA, MAINISANA UN APTURESANA

Lai INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades nodarbinatajam pieskirtu lietotdja tiesibas
darbam ar Iestazu portalu INSTITUCIJAS atbildiga kontaktpersona iegiist informaciju no
padotibas iestazu atbildigajam kontaktpersonam, to apkopo un iesniedz vienotu pieteikumu
Iestazu portala parzinim 5 (piecu) darba dienu laika péc Liguma noslégsanas.

INSTITUCIJA nosaka lietotajus un lietotajam pieejamo datu apjomu pieteikuma par
lietotaja konta izveidoSanu, kuru iesniedz lestazu portala parzinim.
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4.3.

4.3.1.
4.3.2.
4.3.3.
4.3.4.

4.4.
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4.6.1.

4.6.2.
4.6.3.

4.6.4.
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INSTITUCIJA pieteikuma norada INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades:
nodarbinata vardu, uzvardu;
nodarbinata struktiirvienibas nosaukumu un iepemamo amatu;
nodarbinata kontaktinformaciju: (darba (dienesta) talruna numuru un e-pasta adresi);
datu apstrades veidu un lietotajam pieejamo datu apjomu (pilna pieeja lestazu portala
funkcionalitatei un datu apjomam vai lasiSanas rezims, ka ari, ja vajadzigs, norada, ka
japieskir pieeja Iestazu portala testa videi).
LNA lietotaja autentifikacijas datus (lietotaja vardu un paroli) nosita lietotajam uz vina e-
pasta adresi.
Pieteikuma noradito zinu izmainu gadijuma INSTITUCIJA 3 (tris) darba dienu laika no
attieciga Iémuma pienemsSanas briza, nosiita elektroniski Iestazu portala parzinim
pieprasijumu par lietotdja tiesibu izmainam, kura norada visu pieteikuma ieklaujamo
informaciju par lietotaju.
Lietotaja tiesibas apturamas $ada gadijuma:
dienesta (darba) tiesisko attiecibu izbeigSanas gadijuma ar INSTITUCIJU vai tas padotibas
1estadi;
atstadinasanas no amata (darba, dienesta) pienakumu pildiSanas gadijuma;
lietotaja amata (darba, dienesta) pienakumu izmainu gadijuma, ka rezultata lietotajam amata
(darba, dienesta) pienakumu izpildei vairs nav nepiecieSama Iestazu portala izmantoSana;
lietotaja ilgstosas (ilgak par 60 dienam) prombiitnes gadijuma;
lietotajs neievéro Liguma vai VVALIS lietosanas noteikumus;
lietotaja darba vieta - padotibas iestade tiek izslegta no padotibas iestazu saraksta
Liguma noteiktajos gadijumos INSTITUCIJA, nekavéjoties, bet ne vélak ka 3 (tris) darba
dienu laika no attiecigd lémuma pienemsSanas briza, elektroniski nosita lestazu portala
parzinim pieprasijumu par lietotaja tiesibu apturéSanu noradot datumu, ar kuru apturamas
lietotaja tiesibas.
Ja lietotajs veic darbibas, kas saistitas ar lestazu portala droSibas sist€émas apieSanu vai
bojaSanu, LNA ir tiesibas bez iepriek$€ja bridinajuma un saskanoSanas veikt pieskirto
lietotaja tiesibu apturéSanu vai ierobeZoSanu.
Péc pieskirto lietotaja tiesibu apturéSanas vai ierobezoSanas, ja tas darits bez ieprieksgja
bridindjuma vai tas nav noticis uz IN STITUCIJAS pieteikuma pamata, LNA 3 (tris) darba
dienu laika par to elektroniski informeé INSTITUCIJU.

4.10. INSTITUCIJALI ir tiesibas rakstiska veida nosiitit LNA pieprasijumu par pieejas tiesibu

atjaunoSanu, kura pamato lietotaja tiesibu atjaunoSanas nepiecieSamibu.

4.11. Jalietotajs ir blok&jis pieeju lestaZzu portalam, nepareizi ievadot lietotaja autentifikacijas

datus, lietotajs telefoniski, identificjot sevi péc lietotaja personas koda un citas LNA riciba
esoSas informacijas, vai elektroniski, nosiitot lestazu portala parzinim e-pasta zinojumu no
lietotaja e-pasta adreses, ludz nosiitit lietotajam uz pieteikuma noradito lietotaja e-pasta
adresi jaunu paroli.



5.1

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.
5.1.4.

5.15.
5.1.6.
5.1.7.

5.2.

5.2.1.

5. PUSU SAISTIBAS

INSTITUCIJALI ir pienakums:
iepazistinat lietotaju ar Ligumu, lestazu portala funkcionalitates aprakstu un VVAIS
lietoSanas noteikumiem pirms lietotaja tiesibu pieskirSanas un nodrosinat, ka lietotajs pirms
lestazu portala izmanto3anas paraksta un iesniedz INSTITUCIJAI aizpilditu un parakstitu
Saistibu rakstu (Liguma 3.pielikums), apliecinot, ka iepazinies ar Ligumu, VVAIS lietoSanas
noteikumiem, lietotaja pienakumiem un tiesibam, piekrit personas datu apstradei VVAIS un
apnemas ieverot fizisko personu datu aizsardzibas prasibas.
nodrosinat lestazu portala izmantoSanu atbilstosi Ligumam, lestazu portala funkcionalitates
aprakstam, VVALIS lietoSanas noteikumiem, Portala rokasgramatai un Saistibu rakstam.
nodrosinat lietotaju tiesibu pieteikuma iesniegSanu LNA;
nodrosinat, ka INSTITUCIJA vai tas padotibas iestade peéc LNA rakstiska pieprasijuma piecu
darba dienu laika lietotaju Saistibu rakstu apliecinatus atvasinajumus iesniedz LNA;
nodros$inat lietotaja noradito elektroniska pasta adresu funkciongsanu;
par lestazu portala lietoSanu sazinaties ar lestazu portala parzini;
nodro$inat padotibas iestazu saraksta aktualiz€Sanu, ja taja ir izmainas, slédzot papildu
vienosanos.

INSTITUCIJAS atbildiba:
INSTITUCIJA ir atbildiga:

5.2.1.1.par pakalpojumu izmantoSanu atbilstosi Liguma nosacijumiem,;
5.2.1.2.par informacijas sniegSanu LNA atbilsto$i Liguma nosacijumiem;
5.2.1.3.par visam darbibam, kas veiktas Iestazu portala, izmantojot lietotaja kontu, atzistot par

5.2.2.

5.2.3.

5.3.

5.3.1

5.3.2.

5.4.

54.1.
5.4.2.

saistoSu lestazu portala automatiski veidotos auditacijas pierakstus par lietotaja darbibam
lestazu portala;
INSTITUCIJA apnemas veikt visas iesp&jamas darbibas un pasakumus, lai nodrosinatu, ka
lietotajs pieprasa un izmantoto lestazu portala datus tikai tieSo amata (darba) pienakumu
veikSanai. Lietotajs ir atbildigs par visam darbibam, kas veiktas Iestazu portala
autentific€joties ar §1 lietotaja vardu un paroli;
JaINSTITUCIJAS, padotibas iestades vai tas lietotaja darbibas rezultata radusies trauc&jumi,
bojajumi Iestazu portala darbiba vai tas programmatiirai, INSTITUCIJA atlidzina LNA
izdevumus (materialos zaud&jumus), kas radusies INSTITUCIJAS, padotibas iestades vai tas
lietotaja darbibas rezultata, un LNA var ierobezot, apturét vai liegt piekluvi lestazu portalam.

INSTITUCIJALI un tas padotibas iestadei ir tiesibas:

izmantojot lestazu portalu, iesniegt LNA elektroniskos dokumentus (datus, zinas,
pieprasijumus u.c.) bez droSa elektroniska paraksta Liguma noteiktaja kartiba, ar droSu
elektronisko parakstu parakstitus elektroniskos dokumentus par INSTITUCLJU vai tas
padotibas iestadi un sanemt pakalpojumus atbilstoSi Iestazu portala funkcionalitates
aprakstam;

sanemt informaciju par pakalpojumiem, to izmainam un lestazu portalu atbilstosi Liguma
nosactjumiem.

LNA ir pienakums:
nodroSinat pakalpojumu atbilstibu Liguma nosacijumiem;
nodro$inat lietotaja autentifikacijas datu pieskirSanu Liguma noteiktaja kartiba;



5.4.3. nodrosinat lietotajam iesp&u izmantot Iestazu portalu péc lietotdja veiksmigas
autentifikacijas;

5.4.4. pienpemt apstradei, parbaudei un izskatiSanai ar Iestazu portala starpniecibu no lietotaja
sanemtos elektroniskos dokumentus, datus un citu informaciju, ka ar sniegt citus Iestazu
portala pakalpojumus atbilstos$i Ligumam, ja ir notikusi veiksmiga lietotaja autentifikacija;

5.4.5. informét INSTITUCIJU un tas padotibas iestadi par lestdzu portdla jaunumiem un
planotajiem darbibas partraukumiem, public€jot informaciju LNA interneta majas lapa;

5.4.6. veikt pirmreiz&ju lietotaju apmacibu par lestazu portala funkcionalitati tieSsaisté vai pie
Iestazu portala parzina klatiené.

5.4.7. NodroS$inat Iestazu portala parzina atbalstu lietotajam:

5.4.7.1.sniegt lietotajam p&c vina pieprasijuma konsultacijas jautajumos, kas saistiti ar lestazu
portala izmantoSanu un paskaidrojumus par Iestazu portala parzina veiktajiem pieskirto
lietotaja tiesibu ierobezojumiem;

5.4.7.2.pec lietotaja pieprasijuma, identificgjot lietotaju p&c lietotaja personas koda un citas LNA
riciba esosas informacijas, nositit lietotajam uz pieteikuma noradito lietotaja elektroniska
pasta adresi jaunu paroli, ja lietotajs ir blokgjis pieeju lestazu portalam, nepareizi ievadot
lietotaja autentifikacijas datus;

5.4.7.3.Liguma noteiktaja karttba darit zinamu lietotajam informaciju par planotiem lestazu
portala pieejamibas trauc&jumiem;

5.4.7.4.informet lietotaju par neplanotam Iestazu portala pakalpojumu pieejamibas vai
funkcionalitates problémam un neatbilstibam.

5.4.7.5.veikt darbibas konstatéto trikumu novérSanai (ja to var izdarit ar LNA resursiem vai
noteiktaja kartiba lidz to darit Kultiiras informacijas sistému centru) un informé lietotaju
par pakalpojuma pieejamibas vai funkcionalitates problémas iesp&jamo risinasanas laiku.
P&c lestazu portala pieejamibas vai funkcionalitates atjaunoSanas vai darbibas traucgjumu
noversanas par to informée lietotaju.

5.5. LNA atbildiba:
5.5.1. LNA ir atbildigs:
5.5.1.1.par pakalpojumu sniegSanu atbilstosi Liguma nosacijumiem;
5.5.1.2.par pakalpojumu sniegSanas nepiecieSamo tehnisko un programmatiras lidzeklu atbilstibu
pakalpojumu sniegSanas prasibam;
5.5.1.3.par informacijas sniegsanu INSTITUCIJAI atbilstosi Liguma nosacTjumiem.
5.5.2. LNA nav atbildigs:
5.5.2.1.par iespgjamam neprecizitatém un klidam INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades
elektroniskajos dokumentos, ja tas nav radusas LNA vainas dgl;
5.5.2.2.par zaudéjumiem, kas radusies INSTITUCIJAI vai tas padotibas iestadei, ja
INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestddes neuzmanibas vai tiSas darbibas rezultata
nepilnvarotas personas ir ieguvusas iesp&ju nesankcionéti izmantot Iestazu portalu;
5.5.2.3.par neplanotajiem partraukumiem lestazu portala darbiba, ja tie raduSies sakaru
trauc€jumu vai citu tehnisku iemeslu dél.

5.6. LNA ir tiesibas:



5.6.1.

liegt iesp&ju lietotajam pieslégties Iestazu portalam un izmantot Iestazu portala
pakalpojumus, apturot lietotaja konta darbibu Liguma noteikumu un VVAIS lietoSanas
noteikumu parkapumu gadijuma, t.sk.:

5.6.1.1.péc lietotaja tiesibu izbeigSanas;
5.6.1.2.ja lietotaja tiesibas ir ierobezotas vai apturétas Liguma noteiktajos gadijumos;
5.6.1.3.gadijumos, kad lietotajs ir blokgjis pieeju lestazu portalam, nepareizi ievadot lietotaja

autentifikacijas datus un neveic lietotaja autentifikacijas datu atjaunosanu (jaunas paroles
pieskirSanu), ja lestazu portala parzinis nav pilnigi parliecinats par lietotaja identitati,

5.6.1.4. ja lietotajs piecas reizes péc kartas ievada nepareizi 1 lietotaja paroli.

5.6.2.

5.6.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.5.

6.5.1.

6.5.2.

6.6.

noteikt Iestazu portala pieejamibas vai funkcionalitates ierobezojumus lestazu portala
funkcionalitates uzlaboSanai vai traucumu noverSanai, par to iepriek§S bridinot
INSTITUCIJU.

veikt lietotaju uzskaiti par lestazu portala izmantoSanu un veikt auditacijas pierakstus par
lietotaja veiktajam darbibam lestazu portala.

6. KONFIDENCIALITATE UN FIZISKO PERSONU DATU APSTRADE

Konfidenciala informacija nozime ierobeZotas pieejamibas informaciju un datus, t.sk., bet
ne tikai, biznesa, Liguma iesaistito fizisko personu personas datus, komercialu vai tehnisku
informaciju un datus, ko viena Puse izpauz otrai Pusei saistiba ar Ligumu, neatkarigi no
Sadas informacijas vai datu saglabasanas vides.
Neviena no Pusém neizpauz konfidencialu informaciju, kas sanemta no otras Puses Liguma
spcka esamibas laika un arT peéc Liguma izbeigSanas. Katra Puse $adu konfidencialu
informaciju izmantos vienigi Liguma izpildes noliika. Neviena no Pusém neizpaudis
nevienu $adu konfidencialu informaciju treSajam personam, izpemot attiecigas Puses
darbiniekus, kam to nepiecieSams zinat Liguma izpildes nodroSinasanai.
Katra Puse pret otras Puses konfidencialo informaciju iztur€sies ar tadu pasu ripibu ka
attieciba pret savu konfidencialo informaciju.
Konfidencialitates saistibas neattieksies uz informaciju:
kas bija sanéméjas Puses riciba bez konfidencialitates saistibam lidz tas sanemsSanai no
izpaudgja Puses;
kas izpauSanas bridi jau ir visparpieejama vai véelak klist visparpieejama bez
konfidencialitates saistibas neizpildes no informacijas sanémeéja Puses;
ko sanémusi Puse ir likumigi san€musi no treSas personas, kurai nav konfidencialitates
saistibu, ar noteikumu, ka attieciga treSa persona nav parkapusi nevienas konfidencialitates
saistibas attieciba uz konkréto konfidencialo informaciju;
kuras sniegSanas pienakums ir noteikts normativajos aktos.
Saskana ar Regulas noteikumiem un tas 4.panta noteiktajam definicijam Puses ka personas
datu parzini, apstradajot personu datus Liguma izpildes ietvaros:
ir atbildigas un apnemas ieverot personu datu apstrades un aizsardzibas prasibas saskana ar
Regulas un nacionalo normativo aktu prasibam,;
apnemas personu datu apstradi veikt vienigi tada apméra, kada tas nepiecieSams Liguma
izpildei.
INSTITUCIJA un tas padotibas iestade, izmantojot Iestazu portalu un iegiistot taja personas
datus, kliist par personas datu parzini un uznemas atbildibu par lestazu portala iegtito
personas datu apstrades prasibu ievéroSanu atbilstosi Regulas un nacionalo normativo aktu
prasibam.



6.7.

7.1.

7.2.

7.2.1.

1.2.2.
7.2.3.

7.3.

7.4.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

INSTITUCIJA nodro$ina un atbild, par to, lai tas padotibas iestadés Pakalpojumu
izmantosana tiktu ieverotas Liguma saistibas konfidencialas informacijas un personas datu
apstrade.

7. FORCE MAJEURE

Puses tiek atbrivotas no atbildibas par dalgju vai pilnigu Liguma saistibu neizpildi vai
nepienacigu izpildi, ja Liguma saistibu neizpildei vai nepienacigai izpildei par c€loni ir
bijusi neparvaramas varas (force majeure) apstakli, kas nav atkarigi no Pusu gribas un kurus
Puses nevargja nedz paredzet, nedz novérst un ietekm&t un par kuru iestaSanos nav
atbildigas.
Ar neparvaramas varas (force majeure) apstakliem saprot:

karu un jebkura rakstura kara operacijas, blokadi, embargo, eksporta un importa aizliegumu,

epidémijas un citus arkart€ja rakstura apstaklus, kurus Puses nevargja paredzeét Liguma

izpildes laika;

dabas katastrofas, ugunsnelaimes, plidus, citas stihiskas nelaimes;

socialos konfliktus (streikus, boikotus, lokautus).
Puse, kuras Iigumsaistibu izpildi ietekm&jusi neparvaramas varas (force majeure) apstakli,
bez kaveésanas informée par to otru Pusi piecu darba dienu laika p&c $adu apstaklu iestasanas
un pazinojumam pievieno (ja tas iesp&jams) apstiprinajumu, ko izsniegusas kompetentas
iestades un kas satur min&to apstaklu apstiprinajumu un raksturojumu.
Puses tiek atbrivotas no atbildibas saskana ar Liguma 7.1. apakSpunktu tikai par to laiku,
kura pastav neparvaramas varas (force majeure) apstakli. Ja Sie apstakli turpinas ilgak par
diviem meéneSiem, katrai Pusei ir tiesibas atteikties no Liguma izpildes sakara ar ta
izpildisanas neiesp&jamibu. Saja gadijuma neviena no Pusém nebiis tiesiga iesniegt prasibu
tiesa par nodarito zaud&jumu atlidzinasanu.

8. CITI LIGUMA NOTEIKUMI

Liguma darbibas termina abas Puses apnemas neveikt nekadas darbibas, kuras tiesi vai
netiesi var nodarit zaud&jumus otras Puses prestizam vai interesém.

Puses vienojas, ka iesp€ju robezas lestazu portala nodroSinatos pakalpojumus LNA
INSTITUCIJALI un tas padotibas iestadem sniegs vienigi elektroniski, izmantojot lestazu
portalu.

Puses vienojas, ka saskana ar normativo aktu prasibam un pamatojoties uz sadarbibas
ligumu, Liguma izpildei nepiecieSamaja apjoma, LNA nodod dokumentus, datus un citu
nepiecieSamo informaciju, tai skaita fizisko personu datus, Kultiiras informacijas sistému
centram.

Neviena no Pusém nav tiesiga nodot savas saistibas un tiesibas treSajam personam bez otras
Puses rakstiskas piekriSanas.

Pusu reorganizacijas gadijuma Liguma noteiktas saistibas pariet attiecigas Puses tiesibu un
saistibu parpémejam.

INSTITUCIJAS athildiga kontaktpersona — :
talrunis , e-pasts: .
LNA atbildiga kontaktpersona — LNA :
talrunis , e-pasts:




8.8.
8.8.1.
8.8.2.

8.9.

8.9.1.
iestazu

Liguma darbiba var tikt partraukta un/vai izbeigta, ja:
Puses par to rakstiski vienojas;
kada no Pusém tiek likvideta;
LNA ir tiesibas vienpusgji lauzt Ligumu, rakstveida par to bridinot INSTITUCIU 5
(piecas) darba dienas ieprieks, ja:
INSTITUCIJA vai vairak ka 2/3 no padotibas iestadem, kas ieklautas icklauta padotibas
saraksta, neuzsak pakalpojumu izmantosanu 6 (seSu) ménesu laika péc Liguma noslégSanas

vai neizmanto pakalpojumus nepartraukti ilgak neka vienu gadu;

8.9.2.

INSTITUCIJA vai tas padotibas iestades neievero pakalpojumu snieganas nosacijumus, kas

minéti Liguma, vai INSTITUCIJA, tas padotibas iestades vai lietotdji sistematiski pielauj VVAIS
izmantosSanas noteikumu parkapumus;

8.10

8.11.

8.11.1.

8.11.2.

8.11.3.

8.12.

8.13.
8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

. INSTITUCIJAI ir tiesibas vienpusgji lauzt Ligumu, rakstveida par to bridinot LNA 5
(piecas) dienas ieprieks, ja LNA sistematiski nenodroSina pakalpojumu pieejamibu. Par
sistematisku pakalpojumu pieejamibas nenodrosinasanu uzskatami arpus neparvaramas
varas (force majeure) apstakliem un Liguma 5.5.2.apakS$punkta minétiem apstakliem
radusos pakalpojumu pieejamibas problému, kuru péc problémas pazinojuma sanemsanas
LNA nevar novérst divu nedé€lu laika, ja tas atkartoti notiek vismaz 3 (tr1s) reizes 3 (tris)
ménesu laika.
Liguma lausanas gadijuma Puses apnemas 3 (tris) ménesu laika, skaitot no Liguma lausanas
briza, pabeigt saistibas par iesniegto elektronisko dokumentu izskatisanu INSTITUCIJAS
un tas padotibas iestazu dokumentu un arhiva parvaldibas nodrosSinasanai, tai skaita:
izskattt elektroniskos dokumentus, kuri iesniegti Iidz Liguma lausanas bridim pakalpojuma
ietvaros arhivu jomu reglamentgjosos normativajos aktos noteiktaja kartiba;
pec LNA pieprasijuma sniegt papildu informaciju par iesniegtajiem elektroniskiem
dokumentiem;
péc INSTITUCIJAS vai tas padotibas iestades konsultacijas pieprasijuma, kas pieteikts lidz
Liguma lauSanas bridim, nodrosinat konsultacijas sniegSanu.
Jebkuras izmainas Liguma noteikumos noformé&jamas rakstiski un stajas speka péc to
abpusgjas parakstiSanas.
Péc Liguma parakstiSanas zaude speku visas ieprieks€jas vienosanas Liguma sakara.
Visi PuSu pazinojumi otrai Pusei, izpemot Liguma noteiktos gadijumus, jaiesniedz
rakstveida (papira dokumentu formata tos japiegada personigi vai pa pastu uz Liguma
noradito adresi, savukart elektroniski ar droSu elektronisko parakstu parakstitu elektronisko
dokumentu formata nosiitot uz Liguma noraditajam e-pasta adresém vai uz Puses oficialo
e-adresi).
PuSu domstarpibas, kas rodas Liguma izpildes gaita, tiek izskatitas Pusém savstarpgji
vienojoties, bet, ja Puses nevar vienoties 60 (seSdesmit) dienu laika, stridus izSkir
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Pusu juridisko adresu, atbildigo kontaktpersonu un Citu rekvizitu mainas gadijuma Puses
apnemas par to viena otru informét rakstiski 5 (piecu) darba dienu laika.
Visi Liguma pielikumi ir ta neatpemama sastavdala un uz tiem ir attiecinami Liguma
nosactjumi.
Pusu attiecibas, kuras nav noteiktas Liguma reguléjamas saskana ar Latvijas Republikas
normativajiem aktiem.
Ligums ir noslégts uz nenoteiktu laiku. Liguma spéka stasanas diena ir ped€ja pievienota
drosa elektroniska paraksta un ta laika zimoga pievienoSanas diena.
Ligums noforméts un parakstits elektroniski ar droSiem elektroniskajiem parakstiem, kas
satur laika zZimogu (Ligums uz __ ( ) lapam, ta 1. pielikums uz 6 (sesam) lapam,
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2. pielikums uz 8 (astonam) lapam, un 3.pielikums uz 2 (divam) lapam un 4.pielikums uz

() lapas (-am).
Pusu rekviziti un juridiskas adreses:

LNA INSTITUCIJA
Latvijas Nacionalais arhivs
Registracijas Nr. 90009476367 Registracijas Nr.
Skiinu iela 11, Riga, LV-1050 , Riga, LV-
Talrunis: 20043706 Talrunis:
e-pasta adrese: Ina@arhivi.gov.lv e-pasta adrese:
Direktore Mara Spriidza Amats, vards, uzvards

Lidzu dzést 5o paskaidrojoso informdaciju pirms liguma parakstisanas: ja ligumu paraksta uz papira,
tad liudzu attiecigi labot Liguma datumu, 8.19. un 8.20. punktu.


mailto:lna@arhivi.gov.lv
mailto:kase@kase.gov.lv

1.pielikums
Sadarbibas ligumam starp
Latvijas Nacionalo arhtvu un

(INSTITUCIJAS nosaukums)

Iestazu portala funkcionalitates apraksts
Iestazu portala funkcionalitates apraksta lietotie termini:

EAD apraksti — apstiprinatas fonda aprakstiSanas shémas Encoded Archival Description (EAD)
standarta.

SIP sagatavosanas riks — r1iks elektronisko dokumentu nodosanas pakotnu veidoSanai.

SIP (submission information package) — pakotne, kas paredzeta elektronisko dokumentu
transportésanai no iestades uz arhivu.

Paligs - lestazu portala logos apskatama un ievadama informacija un darbibu scenariji, kas
aprakstiti Portala lietotaja rokasgramata (ikona”?” loga augseja labaja stiir1) lestazu portala un
mapé “Apraksta vienibas”.

1. Iestades pamatdatu apskate un aktualizacija

Uzklikskina uz saites “Pamatdati” (skat. Paliga: Iestazu portals > Logs: Uzraudzibas iestade >
Skirklis: Pamatdati).

Instittcijas lietotajam iesp&jams apskatit Latvijas Nacionala arhiva (turpmak — LNA) uzkrato
informaciju par institiiciju.

Ja noradita informacija par iestades vaditaju, Ekspertu komisijas priekSsédetaju, atbildigo par
dokumentu parvaldibu, atbildigo par iestades arhivu nav aktuala, to labo. Iesp&jams pievienot
vairakas atbildigas personas par iestades arhivu vai ievadit jaunu darbinieku.

Bloka “Arhiva telpu raksturojums” aktualiz€ zinas par arhiva telpam. Iesp&ams pievienot zinas
par vairakam dazadas atrasanas vietas izvietotam arhiva telpam.

Bloka “Pases datne” pievieno aktualo institlicijas arhiva pases datni.

2. Uzraudziba

Uzklikskina uz saites “Uzraudziba” (skat. Paliga: lestazu portals > Logs: Uzraudzibas iestade >
Skirklis: Uzraudziba).

Bloka “Klasifikacijas shémas” un “GlabaSanas termini” var iesniegt saskanoSanai Latvijas
Nacionalajam arhivam dokumentu klasifikacijas shému un dokumentu glabasanas terminus
(Ministru kabineta 2012.gada 6.novembra noteikumi Nr.748 “Dokumentu un arhivu
parvaldibas noteikumi* 43. — 48. punkts nosaka, ka ar Latvijas Nacionalo arhivu jasaskano
dokumentu klasifikacijas shema un dokumentu glabaSanas termini.). Iesniegt klasifikacijas
shémas un glabasanas terminus iesp&ams ar1 no sakumlapas, izvéloties saiti ,,lesniegt
Klasifikacijas shemu” vai ,,Ilesniegt Glabasanas terminu”.

=%

Bloka “Aprakstu saskanosana Latvijas Nacionalaja arhiva” redzami arhiva iesniegto glabajamo
vienibu saraksti, kas glabajas institticijas arhiva.

Bloka “Glabajas iestadeé uz laiku” parada, vai ir glabajamas vienibas, kuras iestadei atstatas
lietosana /izsniegtas no LNA lietoSanai uz noteiktu laika periodu.

Bloka “Likvidéto juridisko personu dokumenti, kas glabajas juridiskas personas arhiva” norada
zinas par citas juridiskas personas dokumentiem, kas glabajas iestades arhiva.


http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irklispamatdati.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irklispamatdati.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irklisuzraudzba.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irklisuzraudzba.htm

3. Konsultacijas

Uzklikskina uz saites “Konsultacijas” (skat. Paliga: Iestazu portals > Logs: Uzraudzibas
1estade > Skirklis: Konsultacijas).

Sisteéma att€lo iestadei sniegtas konsultacijas, tas sakartotas péc datuma dilstosa seciba.

Katru konsultaciju iesp€jams izverst, nospiezot uz kreisaja pusé piekartotas izverSanas ikonas.
No konsultaciju loga iesp&jams ar1 pieprasit konsultaciju, nospiezot pogu ‘“Pieprasit
konsultaciju”.

4. Ligumi
Uzklikskina uz saites “Ligumi” (skat. Paliga: Iestazu portals > Logs: Uzraudzibas iestade >

Skirklis: Ligumi).
Sistéma attelo visus ar uzraudzibas iestadi noslégtos ligumus.

5. Kontrole

Uzklik8kina uz saites “Kontrole” (skat. Paliga: IestaZu portals > Logs: Uzraudzibas iestade >
Skirklis: Kontrole).

Sistéma attelo institiicija veiktas iestades arhiva un dokumentu parvaldibas arhivu inspekcijas
kontroles.

Te iesp€jams redzet gan planoto kontroli, gan veiktas kontroles rezultatus.

6. Sarakste

Uzklikskina uz saites “Sarakste” (skat. Paliga: lestazu portals > Logs: Uzraudzibas iestade >
Skirklis: Sarakste).

Sisteéma atteélo Latvijas Nacionala arhiva saraksti ar institliciju uzraudzibas un kontroles
jautajumos.

7. Informacijas sistémas

Uzklikskina uz saites “Informacijas sist€émas” (skat. Paliga: lestazu portals > Logs: Uzraudzibas
iestade > Skirklis: Informacijas sistémas).

Sist€ma attélo institicijas deklarétas informacijas sistémas.

Institiicija var ievadit vai labot zinas par informacijas sistémam.

8. Pieprasit konsultaciju

UzklikSkina uz saites “Konsultaciju pieprasijumi” (skat. Paliga: lestazu portals > Logs:
Uzraudzibas iestade > Skirklis: Konsultaciju pieprasijumi).

Jaunu konsultaciju var pieprasit, nospiezot pogu “Pieprasit konsultaciju” (skat. Paliga: lestazu
portals > Logs: Uzraudzibas iestade > Scenarijs: lesniegt konsultacijas pieprasijumu).
Konsultacijas pieprasijuma loga norada jautajumu un vélamo atbildes sanemsSanas datumu.
Nospiezot pogu “Pieprasit”, jautajumu iesiita LNA darbiniekam, kas uzrauga institiiciju.

9. Iesniegt klasifikacijas shemu

Institiicijas klasifikacijas shémas iesniegSanai nospiediet uz saites “lesniegt klasifikacijas
shému” (skat. Paliga: Iestazu portals > Logs: Uzraudzibas iestade > UznirstoSais logs:

2


http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irkliskonsultcijas.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irkliskonsultcijas.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irklislgumi.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irklislgumi.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irkliskontrole.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irkliskontrole.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irklissarakste.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irklissarakste.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irklisinformcijassistmas.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irklisinformcijassistmas.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irkliskonsultcijupieprasjumi.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/irkliskonsultcijupieprasjumi.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/scenrijsiesniegtkonsultcijaspieprasjumu.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/VVAIS2_Help.htm?turl=Documents/scenrijsiesniegtkonsultcijaspieprasjumu.htm
http://vvais.arhivi.gov.lv/Help/Documents/uznirstoaislogsklasifikcijasshmasiesniegana.htm

Klasifikacijas shémas iesniegSana).

10. Iesniegt glabasanas terminus

Institiicijas klasifikacijas sh@mas iesniegSanai nospiediet uz saites “lesniegt glabaSanas
terminus” (skat. Paliga: Iestazu portals > Logs: Uzraudzibas iestade > Scenarijs: Glabasanas
terminu iesniegSana), sistémas atvertaja logd noradiet nomenklatiras gadu, nosaukumu,
pievienojiet datni un nospiediet pogu “lesniegt”.

11. Iesniegt citu dokumentu

Institicijas klasifikacijas shémas iesniegSanai nospiediet uz saites “Iesniegt citu dokumentu”
(skat. Paliga: Iestazu portals > Logs: Uzraudzibas iestade > Scenarijs: Citu dokumentu
iesniegSana), sist€mas atvertaja loga dokumenta gadu, pievienojiet datni, noradiet datnes
nosaukumu un nospiediet pogu “Iesniegt”.

12. AprakstiSana
AprakstiSanu var veikt, ja Latvijas Nacionalaja arhiva ir izveidots fonds.

Uzklikskina uz saites “AprakstiSana”, sistéma atver fonda sh&mas logu (skat. Paliga: Apraksta
vienibas > Logs: AprakstiSanas shéma).

12.1. Fonda aprakstiSana.

Ekrana labaja pus€ nospiez uz fonda nosaukuma, sist€éma atver fonda identifikacijas Skirkli
(skat. Paliga: Apraksta vienibas > Logs: Apraksta vieniba > Skirklis: Identifikacija).
Identifikacijas Skirklt nospiez pogu ,,Labot” un norada vismaz obligato informaciju:
nosaukumu, apjomu, datgjumu (ka dat€jumu var noradit sakuma gadu vai gadu intervalu) vai
veic izmainas un papildinajumus, péc tam nospiez pogu ,,Saglabat™.

Konteksta un satura $kirklT (skat. Paliga: Apraksta vienibas > Logs: Apraksta vieniba > Skirklis:
Konteksts un saturs) janorada vismaz obligata informacija: administrativa veésture, fonda
informacijas sféru un saturs, sistematizacija. Nospiezot uz bloka nosaukuma, sist€ma atver
informacijas redigésanas logu, kura var veikt nepiecieSamas izmainas un papildinajumus.

Pieejamibas un saistito dokumentu Skirklt (skat. Paliga: Apraksta vienibas > Logs: Apraksta
vieniba > Skirklis: Pieejamiba un saistitie dokumenti) janorada vismaz obligata informacija par
fonda rakstibu un valodam. Nospiezot uz bloka nosaukuma, sistéma atver informacijas
redigésanas logu, kura var veikt nepiecieSamas izmainas un papildinajumus.

Fonda apraksta noradita informacija veido fonda vésturisko izzinu.

12.2. Aprakstisanas shemas veidoSana.

Lai aprakstitu s@rijas un lietas, nospieZ pogu ,,Shéma” (fonda aprakstiSanas logd) vai
“AprakstiSana‘“ (sakumlapa), sistema atver fonda sheémas logu (skat. Paliga: Apraksta vienibas >
Logs: AprakstiSanas shéma).

AprakstiSanas shémas sérijas veido atbilsto$i dokumentu klasifikacijas shémai (Ministru
kabineta 2012.gada 6.novembra noteikumu Nr.748 “Dokumentu un arhivu parvaldibas
noteikumi® 34. un 80.punkts)

Uzsakot aprakstiSanu, fonda jaizveido hierarhisks sériju un apakssériju koks.
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Nospiezot ,,Pievienot s€riju”, sist€ma atver s€rijas logu (skat. Paliga: Apraksta vienibas >Logs:
Sérija), kura janorada vismaz obligata informacija: nosaukums, apjoms, dat€§jums (ka dat€jumu
noradit sakuma gadu vai gadu intervalu). Nospiezot ,,Saglabat un veidot nakoso”, atver logu
nakos$as jaunas s€rijas ievadei. Nospiezot “Saglabat un aizvert”, atgriezas shémas loga.

P&c sériju izveidoSanas var pievienot apaksSsérijas. Lapas kreisaja s€riju koka iezimé sériju un
ekrana labaja pus€ nospiez ,,Pievienot s€riju” — $adi izveidoto seriju pakartos kreisaja pusé
noraditajai sérijai. NospieZot ,,Saglabat un veidot nakoso”, atver logu jaunas s€rijas ievadei zem
iepriekS kreisaja ekrana pus€ noraditas serijas. Nospiezot “Saglabat un aizveért”, atgriezas
shémas loga.

Izversot kreisaja pusé izveidoto sériju koku, turpina veidot pakartotas sé€rijas.

Kreisaja puse izversot sériju koku un iezZzimgjot atbilstoSo seriju, péc tam labaja ekrana pusé
nospiezot uz saites — sérijas nosaukuma, sist€éma atver apraksta vienibas logu, kur var ievadit
vai izmainit informaciju par s€riju skirklos “Identifikacija” (skat. Paliga: Apraksta vienibas >
Logs: Apraksta vieniba > Skirklis: Identifikacija), “Konteksts un saturs” (skat. Paliga: Apraksta
vienibas > Logs: Apraksta vieniba > Skirklis: Konteksts un saturs), “Pieejamiba un saistitie
dokumenti” (skat. Paliga: Apraksta vienibas > Logs: Apraksta vieniba > Skirklis: Pieejamiba
un saistitie dokumenti).

P&c aprakstiSanas shémas izveidoSanas parbauda, vai ir aizpilditi visi obligatie shémas atribiiti.
Shémas loga nospiez pogu “Shémas atribiitu aizpilde” (skat. Paliga: Apraksta vienibas > Logs:
AprakstiSanas sh€mas atribiitu aizpilde) un sistéma saraksta atlasa tas apraksta vienibas, kuram
nav noraditi obligatie atribiiti. Jaatver saraksta noraditas apraksta vienibas, noklikskinot uz
vienibas koda, un janorada obligatie atributi, kas atziméti ar sarkanu zvaigzniti.

12.3. Fonda aprakstiSanas shémas aktualizéSana
Darbibas ar sheému iesp&jams veikt, ja shéma nav iesniegta apstiprinasanai.

Nospiezot pogu ,,Shéma” (fonda aprakstiSanas loga) vai “AprakstiSana“ (sakumlapa), atver
apskatei aprakstiSanas shému un to papildina vai labo:

- pievieno jebkura liment jaunu sériju;

- izmaina eso8as s€rijas nosaukumu, s€rijas dat€jumu, papildina informaciju kada no seérijas
Skirkliem. Izmainot nosaukumu, jaseko, lai izmainitais nosaukums atbilstu ar1 Sai sérijai
ieprieks pakartotajam apakSsérijam un lietam.

12.4. Lietu un dokumentu pievienosSana fonda aprakstiSanas shemai

Lietas un dokumentus iesp&jams veidot vienlaikus ar aprakstiSanas shémas veidoSanu vai
pievienot apstiprinatai aprakstiSanas shémai.

Uzsakot lietu pievienoSanu, jabiit izveidotiem glabajamo vienibu uzskaites sarakstiem. Tos
veido LNA atbilstosi informacijas nes€jam un dokumentu glabasanas terminam. Ja uzskaites
saraksti nav izveidoti, pirms lietu veidoSanas pieprasiet to izveidi LNA.

Shémas loga kreisaja pusé izveidotaja sériju koka atrod un iezimé fondu vai sériju, kam
pakartos lietu, ekrana labaja pusé nospiez pogu ,,Piekartot lietas” un atvertaja lietu loga (skat.
Paliga: Apraksta vienibas > Logs: Sistematizacijas elements) norada lietai informaciju:
nosaukumu, apjomu, datgjumu (ka dat€jumu var noradit sakuma dat€jumu vai datejumu
intervalu, dat€jums var biit formata gggg, mm.gggg vai dd.mm.gggg.), pieejamibu.

Bloka “Saistitas glabajamas vienibas” izv€las opciju “Izveidot jaunu”, nospiez pogu
“Pievienot” un lietai piekarto vienu vai vairakas glabajamas vienibas: norada uzskaites saraksta
numuru, glabajamo vienibu skaitu un glabajamas vienibas pagaidu numuru. Pievienojot §im
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uzskaites sarakstam nakoSo glabajamo vienibu, sistéma piedava nakoSo glabajamas vienibas
pagaidu numuru.

Vienu apraksta vienibu var piekartot vairakiem uzskaites sarakstiem. Pieméram, ja apraksta
vieniba ir dazadiem nes€jiem — gan papira, gan elektroniski, to var piekartot diviem uzskaites
sarakstiem.

Ja apraksta vienibai ir vairakas glabajamas vienibas, tad var noradit to skaitu. Pieméram,
apraksta vienibai “Rikojumi” ir vairaki s€jumi, tad s€jumu skaitu norada lauka “Skaits”.

Nospiezot ,,Saglabat un veidot nakoso”, atver logu jaunas lietas ievadei zem tas pasas izveletas
apraksta vienibas. Nospiezot “Saglabat un aizvert”, atgriezas shémas loga.

P&c lietu izveidoSanas parbauda, vai ir aizpilditi visi obligatie atribiiti. Shémas loga nospiez
pogu “Sistematizacijas atribiitu aizpilde” un sisteéma saraksta atlasa tas apraksta vienibas, kuram
nav noraditi obligatie atribiiti. Jaatver saraksta noraditas apraksta vienibas un janorada obligatie
atriblti (atzZim&ti ar sarkanu zvaigzniti).

12.5. Apraksta vientbu parkartoSana

Shéma loga kreisaja pusé izveérSot shému un nospiezot uz kadas no apraksta vienibam, labaja
pus€ tabula att€lo Sai apraksta vienibai pakartotas apraksta vienibas.

Ja ir pakartotas vairakas se€rijas vai lietas, tad viena veida apraksta vienibas var parkartot,
atztmgjot vienu vai vairakas apraksta vienibas un nospiezot pogu “Parkartot” (skat. Paliga:
Apraksta vienibas > Scenarijs: Apraksta vienibas parkartoSana).

12.6. Izdrukasana
Nospiezot shémas loga pogu “Drukat “, iesp&jams izdrukat vesturisko izzinu vai hierarhisko
fonda shému.

12.7. Fonda aprakstiSanas shémas iesniegSana apstiprinasanai

AprakstiSanas shému apstiprinaSanai iesniedz, nospiezot pogu “lesniegt apstiprinaSanai”. P&c
$1s darbibas apstiprinaSanas shéma ir iesniegta izskatiSanai Latvijas Nacionalaja arhiva.

P&c shémas iesniegSanas apstiprinasanai to vairs nav iesp&jams izmainit lidz ta ir apstiprinata
vai arT apstiprinasana noraidita.

12.8. Fonda aprakstiSanas shémas izguSana no sistemas elektronisko dokumentu
PpievienoSanai

Apstiprinatas fonda aprakstiSanas shémas var izgit no fonda identifikacijas Skirk]a bloka EAD
apraksti, kas bloka sakartoti p&c apstiprinasanas datuma.

Shéma tiek izgita XML datnes veida un ir paredz&ta ieladei SIP sagatavoSanas rika, gatavojot
elektronisko dokumentu nodosanas pakotnes.

SIP programma datu apmainai izmanto Sifrétu komunikacijas kanalu (SFTP).

13. Glabajamo vienibu nodoSanas-pienemsanas akta sagatavoSana

Ja paredzets nodot gan sisteéma registrétas, gan sistéma neregistrétas glabajamas vienibas, tad
katram veidam javeido atseviSsks nodoSanas-pienemsSanas akts. Atsevisks nodoSanas-
pienemsanas akts javeido arT neaprakstitu un 1slaicigi glabajamu dokumentu nodoSanai.

Glabajamo vienibu nodoSanas-piepemsanas akta sagatavoSanai nospiediet uz saites
“Glabajamo vienibu NP akta sagatavoSana” (skat. Paliga: Iestazu portals > Logs: Glabajamo
vienibu pienemsSanas nodosanas aktu mekl&Sanas logs) un atvértaja loga jauna nodoSanas-
pienemsSanas akta veidoSanai nospiez pogu “Pievienot” un sist€ma atver logu jauna nodoSanas
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-pienemsanas akta veidoSanai (skat. Paliga: lestazu portals > Logs: Glabajamo vienibu
pienemsanas nodoSanas akts)

13.1. Aprakstito sistema registréto glabajamo vienibu ieklauSana nodoSanas-pienemsanas
akta

Norada opciju “GV no uzraudzibas iestades” un nospiezot pogu “Izveléties GV, sist€ma atver
logu ar informaciju par sist€éma atrastajam glabajamam vienibam (sist€éma aprakstitas vai no
izklajlapam import€tas), kas nav pienemtas LNA (skat. Paliga: Uznirstosais logs: Nododamo
aprakstito GV izvéle).

Ja saraksta neatlasa sistéma registrétas glabajamas vienibas, kas ieklaujamas nodoSanas-
pienemsanas akta, tad rikojas, ka aprakstits punkta 13.2.

13.2. Aprakstito sistema neregistreto glabajamo vienibu ieklausana nodoSanas-pienemsanas
akta

Norada opciju “Citas aprakstitas GV”, nospiez pogu “Pievienot” un sist€éma atver logu
informacijas par nododamajam aprakstitajam glabajamam vienibam noradei (skat. Paliga:
UznirstoSais logs: Citas aprakstitas glabajamas vienibas).

13.3. Neaprakstitu un islaicigi glabdajamu dokumentu ieklauSana nodoSanas-pienemsanas
akta

Norada opciju “Citas neaprakstitas GV”, nospiez pogu “Pievienot” un sist€ma atver logu
informacijas par nododamajam neaprakstitajam vai islaicigi glabajamam vienibam noradei
(skat. Paliga: UznirstoSais logs: Citas neaprakstitas glabajamas vienibas).
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3.pielikums
Sadarbibas ligumam starp
Latvijas Nacionalo arhivu un

(INSTITUCIJAS nosaukums)

INSTITUCIJAS (padotibas iestades) nosaukums

(amats, nodarbinata Vards Uzvards)

SAISTIBU RAKSTS
Par iepazisanos ar Ligumu, VVAIS lietoSanas noteikumiem, lietotaja tiesibam un
piendkumiem, par piekrisanu personas datu apstradei VVAIS un par fizisko personu datu
aizsardzibas prasibu ieverosanu

Saskana ar starp Latvijas Nacionalo arhivu (turpmak - LNA) un

(INSTITUCIJAS nosaukums)

20 .gada . Sadarbibas liguma par Valsts vienotas arhivu informacijas
sist€mas lestazu portala izmantoSanu (turpmak - Ligums) nosacijumiem

es, , apliecinu, ka:
(INSTITUCIJAS, padotibas iestades, nosaukums, amats, vards, uzvards, personas kods)

1. Esmu iepazinies un apnemos ieverot Liguma un to pielikumu, tai skaita Kultiiras
informacijas sisttmu centra 29.02.2016. iek$gjie noteikumi Nr.INA 2-Al/16/1
,Informacijas sist€émas ,,Vienota valsts arhivu informacijas sisttma” LietoSanas noteikumi”
(turpmak - VVAIS lietoSanas noteikumi), noteikumus. VVAIS lietoSanas noteikumi

publiski pieejami LNA majas lapa (www.arhivi.gov.lv).

2. Piekritu savu personas datu apstradei saskana ar normativo aktu prasibam un Liguma
nosacijumiem Valsts vienotaja informacijas sistéma (turpmak - VVAIS) un Liguma izpildei
nepiecieSamo datu apstradei, tai skaita piekritu manu personas datu nodoSanai Kultiiras

informacijas sistému centram.

3. IzmantoSu VVAIS Iestazu portalu vienigi tieSo darba (amata, dienesta) pienakumu un

uzdevumu izpildei.

4. Citu fizisko personu datu apstradi veikSu vienigi tieSo darba (amata, dienesta) pienakumu

un uzdevumu izpildei un ievérosu fizisko personu datu apstrades un aizsardzibas prasibas,

tai skaita neizpaudiSu fizisko personu datus, saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes
2016.gada 27.aprila Regulu Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu 95/46/EK un

Liguma noteikumiem.

5. AizsargasSu, neizplatiSu un neizpaudiSu Liguma, ta pielikumu un citu ar Liguma izpildi

saistitu dokumentu saturu un nosacijumus citam (treSajam) personam.

6. Nekavgjoties, bet ne veélak ka vienas darba dienas laika, informésu Iestazu portala parzini,

nosiitot no lietotaja e-pasta problému pazinojumu:

6.1. par visiem gadijumiem, ja ir aizdomas par esoSu vai iesp&jamu nesankcion&tu piekluvi

Iestazu portalam;
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9.

10.
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6.2. gadijumos, kad lietotaja autentifikacijas dati ir nonaku$i vai pastavéjis risks to
nonakSanai citu personu riciba, ka art ligsu Iestazu portala parzini nomainit lietotaja
paroli;

6.3. konstatgjot Iestazu portala neplanotu pieejamibas vai funkcionalitates neatbilstibu,
darbibas riskus, nesakritibas datos vai funkcionalitates problémas, vai problémas
Iestazu portala izmantoSana.

Nekavejoties informesu Liguma noteikto padotibas iestades atbildigo kontaktpersonu vai
INSTITUCIJAS atbildigo kontaktpersonu, ja mana riciba noklus informacija, ka netiek
ieveroti vai parkapti Liguma un ta 2.pielikuma VVAIS lietoSanas noteikumu noteikumi.

Neveiksu darbibas, kas:

8.1. sekme lestazu portala datu nelikumigu izpausanu,

8.2. var sekmét lietotaja autentifikacijas datu nonaksanu citu personu riciba;
8.3. verstas uz noteikto lietotaja tiesibu paplasinaSanu;

8.4. saistitas ar lestazu portala droSibas sist€mas apieSanu vai bojasanu.

NeizmantoSu lestazu portala informaciju citu datu apstrades sistetmu izveidém bez
rakstiskas saskanosSanas ar LNA.

Esmu iepazinies ar tiestbam:

10.1. sanemt lestazu portala parzina konsultacijas jautajumos, kas saistiti ar lestazu
portala izmantoSanu;

10.2. sanemt paskaidrojumus par lestazu portala parzina veiktajiem pieskirto lietotaja
tiesibu ierobezojumiem;

10.3. iesniegt LNA priekslikumus par lestaZu portala izmantoSanas uzlaboSanu;

10.4. sanemt informaciju par jebkuriem konstatetajiem lestaZzu portala darbibas

traucgjumiem konkrétajam lietotajam (taja skaita, saistitiem ar sist€mas profilaksi vai
darbibas uzlabosanu) un paredzamo darbibas atjaunoSanas terminu;

10.5. péc veiksmigas lietotaja identitates parbaudes sanemt jaunu paroli, ja nav
ierobezotas vai apturétas lietotaja tiesibas, bet lietotaja pieeja lestazu portalam ir tikusi
blokéta nepareizi ievadot lietotaja autentifikacijas datus.
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(datu.ms) | (paraksts) (Vards, Uzvards)
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(datums)

INSTITUCIJAS nosaukums
padotibas iestaZzu saraksts

4.pielikums
Sadarbibas ligumam starp
Latvijas Nacionalo arhtvu un

(INSTITUCIJAS nosaukums)

Nr.p.K. | Zinas par padotibas iestadi

Zinas par padotibas iestades

Zinas par padotibas iestades

Piezimes (ja

(nosaukums, registracijas Nr., vaditaju (amats, vards, uzvards, | atbildigo kontaktpersonu nepieciesams)
adrese, talr. Nr., e-pasta adrese) talr. (mob.) Nr., e-pasta adrese) | (amats, vards, uzvards, talr.
(mob.) Nr., e-pasta adrese)
1 2 3 4 5
Amats (paraksts) V.Uzvards



