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Daugavpils pilsetas domes Dzimtsarakstu nodalas

NOLIKUMS
Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 73.panta pirmas
dalas 1. punktu
|. Visparigie jautajumi

1. Nolikums nosaka Daugavpils pilsétas Dzimtsarakstu nodalas statusu, funkciju,
uzdevumus, atbildibu, darba organizaciju, amatpersonu kompetenci un darbibas tiesiskumu.

2. Daugavpils pilsétas Dzimtsarakstu nodala (turpmak — Dzimtsarakstu nodala) ir
Daugavpils pilsétas domes (turpmak — Dome) struktiirvieniba, kas izveidota, lai veiktu
civilstavokla aktu registraciju Daugavpils pilsétas pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba)
administrativaja teritorija un nodroSinatu citus uzdevumus savas kompetences ietvaros.

3. Dzimtsarakstu nodalai ir zZtimogs un sava veidlapa ar Latvijas Republikas valsts maza
papildinata gerbona attélu un nodalas pilnu nosaukumu valsts valoda ,Latvijas Republikas
Daugavpils pilsétas Dzimtsarakstu nodala” un Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas izsniegta
amata zime.

4. Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu veic tieslietu ministrs ar Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu.

5. Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu par Domes uzdevumu izpildi, finansu
lidzeklu izlietojumu, finansialas darbibas pamatotibu un materialo vértibu saglabaSanu veic
Dome.

6. Dzimtsarakstu nodala Domes noteiktaja termina un kartiba iesniedz informaciju
Domei, kas nepiecieSama paSvaldibas gada publiska parskata sagatavoSanai.
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7. Dzimtsarakstu nodala veic savas funkcijas un uzdevumus patstavigi, sadarbojoties ar
citam valsts un pasvaldibu iestadeém.

8. Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese: Raina iela 27, Daugavpils, LV-5401.
I1. Dzimtsarakstu nodalas funkcija, uzdevumi un atbildiba

9. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcija ir civilstavokla aktu registracijas nodro§inasana
un civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidosana.

10. Dzimtsarakstu nodala pilda $adus uzdevumus:

10.1. registré dzimSanas faktus;

10.2. registré mirsanas faktus;

10.3. registre laulibas;

10.4. veido noslégto laulibu registru;

10.5. veic civilstavokla aktu registra ierakstu glabasanu, atjaunoSanu, papildinasanu,
laboSanu un anulé$anu;

10.6. nosiita dokumentus Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam personas
varda, uzvarda vai tautibas mainai;

10.7. veic izmainas registros adopcijas, paternitates atziSanas, noteikSanas, paternitates
fakta konstatacijas vai apstridésanas, paternitates pienémuma apstridéSanas un citos gadijumos;

10.8. izsniedz civilstavokla aktu registracijas apliecibas un izrakstus no registru
ierakstiem;

10.9. izsniedz civilstavokla aktu registru ierakstu norakstus;

10.10. sniedz Pilsonibas un migracijas lietu parvaldei normativajos aktos noteiktas zinas
Iedzivotaju registra ieklauto datu aktualizéSanai,

10.11. sniedz zinas Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam par arzemnieku
registrétajiem civilstavokla aktiem un nosiita citus nepiecieSamos dokumentus;

10.12. organizé€ un nodroSina apmekletaju piepemSanu Dzimtsarakstu nodala un sniedz
konsultacijas civilstavokla aktu registracijas jautajumos;

10.13. nodroSina civilstavokla aktu registracijas apliecibu veidlapu uzskaiti, lictoSanu un
glabaSanu Dzimtsarakstu nodala;

10.14. veido Dzimtsarakstu nodala sastadito civilstavokla aktu registru arhiva fondu un
nodroSina arhiva fonda dokumentu glabaSanu, uzskaiti un izmantoSanu;

10.15. sagatavo un sniedz parskatus par savu darbibu Domei un Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamentam;

10.16. veic citus normativajos aktos paredzetos uzdevumus.

11. Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

11.1. patstavigi lemt par tas kompetencé esoSiem jautajumiem;

11.2. parbaudit Dzimtsarakstu nodalai sniegto informaciju;

11.3. iesniegt Domei priekslikumus par darba uzlabosanu jautajumos, kas ir Dzimtsarakstu
nodalas kompetencg;

11.4. izmantot citas normativajos aktos paredzetas tiesibas.

12. Dzimtsarakstu nodala atbild par:

12.1. $aja nolikuma noteikto uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

12.2. valsts nodevu iekaséSanu un ienakumu par maksas pakalpojumiem savlaicigu
iemaksasanu pasvaldibas budzeta;

12.3. Dzimtsarakstu nodalas kompetencé esoSo jautajumu risinasanu atbilstosi Domes
lémumiem un iedzivotaju interesém;
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12.4. Dzimtsarakstu nodala iegtitas ierobezotas pieejamibas informacijas neizpauSanu
treSajam personam, kura iegiita, pildot darba pienakumus;

12.5. registru gramatu uzglabasanu, lietvedibas kartosanu un Dzimtsarakstu nodalas arhiva
kartoSanu atbilstosi normativo aktu prasibam.

I11. Dzimtsarakstu nodalas darba organizacija un amatpersonu kompetence
13. Dzimtsarakstu nodalas darbinieku skaitu un atlidzibu nosaka Dome.

14. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju iece] amata un atbrivo no amata Dome péc
saskanosanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

15. Dzimtsarakstu nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Domes
izpilddirektors.

16. Dzimtsarakstu nodalas apmekl€taju pienemsanas laiku nosaka Dzimtsarakstu nodalas
vaditajs.

17. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja tiesibas un pienakumi:

17.1. vadit un organizét Dzimtsarakstu nodalas darbu;

17.2. noteikt nodalas darbinieku atbildibas apméru, noteikt darba pienakumus, izstradat un
saskanot katra darbinieka amata aprakstu;

17.3. savas kompetences robezas izdot nodalas ieks$€jos normativos aktus un dot
rikojumus;

17.4. bez Ipasa pilnvarojuma parstavét Dzimtsarakstu nodalu valsts un pasvaldibu iestades,
tiesa, attiecibas ar juridiskam un fiziskam personam,;

17.5. atbildét par Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu izpildi;

17.6. normativajos aktos noteikta kartiba nodros$inat lietvedibas kartoSanu;

17.7. nodro$inat darba kartibas, darba likumdoSanas, darba aizsardzibas, ugunsdroSibas
noteikumu ievéroSanu un nodalas funkciju veik§anai nodoto materialo vértibu saglabasanu;

17.8. veikt citus pienakumus, saskana ar normativajiem aktiem, Domes l€mumiem,
rikojumiem un Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu noradijumiem.

18. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombiitnes laika vai Civilstavok]a aktu likuma 3.panta
ceturtaja dala paredzetajos gadijumos vina pienakumus pilda Dzimtsarakstu nodalas vaditaja
vietnieks.

19. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki ir atbildigi par vigiem uzdoto pienakumu un
uzdevumu godpratigu, savlaicigu izpildi un darbibas atbilstibu Latvijas Republika speka

esosSajiem normativajiem aktiem.

20. Visi Dzimtsarakstu nodalas darbinieki ir atbildigi par darba pienakumu izpildes gaita
legiitas ierobezotas pieejamibas informacijas neizpauSanu treSajam personam.

IV. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma nodroSinasana
21. Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par Dzimtsarakstu nodalas darbu.
22. Dzimtsarakstu nodalas finans€jumu veido no pasvaldibas budzeta.

23. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskumu nodroSina nodalas vaditajs.
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24. Dzimtsarakstu nodalas nepamatotu atteikumu registrét civilstavokla aktu, labot vai
papildinat civilstavokla aktu registru ierakstus ieinteresétas personas var parsiidzet tiesa.

Domes priek$sedetajs (personiskais paraksts) J. Lacplesis



