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1. Visparigie noteikumi

1.1. Daugavpils pilsetas domes Dzivoklu nodala (turpmak teksta - nodala) ir
Daugavpils pilsétas domes administracijas strukttrvieniba.

1.2. Nodalas darbinieki nodroSina likumu “Par pasvaldibam”, “Par palidzibu dzivokla
jautdjumu risinasana”, Dzivesvietas deklaréSanas likuma un citu normativo aktu par
pasvaldibas autonomu funkciju un atsevisku uzdevumu izpildi iedzivotaju dzivesvietas
registracijas un pasvaldibas palidzibas sniegSana dzivoklu jautajumu risinasanas joma.

2. Nodalas uzdevumi

2.1. Nodalas uzdevumi iedzivotaju dzivesvietas deklaréSanas joma:

2.1.1. nodrosinat personu deklaréto dzivesvietas redistraciju un zinu anulésanu par
deklareto dzivesvietu;

2.1.2. veikt personu sniegto zinu apstradi, datu saglabasanu un aktualizaciju;

2.1.3. aktualizét sanemtas zinas Iedzivotaju registra;

2.1.4. parbaudit deklaréto zinu patiesumu normativajos aktos noteiktajos
gadijumos un kartiba, ka ari péc savas iniciativas veikt dzivesvietas registraciju;

2.1.5. izsniegt izzinas par personas deklaréto dzivesvietu;

2.1.6. normativajos aktos noteikta kartiba sniegt informaciju valsts un pasvaldibu
iestadéem, ka arl fiziskajam un juridiskajam personam par personu deklarétajam
dzivesvietam;

2.1.7. sagatavot un nositit zinas (atskaites) valsts un pasvaldibu iestadém;
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2.1.8. organizét Dzivoklu nodalas dokumentu apriti atbilstoSi Domes lietu
nomenklattrai un valsts arhiva prasibam.

2.2. Nodalas uzdevumi pasvaldibas palidzibas sniegsana dzivoklu jautajumu
risinasanas joma:

2.2.1. iekartot un uzturét palidzibas registrus atseviski katram pasvaldibas
palidzibas dzivoklu jautajumu risinasanas veidam;

2.2.2. gatavot Majoklu komitejas IEmumu projektus;

(grozits ar 25.07.2013. l[émumu Nr.292)

2.2.3. organizatoriski un tehniski nodrosinat Majoklu komitejas darbu;

(grozits ar 25.07.2013. l[émumu Nr.292)

2.2.4. gatavot un izsniegt personam izrakstus par Majoklu komitejas sedé
pienemtajiem [Emumiem;

(grozits ar 25.07.2013. l[émumu Nr.292)

2.2.5. organizet Dzivoklu nodalas dokumentu apriti atbilstoSi Domes lietu
nomenklattrai un valsts arhiva prasibam.

3. Nodalas struktura un darba organizacija

3.1. Nodalu vada nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no darba
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

3.2. Nodalas vaditajs organizé nodalas darbu, nodroSina pienakumu sadali starp
nodalas darbiniekiem, kontrolé uzdevumu izpildi un to kvalitati.

3.3. Nodalas vaditajs atbild par nodalas uzdevumu izpildi.

3.4. Nodalas vaditajs paraksta izejosus dokumentus jautajumos, kas ietilpst
nodalas kompetencé.

3.5. Vaditajs parstav nodalu attiecibas ar valsts un pasvaldibas amatpersonam,
citam Domes strukttrvienibam, fiziskam un juridiskam personam.

3.6. Nodalas darbiniekus, ieprieks saskanojot ar nodalas vaditaju, pienem darba un
atbrivo no darba normativajos aktos noteiktaja kartiba.

3.7. Nodalas vaditajs un nodalas darbinieki veic darba pienakumus saskana ar So
nolikumu, darba llgumu un amatu aprakstu, kuru apstiprina Domes izpilddirektors.

3.8. Nodalas darbinieku skaits un atlidzibas apmérs tiek noteikts nemot véra darba
apjomu, atbilstosi Domes Statu sarakstam.

4. Nodalas darbinieku tiesibas un pienakumi

4.1. Nodalas darbiniekiem ir $adas tiesibas:

4.1.1. atbilstosi savai kompetencei pieprasit un sanemt no valsts, pasvaldibas
institdicijam un privatpersonam nepiecieSamo informaciju;

4.1.2. objektivu iemeslu dél atlikt lietas izskatiSanu papildus informacijas
savaksanai vai lietas apstaklu noskaidroSanai, pazinojot par to ieinteresétajam
personam;
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4.1.3. uzaicinat privatpersonas viedokla noskaidrosanai;
4.1.4. izskatit privatpersonu iesniegumus un savas kompetences ietvaros pienemt
l[Emumus.

4.2. Nodalas darbiniekiem ir Sadi pienakumi:

4.2.1. savlaicigi, vispusigi un objektivi izskatit privatpersonu iesniegumus;

4.2.2. savakt nepiecieSamo informaciju;

4.2.3. parbaudit ar personu iesniegumu izskatiSanu saistitos jautajumus;

4.2.4. uzklausit uzaicinato personu paskaidrojumus, argumentus un viedokli;

4.2.5. péc informacijas analizes, pienemt motivétus lemumus, kas noforméti
atbilstosi Iesniegumu likuma vai Administrativa procesa likuma prasibam, noradot to
apstridésanas iesp€jas Daugavpils pilsétas domé.

5. Administrativo aktu un faktiskas ricibas apstridésana
Nodalas darbinieku izdotos administrativus aktus un faktisko ricibu var apstridét

Daugavpils pilsetas domeg, K.Valdemara iela 1, Daugavpili, Administrativa procesa
likuma noteiktaja kartiba.

Domes priekSsédétajs (personiskais paraksts) R.Eigims



