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1.punktu

I. Visparigie jautajumi
1. Nolikums nosaka Daugavpils pils€tas domes (turpmak - Dome) Gramatvedibas

struktiiru, tiesibas, pienakumus un uzdevumus.

2. Gramatvediba ir Domes struktiirvieniba, kuru koording un parrauga Domes
izpilddirektors.

3. Gramatvediba sava darba ievéro Latvijas Republika speka esoSos normativos aktus un
Daugavpils pilsétas ieks$€jos un argjos normativos aktus.

4. Gramatvedibas darbiniekus pienem un atbrivo no darba Domes izpilddirektors
saskanojot to ar Domes priekSseédetaju.

II. Gramatvedibas struktiira
5. Gramatvedibu vada galvenais gramatvedis (vaditajs), kura kompetence ir noteikta $aja
nolikuma un amata apraksta. Galvenais gramatvedis ir tiesi paklauts Domes izpilddirektoram.
6. Galvenais gramatvedis organiz€ gramatvedibas uzdevumu savlaicigu un kvalitativu
izpildi.
7. Galvenais gramatvedis ir tiesigs parakstit Domes norékinu dokumentus.

8. Galvena gramatveZa prombiitnes laika vina pienakumus pilda galvena gramatveza
vietnieks.
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1. Gramatvedibas darbinieku tiesibas un pienakumi

9. Gramatvedibas darbinieku amata pienakumi un darba uzdevumi ir noteikti darba liguma
un amata apraksta.

10. Uzdevumu izpildei Gramatvedibas darbinieki sadarbojas ar citam Daugavpils pilsétas
domes struktiirvienibam.

11. Gramatvedibas darbinieki ir atbildigi par sava kompetence eso$o amata pienakumu un
darba uzdevumu savlaicigu izpildi atbilstoSi normativo aktu prasibam.

IV. Gramatvedibas uzdevumi

12. Gramatvedibas galvenie uzdevumi ir:

12.1. veikt Domes finanSu Iidzeklu mérktiecigu izlietojumu atbilsto$i Domes
apstiprinatajam budzetam, normativo aktu prasibam un Domes rikojumiem;

12.2. veikt Domes ienémumu, izdevumu un kases operaciju uzskaiti;

12.3. nodrosinat Latvijas Republikas likuma ,,Par gramatvedibu” u.c. normativo aktu
ieveroSanu jautajumos, kas saistiti ar pasvaldibas un Daugavpils pilsétas domes pamatbudzeta,
speciala un ziedojumu budzeta ien€mumu un izdevumu uzskaiti, atskaisu sagatavoSanu un
finansSu ltdzeklu uzskaiti;

12.4. nodrosinat Gramatvedibas dokumentu noform&sanu atbilstosi normativo aktu
prasibam un atbilstoSi apstiprinatajai lietu nomenklatiirai un nodot tos glabasanai arhiva;

12.5. veikt savlaicigu Domes gada parskatu sastadisanu;

12.6. nodrosinat Domes materialo vértibu un pamatlidzeklu gramatvedibas uzskaiti un
piedalities to inventarizacija;

12.7. sastadit ménesa, ceturk$pa un gada parskatus Domes FinanSu nodalai, Valsts
ien€mumu dienestam, Centralas statistikas parvaldei un citam normativajos aktos noteiktajam
institicijam;

12.8. nodrosinat savlaicigus norékinus ar uzp€mumiem, iestadém un citam personam par
sniegtajiem pakalpojumiem un iegadatajam precém, atbilstosi noslégtajiem ligumiem un citiem
attaisnojuma dokumentiem;

12.9. sniegt operativu informaciju Domes vadibai un deputatiem par Domes finanSu
resursiem un to atlikumu;

12.10. nodrosinat Eiropas Savienibas finanséto projektu gramatvedibas uzskaiti;

12.11. veikt Domes saistibu un prasibu uzskaiti, sagatavojot nokavéto maksajumu sarakstu
ne retak ka reizi gada un iesniedzot to Juridiskajam departamentam piedzinai;

12.12. sastadit finansu parskatus par Domes un tas struktiirvienibu budzeta izpildi;

12.13. veikt finan8u Iidzeklu, kas izlietoti Iepirkumu ligumu izpildei, uzskaiti, ka ar1
atbilstoSi Publisko iepirkumu likuma prasibam aprékinat un sniegt informaciju par planotajam
iepirkumu Iigumu ligumcenam nakamajam kalendarajam gadam;

12.14. sastadit Domes ienémumu un izdevumu tames pamatojoties uz atbildigo

struktiirvienibu iesniegtiem pieprasijumiem un veikt to izpildes uzskaiti apstiprinata budzeta
ietvaros;

12.15. veikt Domes aktivu un pasivu gramatvedibas uzskaiti;

12.16. aprékinat darba samaksu deputatiem, darbiniekiem un citam personam;
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12.17. izstradat un sagatavot talakai izskatiSanai un apstiprinasanai normativo aktu vai
normativo aktu grozijumu projektus, kas reglamenté Gramatvedibas kompetence esoSos
jautajumus;

12.18. sagatavot maksajumu uzdevumus, skaidras naudas izmaksu ¢ekus un ar norékina
centra starpniecibu tos izpildit atbilstosi apstiprinata budzeta ieneémumu, izdevumu tamem un
citam naudas lidzeklu izlietojuma programmam;

12.19. katru dienu pec norekinu kontos veiktajam operacijam aprékinat kontu atlikumus,
uzskaitit (iegramatot) lidzeklu kustibu, veikt norékinu kontu parskatus;

12.20. veikt citus normativajos aktos noteiktos uzdevumus.
V. Gramatvedibas tiestbas

13. Gramatvedibai ir tiesibas:
13.1. pieprasit un sanemt tas darbibas nodrosinasanai nepiecieSamo informaciju;

13.2. pieprastt un sanemt tas darba organiz€Sanai nepiecieSamo tehnisko un organizatorisko
nodro$inajumu;

13.3. organizet apspriedes un piedalities seminaros, konferencgs, apspriedes par
gramatvedibas kompetence esoSajiem jautdjumiem;

13.4. iesniegt priekslikumus Domes izpilddirektoram gramatvedibas darba uzlaboSanai.
VI. Gramatvedibas darbibas tiesiskums
14. Gramatvedibas darbibas tiesiskumu nodroSina galvenais gramatvedis. Galvenais

gramatvedis ir atbildigs par gramatvedibas iek$€jas kontroles un parvaldes lémumu parbaudes
sistémas izveidoSanu un darbibu.

Domes priekssédétajs (personiskais paraksts) J.Lacplesis



