LATVIJAS REPUBLIKAS
DAUGAVPILS PILSETAS DOME

Reg. Nr. 90000077325, K. Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talrunis 65404344, 65404346, fakss 65421941
e-pasts: info@daugavpils.lv www.daugavpils.lv

Noteikumi Nr.4
(prot.Nr.20, 9.§)

APSTIPRINATI

ar Daugavpils pils€tas domes
2016.gada 15.septembra
lémumu Nr.460

Grozits ar:
10.11.2016. lemumu Nr.610

NOTEIKUMI PAR DAUGAVPILS PILSETAS PASVALDIBAS
AMATPERSONU, DARBINIEKU UN CITU PERSONU
KOMANDEJUMIEM

Izdoti saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam” 21.panta pirmas dajas 27.punkts

l. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada noformg&ami darba un macibu komand&umi
(turpmak — Komand&ums) un atlidzinami komand&uma izdevumi Daugavpils pilsétas
pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) amatpersonam, darbiniekiem un citam personam
(turpmak —Komand&jamas personas), kuras nav darba attiecibas ar paSvaldibu, ja personas
komand&jums ir saistits ar tadu mérku sasniegSanu un uzdevumu veikSanu, kuri paredzeti
attiecigas institlicijas nolikuma.

2. Noteikumu mg&rkis ir noteikt:

2.1. komand&jamo personu tiesibas un pienakumus;

2.2. kartibu, kada tiek kompenséti ar komand€jumu saistitie izdevumi;

2.3. kartibu, kada tiek pieprasits komand&jums un noforméta komand&juma atskaite.

3. Par komand&jumu So noteikumu izpratné uzskatams rakstiski apstiprinats brauciens
uz noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai arvalstis, lai:

3.1. pilditu darba vai dienesta uzdevumus;

3.2. papildinatu zinasanas un paaugstinatu kvalifikaciju (macibu komand&ums);

3.3. prezentetu Daugavpils pils€tas pasvaldibu pasvaldibas, valsts un pasaules méroga.

4. Jautajumus par komand&uma izdevumiem un to atlidzinasanu, kas nav minéti Sajos
noteikumos, regulé Latvijas Republikas normativo aktu nosacijumi.

Il. Komandéjuma pieSkirSanas un noformeSanas kartiba
5. Komandgjamas personas var tikt nosiititas komand&uma pec iestades vaditaja
iniciativas vai izvertg€jot personas komand&uma pieprasijumu (1.pielikums). Komandgjuma
pieprasijumu grupai (2 un vairak personas) sagatavo atbildiga persona vai grupas
komandgjuma organizators (2.pielikums).



6. Komandg&juma pieprasijumam japievieno komand&umu pamatojosi dokumenti vai

informacija (uzaicinajums, pazinojums par kursiem vai seminaru, u.tml.), ja tadi ir.

7. Komandg&juma nepiecieSamibu, apméru un kartibu, ka tiek atlidzinati komand&juma

izdevumi, nosaka ar rakstisku rikojumu:

7.1. Daugavpils pilsétas domes priekSsédeétajs — Domes priekSsédetaja vietniekiem,
deputatiem, izpilddirektoram, domes administracijas darbiniekiem, iestazu vaditajiem un citam
personam, kuras nav darba attiecibas ar pasvaldibu;

7.2. lestades vaditajs — paklautiem darbiniekiem.

8. Rikojuma par komand&jumu norada:

8.1. izdoSanas vietu, numuru un datumu;

8.2. komandgjamas personas amatu, vardu un uzvardu;

8.3. vietu, uz kurieni nosiitita komand&ama persona (valsts, pils€ta, organizacija,

adrese);

8.4. komand&juma mérki, ilgumu, lietderibu;

8.5. komand&juma izdevumus, kas tiek atlidzinati;

8.6. grupu komand&jumiem:

- ja ir nepiecieSamiba centralizeéti veikt maksajumu par visu grupu (viesnicas, transporta
pakalpojumi u.c.) — atbildigo par komand&juma izdevumiem,;

- ar izglitojamajiem - atbildigo personu par komand€uma izdevumiem un
izglitojamajiem izmaksajamam dienas naudam;

(grozits ar 10.11.2016. léemumu Nr.610)

8.7. finansu Iidzeklu avotu, no kura tiek apmaksati komand&juma izdevumi.

9. Saskapotu komand&uma pieprasijumu iesniedz attiecigas iestades atbildigajai
personai rikojuma sagatavosanai ne vélak ka 5 (piecas) darba dienas pirms komand&juma.

10. Rikojums par komand&jumu tiek iesniegts attiecigas iestades gramatvediba.

11. Ja komand€jamai personai pirms doSanas komand&uma nepiecieSams avanss,
janoformé komand&uma avansa pieprasijums (3.pielikums). Avanss uz komand&juma avansa
pieprasijuma noradito kontu tiek parskaitits 3 (tris) darba dienu laika, bet ne atrak ka 5
(piecas) darba dienas pirms komand&uma sakuma datuma.

12. Galigo nor€kinu par komand&jumu komandgamas personas vai atbildigais par
komandgjuma izdevumiem veic 5 (piecu) darba dienu laika péc atgrieSanas no komand&uma,
iesniedzot gramatvediba avansa norékinu.

13. Avansa norékinam pievieno komand&juma izdevumus apliecinoSus dokumentus
(rekini, biletes, ceki, kvitis, atskaite par arvalstu komand&umu (4.pielikums) u.c.),
sanumurétus avansa norékina ierakstitaja seciba un salimetus uz atsevisSkas A4 formata lapas.

14. Ja komandgjama persona ar rikojumu nosiitita uz macibam, péc kuru noklausiSanas
tiek izsniegta aplieciba, sertifikats vai cits apmacibas apliecino$s dokuments, avansa
norékinam japievieno §1 dokumenta kopiju.

15. Komand&juma atskaites un komand&juma norékinu originali glabajas attiecigas
iestades gramatvediba.

16. P&c avansa norékina apstiprinaSanas gramatvediba veic galigo norékinu 5 (piecu)
darba dienu laika, parskaitot attaisnoto izdevumu summu uz komand&uma atskaité noradito
norékinu kontu.

17. Ja izsniegta avansa summa parsniedz komand€juma izdevumus, tad péc norékina
apstiprinasanas komand€jama persona vai atbildiga persona 5 (piecu) darba dienu laika
atmaksa parsnieguma summu uz attiecigas iestades noradito noreékinu kontu.

I11. Komandéjuma izdevumi un to atlidzinasanas kartiba
18. Komandgjamam personam atlidzina izdevumus, kas rodas komand&juma laika vai
kas ir saistiti ar komand&umu. Komand&juma izdevumus atlidzina saskana ar Latvijas
Republika speka esoSajiem normativajiem aktiem par komandgjumiem.
19. Ja ar Komand&umu saistitos izdevumus atlidzina no Sim mérkim paredzetajiem



arvalstu finanSu palidzibas Iidzekliem vai Eiropas Savienibas institiicijas finanSu lidzekliem
un palidzibas sniedzgjs vai Eiropas Savienibas institiicija noteikusi So lidzeklu izmantoSanas
krit€rijus un normas, tad S§is normas pieméro, aprékinot Komand€jamas personas
komandgjuma izdevumus.

Domes priekssedetajs (personiskais paraksts) J.Lacplesis



1.pielikums
APSTIPRINU:

201 .gada” ”

KOMANDEJUMA PIEPRASIJUMS

(Komandgjuma pieprasitaja amats,

vards, uzvards)

Lidzu apstiprinat komand&jumu uz

(komandgjuma vieta)

Komandgjuma mérkis:

Komandgjuma termins: no lidz :

kopa dienas

Komandgjuma izdevumus apmaksat no

(finansu lidzeklu avots, projekta pilns nosaukums)

201 .gada,, ”?

Komand&juma pieprasitaja paraksts

SASKANOTS:

(tiesa vaditaja amats, vards, uzvards)




2.pielikums
APSTIPRINU:

201 .gada” ”

KOMANDEJUMA PIEPRASIJUMS

(Komand&juma pieprasitaja amats,

vards, uzvards)

Lidzu apstiprinat personu grupu, saskana ar pielikumu, komand&umu uz

(komandgjuma vieta)
Komandg&juma meérkis:

Komandgjuma termins: no lidz ,

kopa dienas.

Par grupas vaditaju komand&juma laika noteikt

(amats, vards, uzvards)
Par atbildigo personu par kop&jo komand&juma izdevumu apmaksu un dienas naudas izmaksas
nodro$inasanu izglitojamajiem noteikt

(amats, vards, uzvards)
Komandgjuma izdevumus apmaksat no

(finansu Iidzeklu avots, projekta pilns nosaukums)

Planotie komandg&juma izdevumi:

Planotie komand&juma izdevumi Summa, EUR

Dienas nauda

Izglitojamajiem izmaksajama dienas
nauda

Naktsmitnu izdevumi

Cela izdevumi marsruta
(Daugavpils — xxxxxx — Daugavpils)

Sabiedriska transporta izdevumi

Dalibas maksa

Citi — noradit kadi

Kopa:

Pielikuma: komandgjamo personu saraksts

201 .gada,, ”?

Komandgjuma pieprasitaja paraksts

SASKANOTS:

(tiesa vaditaja amats, vards, uzvards)



Komandg&jamo personu saraksts

Pielikums 2016.gada ___.
komandg&juma pieprasijumam

Nr.
p.k.

Darbinieka amats, vards,
uzvards/Dalibnieka,
izglitojama vards, uzvards

Personas kods

Planotie izdevumi, EUR

Dienas nauda

Izglitojamajiem | Cela izdevumi
izmaksajama
dienas nauda

Kopa:

Komandg&juma organizetajs/grupas vaditajs:

(paraksts)

(paraksta atSifréjums)



3.pielikums

(attiecigas iestades gramatvediba)

(komandg&jamas/atbildigas personas vards, uzvards)

KOMANDEJUMA AVANSA PIEPRASIJUMS

Saskana ar 201 .gada . rikojumu Nr. “Par ”

ludzu parskaitit avansu EUR apméra komand&juma izdevumiem/vai komand&juma
izdevumiem un izglitojamajiem izmaksajamo dienas naudu uz bankas norékinu kontu

Nr.

201 .gada,, ”? (paraksts)




4. pielikums

APSTIPRINU:
(iestades nosaukums)
(iestades vaditaja vards, uzvards) (iestades vaditaja vards, uzvards)
(komandgetas personas vards, uzvards)
ATSKAITE PAR ARVALSTU KOMANDEJUMU
Saskapa ar 20 .gada . rikojumu Nr. ” ”

atrados komandg&juma

(valsts, pilséta, iestade/organizacija, termins)

Komandgjuma
uzdevums/meérkis

(iss apraksts)

Giitas pieredzes rezultata veiktas darbibas pasvaldibas funkciju
nodrosinasanai:

Lidzu apstiprinat atskaiti un apmaksat izdevumus pilna apmera.

20 .gada

(paraksts)
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APSTIPRINATI

ar Daugavpils pils€tas domes
2016.gada 15.septembra
lémumu Nr.460

NOTEIKUMI PAR DAUGAVPILS PILSETAS PASVALDIBAS
AMATPERSONU, DARBINIEKU UN CITU PERSONU
KOMANDEJUMIEM

Izdoti saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam” 21.panta pirmas dajas 27.punkts

|. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada noform&ami darba un macibu komand&umi
(turpmak — Komand&ums) un atlidzinami komand&uma izdevumi Daugavpils pilsétas
pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) amatpersonam, darbiniekiem un citam personam
(turpmak —Komand&jamas personas), kuras nav darba attiecibas ar paSvaldibu, ja personas
komand&jums ir saistits ar tadu mérku sasniegSanu un uzdevumu veikSanu, kuri paredzeti
attiecigas institlicijas nolikuma.

2. Noteikumu mg&rkis ir noteikt:

2.1. komand&jamo personu tiesibas un pienakumus;

2.2. kartibu, kada tiek kompenséti ar komand&jumu saistitie izdevumi;

2.3. kartibu, kada tiek pieprasits komand&jums un noforméta komand&juma atskaite.

3. Par komand&jumu So noteikumu izpratn€ uzskatams rakstiski apstiprinats brauciens
uz noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai arvalstis, lai:

3.1. pildttu darba vai dienesta uzdevumus;

3.2. papildinatu zinasanas un paaugstinatu kvalifikaciju (macibu komandgjums);

3.3. prezentetu Daugavpils pils€tas pasvaldibu pasvaldibas, valsts un pasaules meroga.

4. Jautajumus par komand&uma izdevumiem un to atlidzinasanu, kas nav minéti Sajos
noteikumos, regulé Latvijas Republikas normativo aktu nosacijumi.

Il. Komandéjuma pieSkirSanas un noformeSanas kartiba
5. Komandgjamas personas var tikt nosiititas komand&uma pec iestades vaditaja
iniciativas vai izvertg€jot personas komand&uma pieprasijumu (1.pielikums). Komand&juma
pieprasijjumu grupai (2 un vairak personas) sagatavo atbildiga persona vai grupas
komandgjuma organizators (2.pielikums).
6. Komand&juma pieprasijumam japievieno komand&umu pamatojosi dokumenti vai
informacija (uzaicinajums, pazinojums par kursiem vai seminaru, u.tml.), ja tadi ir.
7. Komandgjuma nepiecieSamibu, apméru un kartibu, ka tiek atlidzinati komand&uma
izdevumi, nosaka ar rakstisku rikojumu:
7.1. Daugavpils pilsétas domes priekSsédeétajs — Domes priekSsédetaja vietniekiem,



deputatiem, izpilddirektoram, domes administracijas darbiniekiem, iestazu vaditajiem un citam
personam, kuras nav darba attiecibas ar pasvaldibu;

7.2. lestades vaditajs — paklautiem darbiniekiem.

8. Rikojuma par komand&umu norada:

8.1. izdoSanas vietu, numuru un datumu;

8.2. komandgjamas personas amatu, vardu un uzvardu;

8.3. vietu, uz kurieni nosiitita komand&jama persona (valsts, pils€ta, organizacija,
adrese);

8.4. komand&juma merki, ilgumu, lietderibu;

8.5. komand&juma izdevumus, kas tiek atlidzinati;

8.6. grupu komandgjumiem:

- ja ir nepiecieSamiba centralizeti veikt maksajumu par visu grupu (viesnicas, transporta
pakalpojumi u.c.) — atbildigo par komand&juma izdevumiem;

- ar izglitojamajiem - atbildigo personu par komandguma izdevumiem un
izglitojamajiem izmaksajamam naudas summam personiskiem izdevumiem;

8.7. finansu Iidzeklu avotu, no kura tiek apmaksati komand&juma izdevumi.

9. Saskapotu komand&juma pieprasijjumu iesniedz attiecigas iestades atbildigajai
personai rikojuma sagatavosanai ne vélak ka 5 (piecas) darba dienas pirms komandgjuma.

10. Rikojums par komand&umu tiek iesniegts attiecigas iestades gramatvediba.

11. Ja komand&jamai personai pirms doSanas komand&uma nepiecieSams avanss,
janoformé komand&juma avansa pieprasijums (3.pielikums). Avanss uz komand€juma avansa
pieprasijuma noradito kontu tiek parskaitits 3 (tris) darba dienu laika, bet ne atrak ka 5
(piecas) darba dienas pirms komand&juma sakuma datuma.

12. Galigo nor€kinu par komand&jumu komand&amas personas vai atbildigais par
komand&juma izdevumiem veic 5 (piecu) darba dienu laika p&c atgrieSanas no komandg&juma,
iesniedzot gramatvediba avansa norékinu.

13. Avansa norékinam pievieno komand&juma izdevumus apliecinoSus dokumentus
(rekini, biletes, ceki, kvitis, atskaite par arvalstu komand&umu (4.pielikums) u.c.),
sanumurétus avansa norékina ierakstitaja seciba un salimétus uz atseviSkas A4 formata lapas.

14. Ja komandg€jama persona ar rikojumu nosiitita uz macibam, péc kuru noklausiSanas
tiek izsniegta aplieciba, sertifikats vai cits apmacibas apliecino$s dokuments, avansa
norékinam japievieno §1 dokumenta kopiju.

15. Komandgjuma atskaites un komand&uma norékinu originali glabajas attiecigas
iestades gramatvediba.

16. Péc avansa norékina apstiprinaSanas gramatvediba veic galigo norékinu 5 (piecu)
darba dienu laika, parskaitot attaisnoto izdevumu summu uz komand&juma atskaité noradito
norékinu kontu.

17. Ja izsniegta avansa summa parsniedz komand€uma izdevumus, tad péc norékina
apstiprinasanas komand€jama persona vai atbildiga persona 5 (piecu) darba dienu laika
atmaksa parsnieguma summu uz attiecigas iestades noradito norékinu kontu.

I1l. Komandéjuma izdevumi un to atlidzinasanas kartiba

18. Komandgjamam personam atlidzina izdevumus, kas rodas komand&juma laika vai
kas ir saistiti ar komandéjumu. Komand&uma izdevumus atlidzina saskapa ar Latvijas
Republika speka esoSajiem normativajiem aktiem par komand&jumiem.

19. Ja ar Komandgjumu saistttos izdevumus atlidzina no §im mérkim paredzétajiem
arvalstu finanSu palidzibas lidzekliem vai Eiropas Savienibas institiicijas finanSu lidzekliem
un palidzibas sniedzgjs vai Eiropas Savienibas institlicija noteikusi So lidzeklu izmantoSanas
kritérijus un normas, tad S§Is normas pieméro, aprékinot Komand€jamas personas
komand&juma izdevumus.

Domes priekssédétajs (personiskais paraksts) J.Laéplesis



1.pielikums
APSTIPRINU:

201 .gada” ”

KOMANDEJUMA PIEPRASIJUMS

(Komandgjuma pieprasitaja amats,

vards, uzvards)

Lidzu apstiprinat komand&jumu uz

(komandgjuma vieta)

Komandgjuma mérkis:

Komandgjuma termins: no lidz ,

kopa dienas

Komandgjuma izdevumus apmaksat no

(finansu lidzeklu avots, projekta pilns nosaukums)

201 .gada,, ”?

Komand&juma pieprasitaja paraksts

SASKANOTS:

(tiesa vaditaja amats, vards, uzvards)




2.pielikums
APSTIPRINU:

201 .gada” ”

KOMANDEJUMA PIEPRASIJUMS

(Komand&juma pieprasitaja amats,

vards, uzvards)

Ludzu apstiprinat personu grupu, saskana ar pielikumu, komand&jumu uz

(komandgjuma vieta)
Komandg&juma meérkis:

Komandgjuma termins: no lidz ,

kopa dienas.

Par grupas vaditaju komand&juma laika noteikt

(amats, vards, uzvards)
Par atbildigo personu par kop&jo komand&uma izdevumu apmaksu un naudas summas
personiskiem izdevumiem izmaksas nodro$inasanu izglitojamajiem noteikt

(amats, vards, uzvards)
Komandgjuma izdevumus apmaksat no

(finansu Iidzeklu avots, projekta pilns nosaukums)

Planotie komandg&juma izdevumi:

Planotie komand&juma izdevumi Summa, EUR

Dienas nauda

Izglitojamajiem izmaksajama naudas
summa personiskiem izdevumiem

Naktsmitnu izdevumi

Cela izdevumi marsruta
(Daugavpils — xxxxxx — Daugavpils)

Sabiedriska transporta izdevumi

Dalibas maksa

Citi — noradit kadi

Kopa:

Pielikuma: komandgjamo personu saraksts

201 .gada,, ”?

Komandgjuma pieprasitaja paraksts

SASKANOTS:

(tiesa vaditaja amats, vards, uzvards)



Komandg&jamo personu saraksts

Pielikums 2016.gada ___.
komandg&juma pieprasijumam

Nr.
p.k.

Darbinieka amats, vards,
uzvards/Dalibnieka,
izglitojama vards, uzvards

Personas kods

Planotie izdevumi, EUR

Dienas nauda

Izglitojamajiem | Cela izdevumi
izmaksajama
naudas summa
personiskiem
izdevumiem

Kopa:

Komandgjuma organiz€tajs/grupas vaditajs:

(paraksts)

(paraksta at$ifr&jums)



3.pielikums

(attiecigas iestades gramatvediba)

(komandgjamas/atbildigas personas vards, uzvards)

KOMANDEJUMA AVANSA PIEPRASIJUMS

Saskana ar 201 .gada . rikojumu Nr. “Par ”

ludzu parskaitit avansu EUR apméra komand&juma izdevumiem/vai komandgjuma
izdevumiem un izglitojamajiem izmaksajamo naudas summu personiskiem izdevumiem uz

bankas norékinu kontu Nr.

201 .gada,, ”? (paraksts)




4.pielikums

APSTIPRINU:
(iestades nosaukums)
(iestades vaditaja vards, uzvards) (iestades vaditaja vards, uzvards)
(komandgétas personas vards, uzvards)
ATSKAITE PAR ARVALSTU KOMANDEJUMU
Saskana ar 20 .gada . rikojumu Nr. ” ”

atrados komandg&juma

(valsts, pilséta, iestade/organizacija, termins)

Komandgjuma
uzdevums/meérkis

(iss apraksts)

Giitas pieredzes rezultata veiktas darbibas pasvaldibas funkciju
nodroSinasanai:

Ladzu apstiprinat atskaiti un apmaksat izdevumus pilna apmera.

20 .gada

(paraksts)




