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Noteikumi Nr.7
(prot.Nr.28, 9.9)

APSTIPRINATI

ar Daugavpils pilsétas domes
2014.gada 23.decembra
lémumu Nr.625

Grozits ar:
13.06.2019. lemumu Nr.363

NOTEIKUMI
par reprezentacijas izdevumu uzskaites un norakstiSanas kartibu
Daugavpils pilsétas pasvaldiba

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes
lekartas likuma 73.panta pirmas
dalas 4.punktu

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada Daugavpils pilsétas dome (turpmak — Dome) un tas
paklautiba esoSas iestades (turpmak — institiicijas) plano Iidzeklus reprezentacijas
izdevumiem, veic to uzskaiti, izmantoSanu un norakstiSanu.

2. Noteikumu meérkis ir sekmét racionalu pasvaldibas budzeta Iidzeklu izlietojumu, ka
ar1 nodro§inat pareizu reprezentacijas izdevumu uzskaiti.

3. Reprezentacijas izdevumi ir:

3.1. institiiciju izdevumi lietiSkas etiketes ieverosanali, tie ietver izdevumus konferencu,
lietiSku tikSanos, seminaru, institiiciju jubileju u.c. pasakumu organiz€Sanai un izdevumi ar to
saistito maltiSu, kafijas pauzu rikoSanai, atspirdzinoSu un vieglo alkoholisko dzeérienu (lidz
tilp.22%), uzkodu iegadei, kas paredzeti paSvaldibas rikotajas oficialajas pienemsSanas un citos
pasakumos, ka ar1 viesiem, partneriem, klientiem u.tml.

(grozits ar 13.06.2019. lémumu Nr.363)

3.2. institiciju izdevumi delegaciju un atseviSku personu uznemSanai un amatpersonu
vizitém, ieskaitot ari visus uzpemsanas, izmitinasanas, viesnicu pakalpojumu un telpu nomu,
transporta pakalpojumu izdevumus, ja viesi tiek uzaicinati par institiicijas lidzekliem.

3.3. institliciju izdevumi ar reprezentaciju saistitu priekSmetu iegadei un izgatavosanai.
Uz reprezentacijas izdevumiem var tikt attiecinatas izdevumu summas daZadu priekSmetu
izgatavosanai un iegadei, kas satur Daugavpils pilsétas pasvaldibas gerboni, logo vai citu
raksturigu informaciju (pildspalvas, kalendari, T-krekli, kriizes u.c.).

3.4. institliciju izdevumi gramatu, ziedu, telpu un galda noforméSanas priekSmetu
iegadei U.C.

4. Par reprezentacijas izdevumiem nav uzskatami:
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4.1. institiiciju izdevumi savas apkartgjas teritorijas sakopsanai. Sadi izdevumi ir
uzskatami par izdevumiem, kas saistiti ar budzeta institiiciju saimniecisko darbibu;

4.2. institiciju izdevumi, Kuru rezultata tieSu labumu gast darbinieki. Saja gadijuma
attiecigos izdevumus ir iesp&jams personificet un tos apliek ar iedzivotaju ienakuma nodokli.

5. Reprezentacijas izdevumu uzskaite un norakstiSana notiek $ada kartiba:

5.1. institicijas vaditajs izdod rikojumu, ar kuru tiek apstiprinata pasakuma programma,
tame un par lidzeklu izlietojumu atbildiga persona;

5.2. par reprezentacijas lidzeklu izlietojumu atbildiga persona sagatavo reprezentacijas
izdevumu tami (pielikums Nr.1), kurd norada nepiecieSamo priekSmetu nosaukumu,
daudzumu un reprezentacijas priekSmetu iegades mérki;

5.3. reprezentacijas izdevumu tame tiek sagatavota katram atseviskam pasakumam (ja
izdevumi saistiti ar piepemSanu, brokastu, pusdienu vai vakarinu rikoSanu) vai pasakumu
grupai;

5.4. reprezentacijas izdevumu tami saskano institiicijas vaditajs un galvena gramatvede.
Tami precizg, ja tas ir nepiecieSams vai ja izdevumi parsniedz planotos;

5.5. reprezentacijas izdevumu uzskaiti veic sastadot attiecigu aktu (pielikums Nr.2)
katram atseviskam pasakumam vai pasakuma grupai, atbilstos$i apstiprinatajam tameém. Aktam
pievieno attaisnojuma dokumentus, kas pamato uzskaititos izdevumus (pre¢u pavadzimes,
¢eki, kvitis u.c.) un norada:

5.5.1. pasakuma rikoSanas datumu;

5.5.2. pasakuma rikoSanas vietu;

5.5.3. pasakuma rikoSanas merki;

5.5.4. dalibnieku sarakstu,

5.5.5. materialu, precu (no attaisnojuma dokumentiem) izlietojumu.

6. Desmit dienu laika péc pasakuma atbildiga persona iesniedz institiicijas gramatvediba
attaisnojoSus dokumentus par reprezentacijas lidzeklu izlietojumu.

7. Gadijjumos, kad tiek paredzéta reprezentacijas priekSmetu iegade nakotnes
pasakumiem, piemérojama noteikumos atrunata kartiba un sagatavojami dokumenti atbilstosi
S0 noteikumu pielikumiem.

8. Reprezentacijas izdevumu finansu uzskaiti veic atbilstoSi apstiprinatajam izdevumu
tamém un attiecina uz reprezentacijas izdevumiem (ekonomiskas klasifikacijas izdevumu
kods ,,2231 Administrativie izdevumi un sabiedriskas attiecibas” ,,2314 Izdevumi par precém
iestades administrativas darbibas nodroSinasanai) $ajos noteikumos noteiktaja kartiba.

9. Reprezentacijas Iidzeklu iegadi veic publisko iepirkumu reglament€joSos normativajos
aktos noteiktaja kartiba.

10. Noteikumi stajas speka 2015.gada 1.janvari.

Domes priekssedétajs (personiskais paraksts) J.Lacplesis



1.pielikums
APSTIPRINU:
20 .gada
REPREZENTACIJAS IZDEVUMU TAME
20 .gada .
20 .gada . organize
(iestades, struktiirvienibas nosaukums)
(pasakuma apraksts — mérkis, vieta, planotais dalibnieku skaits
Pasakuma programma:
1.
2.
Pasakuma organiz€Sanai planots iegadaties:
Preces vai pakalpojuma Vienibu Vienibas Kopa summa
Nr.p.k. nosaukums skaits izmaksas euro euro

Izdevumi kopa:

Tami sagatavoja:

(vards, uzvards, paraksts)
Datums:

Saskanots:

(vards, uzvards, paraksts)



2.pielikums

APSTIPRINU:

20_ .gada

AKTS PAR REPREZENTACIJAS IZDEVUMU NORAKSTISANU

(pasakuma nosaukums)

20 .gada . Nr.

Pamats (rkojums, lemums, datums, numurs)

Komisijas sastavs: Komisijas priekSseédetajs ;
locekli
Atbildiga persona:

Pasakuma nosaukums, datums, vieta, mérkis, dalibnicku skaits

Pasakuma organiz€Sanai izlietotas un tiek norakstitas $adas materialas vertibas:

Komisijas

Nr. Preces'val Vienibu Kopa Iegades attaisnojoss dokuments
pakalpojuma . summa
p.k. skaits
nosaukums euro

Piegadatajs Datums | Nr.

Summa

Izdevumi kopa:

Summa vardiem:

Komisijas priek§sedetajs:

Komisijas locekli:

Aktu parbaudiju, izdevumus iegramatoju: Dt Kt

Gramatvedis:

vards, uzvards, paraksts)
Datums:
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