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bra rikojuma Nr. 313 “Par personu
katiSanas kartibas Daugavpils pilsétas
s “H.Soldatjonoka™.

Pamatojoties uz Daugavpils pilsétas domes)(tu
saistoSo noteikumu Nr. 5 “Daugavpils pilsé
grozijumu Domes prieksédetaja 2008. gada
iesniegumu, stidzibu un priekslikumu pie
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Par Personu iesniegumu, siidzibu un priekslikumx
pienemsanas un izskatisanas kartibas
Daugavpils pilsétas domé apstiprinasanu

Pamatojoties uz Daugavpils pilsétas (omec 20u7.gada 11.augusta saistoso
noteikumu Nr.5 “Daugavpils pilsétas domes nolikuns” 16.9.punktu, Iesniegumu
likuma 3.panta piekto dalu, Valsts parvaiaes iekartesilkuma 10.panta piekto dalu:

1. Apstiprinat Personu iesniegumu,.~7"-"hu un priekSlikumu pienemsSanas un
izskatiSanas kartibu Daugavpils |."'sétas dorné (pielikuma).

2. Rikojuma izpildi kontrolé" Naug.:/pils pilsétas domes Lietu parvaldniece
H.Soldatjonoka.

Pielikuma:

Personu iesniegumt’, stdz:. 1 u, priekslikumu pienemsanas
un izskatiSanas kirticx Daug wpils pilsetas dome (uz 2 Ipp.).

Daugavpils ¢ 'sétas aomes
priekésadataja //%44,4( R.Strode

Nosttams: Domes priekSsédétajas vietniekiem, izpilddirektoram un vietniekiem, Lietu
parvaldniecei, Domes departamentu un nodalu vaditajiem.




APSTIPRINATS
ar Daugavpils pils€tas domes priek$seédétajas
2008.gada 4.septembra rikojumu Nr.313

PERSONU IESNIEGUMU, SUDZIBU UN PRIEKSLIKUMU PIENEMSANAS UN
IZSKATISANAS KARTIBA DAUGAVPILS PILSETAS DOME

1. Visparéjie noteikumi

1.1.57 kartiba paredz personu iesniegumu, siidzibu un priekslikumu pienemsanas un izskatisanas
karttbu Daugavpils pilsétas domé (turpmak teksta — Dome).

1.2.lesniegumu izskati$ana notiek atbilsto$i lesniegumu likuma noteiktajai kartibai.

1.3.lesniegumi tiek pienemti rakstveida, mutvardos un elektroniska veida.

1.4.STs kartibas mérkis ir nodro$inat iesniegumu savlaicigu izskati§anu un atbildes sniegsanu, ka
ar1 noteikt atbildigo darbinieku pienakumus.

2. Rakstveida iesniegums

2.1.Rakstveida noformétu iesniegumu var nositit pa pastu vai iesnicg Domes Pilsétas attistibas
departamenta Informacijas biroja (fizisko personu iesnicguini), ka ar1 Lumes Vispar€jas
nodalas lietvedibas da]a (juridisko personu iesniegumi).

2.2.lesniegumam jabut paSrocigi parakstitam un dat€tam, is=niey ‘ma ol'igati jabut adresei un
vélams kontakttelefonam, bez tam, fiziskai personai< anor da v. :ds, uzvards, bet juridiskai
personai — nosaukums un registracijas numurs.

2.3.Informacijas biroja un Vispargjas nodalas Lietvedibas daj. = atbildigais darbinieks salidzina
iesniegumu atbilstibu adresatam, ka arf parbauda,” .. .coaieguma ietvertais ligums, siidziba,
priek$likums vai jautdjums ir Domes komn=tencg.

2.4.Nepareizi piegadatos siitfjumus un iesiiiegumus atbildigais darbinieks septinu darba dienu
laika nosita atpakal iesniedz€jam va’ pa. ' . ... =cigajam valsts vai pasvaldibas institicijam,
par to rakstveida pazinojot iesniedz€ja 1.

2.5.Ja iesnieguma uzskaititi, bet nav |, ievie: >ti p.elikumi, atbildigais darbinieks sastada aktu un
nosiita to adresatam.

2.6.Ja iesniegumu sanem p2 faksv. tad aarbinieks, kura lietoSand ir nodots faksa aparats, ir
atbildigs par iesnieguma nc '9$anu registréSanai. Kad iesnieguma originals tiek sanemts pa
pastu, tas tiek regist{cts « *o p. *u riumuru, kads ir bijis pa faksu atsititajam iesniegumam, un
tiek pievienots lic. .

3. Mutvardu iesniegums

3.1.Ja iesniedz ‘s uzskawa par nepiecieSamu, mutvardos izteiktu iesniegumu personas klatbiitné
Informacijas v ~oja d.urbinieks noformé rakstveida un izsniedz ta kopiju iesniedzgjam.

3.2.Mutv.. 'ns izteikiais tiek noforméts atbilstosi 2.punkta noteiktajai kartibai.

4. ‘akstveida iesnieguma izskati§ana

£.1.# matpers una, vai cits Domes darbinieks, par kura objektivitati var rasties pamatotas Saubas,
n diedw.ias iesnieguma izskatiSana un atbildes sagatavosana.

4.2.A0 iide pec batibas tiek sniegta sapratigd laikd, bet ne vélak ka viena méneSa laika no
iesnieguma sanemsanas. Par termina ievérosanu atbild darbinieks, kuram iesniegums adreséts
izpildei.

4.3.lesniegumu atstaj bez izskatiSanas, ja:

4.3.1. iesnieguma nav noradits iesniedz€js un adrese, uz kuru siitama atbilde;

4.3.2. ta saturs ir klaji aizskaroSs un izaicinoss;

4.3.3. iesnieguma teksts objektivi nav salasams vai saprotams;

4.3.4. atbilde uz iesniegumu dota iepriek$, un ta saturs attieciba uz ieprick3€ja iesnieguma

noraditajiem tiesiskajiem vai faktiskajiem apstakliem p&c biitibas nav mainijies.

4.4.Dome inform€ iesniedz€ju par iesnieguma atstasanu bez izskatiSanas, iznemot gadijumu, ja
iesnieguma nav noradita adrese, uz kuru stitama atbilde.

4.5.Ja iesniegums nav parakstits, Dome nosiita to iesniedz€jam, noradot uz $o trikumu.
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4.6.)Ja iesniegums attiecas uz citu iestadi, Dome ne vélak ka septinu darba dienu laika péc
iesnieguma sanem$anas parsiita to kompetentajai iestadei, par to informéjot iesniedzgju.

4.7.Ja iesnieguma ietvertd luiguma, stidzibas, priekslikuma vai noradita jautajuma risinasanai
saskana ar likumu noteikta cita izskatiSanas kartiba (pieméram, tiesvedibas kartiba), Dome ne
veélak ka septinu darba dienu laika p&c iesnieguma sanemsanas par to informé iesniedzgju.

4.8.Ja iesnieguma saturs neprasa atbildi péc butibas, Dome septinu darba dienu laika informé
iesniedzgju, ka iesniegums ir sanemts.

5. lesniegumu registréSana un nositiSana izpilditajam

5.1.Fizisko un juridisko personu iesniegumus registré normativajos aktos noteiktaja kartiba. Uz
iesnieguma pirmas lapas apaksgja labaja stiiri tiek izdarita atzime par ta sanemsanu, uzspiezot
registracijas spiedogu, uzradot sanemsanas datumu un registracijas numuru.

5.2.No juridiskam personam sanemtos iesniegumus registré speciali iekartota informacijas nesgja
(datora datu bazg), ierakstot nepiecie$amas zinas. Visparéjas nodalas ‘veracijaz sistemu
inZenieris pievieno datu bazé ari noskangto juridiskas personas iesniegrmu.

5.3.Fizisko personu iesniegumi tiek registréti atseviski no juridisko personu »sniCgumiem
speciali iekartota informacijas nes€ja (datora datu baz€), nora ot nepiecie§amas zinas.
Informacijas biroja administrators pievieno datu bazé .ri- noska. >t0 1...skas personas
iesniegumu.

5.4.P&c registracijas iesniegumus nodod Domes priek§sAdéta, -a vai adresatam vizé$anai
sanems$anas diena. lesniegumu originalu glabasanu sask 12 & lictu nomenklatiru veic
Informacijas birojs (fizisko personu iesniegumi) un | ‘spar€jas nodalas Lietvedibas dala
(juridisko personu véstules).

5.5.Domes priekssédetajs (vietnieks) vai Domes izp." """ _.. ars  vietnieks) ar rezoliiciju nosaka
atbildigo darbinieku izpildei.

5.6.Visparejas nodalas Operacijas sistému/inZenieris veic nepiecieSamus ierakstus dokumentu
uzskaites sistéma - kam, kadi uzdevurni v'__ terminos veicami.

5.7.No iesnieguma originala tiek izgatavc » kopija, ke.s atbilstosi rezolucijai ne vélak ka taja pasa
diena ir nosuitama attiecigajam izp 'ditajc .

6. lesniegumu izpilde un iz:iildes kontro e

6.1.Par iesnieguma izpildi atbilc tss darbitneks, kurs rezoliicija ir mingts ka pirmais.

6.2.Ja rezolicija ir norddiu . irak. izpilditaji un katram izpilditajam ir savs uzdevums, tad par §1
uzdevuma izpildi< *bild kat.  izp.iditajs atseviski. Pirmais izpilditajs tada gadijuma nodroSina
kopigas atbildel saga 2vosar J.

6.3.lesnieguma min&was uze ~vumus izpilda rezoltcijas autora noraditaja termina. Ja termins nav
noradits, v devumu izpilda sapratigd termina, nemot vEra iesnieguma min&ta jautdjuma
risinaSanas si. ‘dzamiou, bet ne vélak ka viena ménesa laikd no iesnieguma sanemsanas, ja
likum Z2av noteinss citadi.

6.4.Vispardjas . d2]as Operacijas sisttmu inZenieris nodroSina iesnieguma noteikto uzdevumu

'pildes rermina kontroli saskana ar rezoltciju.

w.5.1 sniegur»iem, kuriem rezoliicijas autors noteicis iesnieguma izpildes kontroles terminu,
It ormi.cijas biroja administrators kontroléjama iesnieguma (fizisko personu iesniegums)
au ¥7ja labaja sthrT uzspieZz spiedogu "KONTROLE" un dokumentu uzskaites sisttéma veic
atzimi par iesnieguma kontroli. Vispargjas nodalas Lietvedibas dalas darbinieks izdara atzimi
par kontroli datu bazg (juridisko personu iesniegumiem).

6.6.lesnieguma izpildi apliecina rakstveida sagatavota, saskanota, parakstita un dokumentu
uzskaites sistéma ieregistréta atbilde. Izpilditu iesniegumu, ja tam bija noteikts kontroles
termin$, nonem no kontroles, izdarot attiecTgu atzimi datu baze.

Daugavpils pils€tas domes priek$seédétaja W R.Strode




