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Par grozijumiem Daugavpils pilsétas domes
2008. gada 4. septembra rikojuma Nr. 312

Pamatojoties uz Daugavpils pilsétas domes, (tu
saisto$o noteikumu Nr. 5 “Daugavpils pilsétag/pasvaldi
Domes prieksédetaja 2008. gada 4. septemb:
noteikumu Daugavpils pilsétas dome, apstiprinasan
noteikumos (turpmak - noteikumi), $adus grozijumus:

1. Izteikt noteikumu 3.1. dakcija:
“3.1. Domes sarakstes dokument mes veidlapas un noformé atbilstosi normativo
aktu prastbam”;

2. lIzteikt notej
“4.1. Domes priek$ rojektu sagatavo péc Domes priek3sédétaja, vina
prombiitnes laika - viét ;uma. Rikojuma projektu sagatavo uz noteiktas formas
veidlapas viena eks ‘eviepujot rikojuma kopiju ta satura vizésanai.”.

//427 J. Lacplesis
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Par grozijumu Daugavpils pilsétas domes
2008. gada 4. septembra rikojuma Nr. 312

Pamatojoties uz Daugavpils pilsétas domes, (tu - Dome) 2005. gada 11. augusta
saistoso noteikumu Nr. 5 “Daugavpils pilsétds paSva s nolikums” 16.9. punktu, izdarit
grozijumu Domes priek$edétaja 2008. gada 4. ojuma Nr. 312 “Par Dokumentu
aprites noteikumu Daugavpils pilsétas domé apstiprinasaju”, svitrojot rikojuma 2. punkta vardus
“H.Soldatjonoka”.
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Domes priekssédetajs J. Lacplésis
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2008.gada 4.septembri Nr.312

Par Dokumentu aprites noteikumu
Daugavpils pilsétas domeé apstiprinasanu

Pamatojoties uz Daugavpils pilsétas domes 2005.gada 11.augusta saistoSo
noteikumu Nr.5 "Daugavpils pilsétas domes nolikums" 16.9.punktu, Iesniegumu
likuma 3.panta piekto dalu, Valsts parvaldes iekartas likuma 10.panta picito dalu:

1. Apstiprinat Dokumentu aprites noteikumus Daugavpils< pilsétas domé
(pielikuma).

2. Rikojuma izpildi kontroleé Daugavpils pilsétas domes  Lietu »3nzaldniece
H.Soldatjonoka.

Pielikuma:
Dokumentu aprites noteikumi Daugavpils pilsétas de:.= (u- 2 Ipp.).

Daugavpils pilsétas domes priekSsédéetaja R.Strode



APSTIPRINATI
ar Daugavpils pilsétas domes priekSseédétajas
2008.gada 4.septembra rikojumu Nr.312

DOKUMENTU APRITES NOTEIKUMI
DAUGAVPILS PILSETAS DOME

Dokumentu aprites noteikumi (turpmak teksta - Noteikumi) Daugavpils pilsétas
domé (turpmak teksta - Dome) nosaka kartibu, kada notiek dokumentu sanemsana,
registréSana, dokumentu projektu izstrade, saskanoSana, parak:tiSana,. izpildes
kontrole un glabasana Dome.

1. Visparigie noteikumi

1.1. Noteikumi ir saistosi visam Domes: struktu. /enicam, Domes
amatpersonam un darbiniekiem, iznemot Domes stru: *Urvianiba. ~kuras organizé
dokumentu apriti ievérojot ar€jo normativo aktu pras™=s.

1.2.Par Noteikumu izpildi Domes strukturvieni: 3s i atbi "gi strukttrvienibu
vaditaji.

1.3.Sanemot, redistréjot un noformé&jot dokumer s, jaievéro normativie akti
un Sie Noteikumi. Ja starp Noteikumiem un ‘.iina’vu aktu ir pretruna, pieméro
normativu aktu.

2. Dokumentu sanemsana, rc_‘istresanc, nositisana izpilditajam un
izpildes kontrole
2.1.Domei adresétus izisko v jur.'isko personu iesniegumu (t.sk. studzibu un
priekslikumu) sanemsana, registrésa. a, nosutiSana izpilditajiem un izpildes kontrole
notiek saskana ar Person..iesniegt:iu, stdzibu un priekslikumu pienemsanas un
izskatiSanas kartibu Dz 2vpi. pilsctas dome.
2.2.Fizisko uriuridisk Y pecsonu rékinus par precém un pakalpojumiem, kuri
apliecinati ar izr’ldes aktu \ ai preces vai pakalpojuma sanéméja parakstu, registré
Domes gramatveaha speciala informacijas neséja (datora datu baze) un péc to
akceptéSana. iesnieaz vizéSanai Domes priekSsédétajam.
2.3.Bez rcdistrésanas nodod izskatiSanai reklamas, pazinojumus, plakatus,
apspriez .=:n konterencu materialus, apsveikumus un ieligumus.

3. Sarakstes dokumentu sagatavosana,
saskanosana, parakstiSana, registrésana un
nositiSana
. .1.Domes sarakstes dokumentus sagatavo uz Domes veidlapas un noforme
saskana ar Latvijas Republikas Ministru kabineta 1996.gada 23.aprila
noteikumiem Nr.154
"Dokumentu izstradasanas un noformésanas noteikumi" prasibam.
3.2.Pirms sagatavoto dokumentu iesniedz parakstiSanai, Domes strukttrvienibas
vaditajs un/vai atbildigais izpilditajs parbauda ta saturu, noformé&juma pareizibu, ka
ari to, vai pievienoti pamatdokumenta noraditie pielikumi un saskano to.
3.3.Dokumentu iesniedz parakstiSanai kopa ar dokumenta, pamatojoties
uz kuru tas sagatavots, kopiju, saskanotu (novizetu) un vismaz 1 (vienu) dienu
pirms dokumenta izpildes termina beigam.
3.4.Sagatavota dokumenta otro eksemplaru vizé attiecigas Domes
struktirvienibu vaditajs un, ja dokuments skar tiesibu normu piemérosanu, ari
Juridiska departamenta darbinieks.



3.5.Dokumentus uz Domes veidlapam paraksta Domes priekSsédétajs, vai ari
cita Domes amatpersona sava pilnvarojuma ietvaros.

3.6.Sagatavoto dokumentu redistracijai iesniedz novizétu, parakstitu, ar
dokumenta minétajiem pielikumiem.

3.7.Sarakstes dokumentus Visparéjas nodalas Operacijas sistému inzenieris
registré dokumentus uzskaites sisttma - informacijas nes€ja (datora datu bazé),
noradot nepiecieSamas zinas.

3.8.Dokumenti tiek nosutami ar parastu pasta sutijumu. Dokumentu janosuta
ierakstita sutijuma, ja pie dokumenta tiek pievienota rakstiska vai mutiski izteikta
norade par to. Ierakstita veida obligati suta tiesas iestadér nostutamo
korespondenci, ka ari administrativos aktus un ligumus. Pasta sutljumi ianoformé
atbilstosi normativajos aktos noteiktajam prasibam.

4. Rikojumu projektu sagatavosana, paraksti$asia un noduzana
izpildei

4.1 .Rikojuma projektu sagatavo uz noteiktas forries veidlap. s viena
eksemplara, pievienojot rikojuma kopiju ta satura vizésai. .

4.2. Visi rikojumi (iznemot rikojumus persui'a [ RAutdjumos) janodod
saskanoSanai Juridiskajam departamentam. Rikojui. 3 p.ojekt. jasaskano Domes
struktirvienibam, kuram ir tieSs sakars ar proickia ietv >rtajiem jautajumiem. Ja
rikojuma projekta jautajumi ir saistiti ar finans 312#2 iz¢ 2vumiem, to jasaskano
FinanSu nodalai vai gramatvedibai.

4.3. Rikojumu paraksta Domes prickSsédeisjs, vai ari cita Domes
amatpersona sava pilnvarojuma ietva: o~

4.4.Novizétus un parakstitus rinxiumus re Jistré Visparéjas nodalas protokolu
lietvedibas parzinis (personala ja.*ajur. s - jersonallietvedibas parzinis) atseviska
informacijas nesgja (Zurn7.a), norac >t ne siecieSamas zinas.

4.5.Protokolu lietved™as piarzinis nodroSina, lai personas, kuras minétas
rikojuma, iepazitos ar rikoju. »a tekstu. Visparéjas nodalas Sarakstes lietvedibas
parzinis nodroSina rikujur. » ko ifes izsniegSanu atbildigajam darbiniekam.

5. LigumuLroje. tu iz stradasana, izskatisana, parakstiSana un izpildes

kontrol~:

5.1 .Ligu.2u projektus sagatavo saskana ar Latvijas Republika speka esoSo
likumdesanu.

5.2.ug'ma projektu saskano liguma projekta sagatavotajs.

5.3.\ist »gumu projekti pirms parakstiSanas janodod saskanoSanai
suriiskajam departamentam. Ja liguma projekts ir saistits ar finansialajiem
izde umiem, to jasaskano FinanSu nodalai vai gramatvedibai.

i.4.Jebkuru ligumu var parakstit Domes priekSsédétajs, iznemot publisko tiesibu
ligumus, kas ir Domes ekskluziva kompetencé. Atsevisku civiltiesisku
llgumu slégSanas jautajumus Domes priekSsédétajs pirms to parakstisanas ir tiesigs
nodot izskatiSanai Domei.

5.5.Ligumu finansialo izpildi kontrolé Finansu nodala vai gramatvediba. Ligumu
faktisko izpildi kontrolé attiecigie Domes specialisti.

5.6.Visparejas nodalas Kancelejas parzinis veic Domes noslégto ligumu
registraciju, glabasanu un ligumu kopiju izsniegsanu.

Daugavpils pilsétas domes priekSseédétaja R.Strode



