3.

APSTIPRINATI

Ar Daugavpils pilsétas domes
priekSseédetaja 2016.gada 22. janvara
rikojumu Nr.18

Grozijumi ar:
21.04.2016.rtkojumu Nr.100

Daugavpils pilsétas domes
noteikumi par iepirkumu veikSanas kartibu

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Noteikumi nosaka:

1.1. kartibu kada Daugavpils pilsétas domes (turpmak- Dome) Centraliz€to iepirkumu

nodala (turpmak — Nodala) nodroSina normativajos aktos iepirkumu joma (turpmak —

Iepirkumi) reglamentéto iepirkumu un iepirkumu procediiru organizéSanas procesu,

1.2. kartibu, kada veicami normativajos aktos iepirkumu joma nereglamentétie iepirkumi

(turpmak- zemsliek$pa iepirkumi), kuru paredzama ligumcena piegaZzu, pakalpojumu,

biuvdarbu ligumiem ir mazaka par normativajos aktos iepirkumu joma noteiktajam

ligumcenu robezam,

1.3. Daugavpils pilsétas pasvaldibas iestazu un Domes struktlrvienibu (turpmak -

Iestades) kompetenci Iepirkuma organizéSanas procesa.

Organiz&jot lepirkumus Nodala ievéro Eiropas Savienibas, Latvijas Republikas iepirkumu

jomu regul&joso normativo aktu prasibas un judikatiru.

Iepirkuma organizé$anas process Dome sastav no $adiem posmiem:

3.1. savlaiciga iepirkuma vajadzibas apzinasana, planoSana atbilstoSi IestaZzu finanSu
lidzeklu apjomam:;

3.2. Iepirkuma organizéSana, kas paredz lepirkuma veida izvéli atbilstoSi paredzamajai
ligumcenai un saskana ar normativajiem aktiem iepirkumu joma, Iepirkuma komisijas
izveidi un Iepirkuma identifikacijas numura pieskirSanu, Iepirkuma dokumentu
izstradi un apstiprinasanu, lepirkuma norisi (piedavajumu sanemSana, atverSana,
izvertésana, sarakste un lémuma pienemsana, informacijas publicéSana Iepirkumu
uzraudzibas biroja (turpmak — IUB) Publikaciju vadibas sistéma un Domes majas
lapa), stridu gadijuma Domes parstavésana IUB vai tiesa;

3.3. Iepirkuma liguma noslégsanas nodrosinaSana;

3.4. liguma nosacijumu izpildes kontroles nodroSinasana.

II. IEPIRKUMU PLANOSANA

lestades vaditajs, atbilstosi Iestades darbibas mérkiem un attistibas prioritatém, reizé ar
lestades budZeta lidzeklu pieprasijumu Kkartéjam budzeta gadam iesniedz Nodala
elektroniska vai papira formata iepirkumu plana projektu nakamajam gadam.

lestades vaditajs nodrosina iepirkumu plana sastadisanu, noradot taja iepérkamo pre¢u un
pakalpojumu klastu, planoto buvdarbu apjomus (turpmak- Iepirkuma priekSmets),
paredzamo ligumcenu, piemérojamo Iepirkuma procediiru, planoto Iepirkuma
izsludinasanas terminu, maksimalo iepirkuma liguma darbibas terminu, saskapa ar
apstiprinato budZetu kartjam gadam, ievérojot normativajos aktos iepirkumu joma
noteiktos mérkus un principus.

lestades vaditajs pec lestades budzeta apstiprina$anas nodroSina iepirkumu plana projekta



10.

11.

12
&

14.

15.

16.

17.

18.

korigésanu atkariba no lestades budZeta apjoma un lietderibas un 5 darba dienu laika
iesniedz Nodala elektroniska vai papira formata korigéto iepirkumu planu. lestazu
iepirkumu planiem jabut saskapotiem ar Domes priekssédétaja vietnieku, atbilstoSi
kompetencei.

Nodala 5 darba dienu laika sagatavo vienotu Domes Iepirkumu planu, kuru apstiprina
Domes izpilddirektore. Péc lepirkuma plana apstiprinasanas tas tiek publicéts Domes
majas lapa: www.daugavpils.lv, attiecigaja sadala.

Saimnieciska gada laika Iestazu papildinatie un grozitie plani, konteksta ar jau apstiprinato
iepirkumu planu, finansu lidzekliem un lietderibu, atkartoti var tikt iesniegti un izvertéti
lidz kartéja gada 1.junijam vai ar kart€ja gada budzeta grozijumiem. lestazu iepirkumu
plana grozijumiem jabut saskapotiem ar Domes priek$sédétdja vietnieku, atbilstoSi
kompetencei.

Nodala 5 darba dienu laika sagatavo grozito Domes Iepirkumu planu, kuru apstiprina un
publicé saskana ar $o noteikumu 7.punktu.

Elektronisko iepirkumu sistéma (turpmak — EIS) Iestades vaditajs atbilstosi normativajiem
aktiem centralizéto elektronisko iepirkumu joma nodroSina obligati $adu precu un
pakalpojumu grupu iepirkumus:

10.1.  biroja tehnika;

10.2.  programmatiiras pakalpojumi;

10.3.  biroja papirs;

10.4.  datortehnika;

10.5.  drukas iekartu izejmateriali;

10.6.  servertehnika;

[estades vaditajam ir tiesibas nodro$inat arT citu EIS piedavato pre¢u un pakalpojumu
iepirk$anu, ja konkréto pakalpojumu vai precu piegadei nav rikots Domes centralizetais
iepirkums.

(Svitrots ar 2016.gada 21.aprija rikojumu Nr.100)

Organiz&jot zemsliek3na iepirkumu, lestades vaditajs nodroSina tirgus izpetes veikSanu,
ievérojot lestades darbibas specifiku, janodefiné galvenas prasibas pretu piegades,
pakalpojumu vai buvdarbu liguma izpildei, tas ir, janosaka liguma priekSmets, galvenas
tehniskas prasibas, darba apjoms, termins, prasibas garantijai u.c. svariga informacija, kas
var ietekmé&t paredzamo ligumcenu.

(Grozits ar 2016.gada 21.apri]a rikojumu Nr.100)

Paredzamo ligumcenu nosaka ka planoto kop&jo samaksu par liguma izpildi, pemot vera
jebkuru izvéles iesp&ju un jebkurus liguma papildinajumus (iepirkuma priekSmeta piegades
un uzstadianas izmaksas, izmaksas, kas saistitas ar iepirkuma priekSmeta lietoSanu, ka arl
citas konkrétajam iepirkumam biutiskas izmaksas). Paredzamas ligumcenas noteikSanai nav
atlauts izmantot tadu metodi, kas vérsta uz normativajos aktos iepirkumu joma noteikto
iepirkuma procediiru nepieméroSanu.

Tirgus izpétes procesu dokumenté un saglaba tirgus izpétes veikSanas apliecinoSu
informaciju.

Planojot iepirkumus, lestades vaditajs ir atbildigs par normativajos aktos iepirkumu joma
noteikto, proti, nav atlauts sadalit dalas buvdarbus, paredzamas piegades vai pakalpojumus,
tadejadi izvairoties no attiecigas iepirkuma procediras pieméero$anas.

IILIEPIRKUMA PLANA NEPAREDZETU IEPIRKUMU PLANOSANA

Par iepirkumiem, kas neparedzetu apstaklu dé] nav bijusi ieklauti sagatavotaja iepirkuma
plana eso$ajam gadam, lestades vaditdjs, kur§ ierosina Iepirkumu, sagatavo detalizeétu
pieteikumu un iesniedz to Domes izpilddirektorei saskanoSanai.

lestades vaditdjs pieteikumd norada paredzamo iepirkuma priekSmetu, iepirkuma
procediiras  veidu, paredzamo ligumcenu, Iiguma darbibas terminu, iepirkuma
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izsludinasanas terminu, finanSu lidzeklu pieejamibu, iepirkuma nepiecieSamibas
pamatojumu un paskaidrojumu par neparedzétiem (arkartas) apstakliem, kuru de] nebija
iesp&jams iepirkumu iek]aut kopg&ja gada plana. Pieteikumam jabit saskapotam ar Domes
priek$sedétaja vietnieku, atbilstosi kompetencei un Iestades specialistu, kur$ atkariba no
konkréta iepirkuma priek$meta atbilstosi savai kompetencei izverté iepirkuma lietderibu.
Péc pieteikuma sanemsanas un izskatiSanas, Domes izpilddirektore apstiprina vai noraida
pieteikumu neparedzétajam iepirkumam. Pieteikuma apstiprinaSanas gadijuma Domes
izpilddirektore dod rikojumu Nodalai organizet iepirkumu.

IV.IEPIRKUMA ORGANIZESANA

15 darba dienas pirms Domes iepirkumu plana noraditajam Iepirkuma izsludinaSanas
termipam lestades vaditajs vai lestades atbildigais specialists uz Nodalas vaditaja e-pastu
nosiita vai personigi iesniedz Nodala briva forma sagatavotu pieteikumu par Iepirkuma
organizéSanu, kura ieklauj Iestades specialista, kur§ tiks iek]auts iepirkuma komisijas
sastava, datus (vards, uzvards, amats), detalizétu Iepirkuma priekSmeta tehnisko
specifikaciju, kura sastadita atbilsto§i normativo aktu iepirkuma joma noteiktajam
prasibam. Tehniskajai specifikacijai jabut skaidrai, logiskai, konkrétai, kas precizi raksturo
vajadzibu, un saskapotai ar Domes priek$s€détaja vietnieku, atbilstoSi kompetencei.
lestades vaditajs atbildigs par savlaicigas un kvalitativas tehniskas specifikacijas
iesniegSanu.

Péc tehniskas specifikacijas sanemsanas Nodalas specialisti 5 darba dienu laika izskata
iesniegto iepirkuma priekSmeta tehnisko specifikaciju un elektroniski informé Iestades
specialistu, kur$ tiks ieklauts iepirkuma komisijas sastava, par tehniskas specifikacijas
saskanosanu vai precizéSanu. Péc tehniskas specifikacijas saskanoSanas Nodalas vaditajs
sagatavo rikojuma par Iepirkuma komisijas izveidoSanu projektu, kuru apstiprina Domes
izpilddirektors.

Domes izpilddirektors ar rikojumu izveido iepirkuma komisiju katrai iepirkuma procedirai
vai iepirkumam atseviski. Péc tehniskas specifikacijas saskapoSanas un rikojuma par
Iepitkuma komisijas izveidoSanu parakstiSanas lepirkuma komisija uzsak iepirkuma
procesu atbilsto$i normativajiem aktiem iepirkumu joma.

Iepirkuma komisija veic savu darbu, nemot véra normativajos aktos iepirkumu joma
noteiktas tiesibas un pienakumus.

lepirkuma komisijai ir tiesibas pieprasit no lestades vaditaja vai attieciga lestades
specialista papildus informaciju, dokumentus saistiba ar veicamo Iepirkumu, un lestades
vaditijam vai lestades attiecigajam specialistam ir pienakums sniegt komisijai visu
pieprasito informaciju savas kompetences robezas;

Iepirkuma komisija atbild par savu pienakumu kvalitativu izpildi un Iepirkuma norisi,
saskana ar normativajiem aktiem.

Stridu gadijuma Nodala nodrosina Domes parstavibu IUB siidzibu izskatiSana vai tiesa,
sagatavojot pieteikumus un paskaidrojumus.

V. IEPIRKUMA NORISE, IEPIRKUMU DOKUMENTU APRITE UN
UZGLABASANA

Katram iepirkumam Nodala tiek pieskirts atseviSks identifikacijas numurs, kas ietver
Domes saisindjuma pirmos burtus, attiecigo gada skaitli, aiz Skérssvitras liekot kartas
numuru augo$a seciba, kas katra kalendara gada ietvaros sakas no pirma numura.

Nodalas vaditajs, sagatavojot rikojuma projektu par Iepirkuma komisijas izveidoSanu,
pieskir Iepirkumam identifikacijas numuru, registr&¢ to elektroniskaja Iepirkumu
registracijas zurnala.
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[epirkuma identifikacijas numurs tiek noradits uz visiem dokumentiem, kas ir saistiti ar
iepirkuma norisi: nolikums, iepirkuma komisijas s€Zu protokoli, jebkura sarakste ar
pretendentiem, 18mums par iepirkuma rezultatiem, iepirkuma procediiras zinojums,
iepirkuma ligums

Nodalas jurists, saskanojot ar visiem iepirkuma komisijas locekliem, kuri noziméti ar
rikojumu  konkrétajam iepirkumam, sagatavo lepirkuma nolikuma projektu, atbilstosi
Eiropas Savienibas un Latvijas Republikas iepirkumu jomu regul&joso normativo aktu
prasibam un judikattrai, [UB vadlinijam un skaidrojumiem. lepirkuma nolikuma projekts
un ta pielikumi tiek izskatiti un apstiprinati iepirkuma komisijas sédes.

Péc iepirkuma nolikuma un ta pielikumu apstiprinasanas lepirkuma komisijas séde,
Nodalas iepirkumu specialists nodrosina Iepirkuma izzinoSanu, ievietojot pazinojumu par
planoto ligumu IUB majas lapa www.iub.gov.lv, un Iepirkuma dokumentacijas pieejamibu,
nosiitot to publicésanai Domes majas lapa www.daugavpils.lv attiecigaja sadala.
Informacijas apmaina, grozijumi lepirkuma dokumentos, piedavajumu sapemsana,
atvér$ana, veérté$ana, lémuma piepemsSana, pretendentu informéSana, pazinojuma par
rezultatiem publicéSana, atbilzu uz pretendentu jautdgjumiem sniegSana, informacijas
pieprasiSana notiek saskana ar attieciga Iepirkuma nolikuma prasibam un iepirkumu jomu
regul&josiem normativajiem aktiem.

Nodalas iepirkuma specialists visus ar konkréta iepirkuma norisi saistitos dokumentus
uzglaba vienkopus (iepirkuma lieta), nodroSinot to pieejamibu normativajos aktos
noteiktaja kartiba.

VI.IEPIRKUMU LIGUMU SLEGSANA UN KONTROLE

Péc iepirkuma komisijas lémuma staSanas spékda Nodalas jurists sagatavo Iepirkuma
ligumu ar izraudzito pretendentu, atbilstosi lepirkuma komisijas [émumam, informé par to
Testadi, kuras laba tika veikts iepirkums, nosiitot liguma originalu pa pastu vai nododot pret
parakstu Iestades specialistam, kurs tiks iek]auts iepirkuma komisijas sastava.

lestades vaditdjs péc attieciga lepirkuma liguma parakstiSanas 3 darba dienu laika
nodrosina ta kopijas iesniegSanu Nodala.

lepirkuma liguma izpildes kontroli Iestadeé savas kompetences ietvaros veic: lestades
vaditajs, projekta vaditajs vai lestades specialists, kas ir atbildigs par attieciga liguma
realizaciju (Iiguma noradita ka atbildiga persona) vai ar lestades vaditaja rikojumu
noziméta atbildiga persona - par savlaicigu ligumsaistibu izpildi no izpilditaja puses,
parbaudi atbilstosi liguma nosacfjumiem, pienemsanas — nodosanas aktu sanemSanu un
parakstiSanu, nodoSanu glabaSanai, Iestades vaditaja savlaicigu bridinaSanu par
iesp&jamajiem termina kav&umiem vai ligumsaistibu neizpildi, par samaksas kartibas
ievéroSanu.

lepirkuma liguma groziSanas gadijuma, Iestades atbildigais specialists sagatavo Iepirkuma
liguma grozijumus un iesniedz tos Nodala izveért€Sanai un saskanoSanai, pievienojot
[epirkuma liguma grozijumu nepiecieSsamibas pamatojumu.

VII. KARTIBA, KADA VEICAMA ZEMSLIEKSNA IEPIRKUMI

Pirms zemsliek3na iepirkuma veik3anas lestades vaditajs nodrosina tirgus izpétes veikSanu,
saskana ar noteikumu 13.,14.punktu.

Zemslieksna iepirkumu veic lestddé noziméta atbildiga persona vai ar lestades vaditaja
rikojumu izveidota komisija. Pirms veikt iespgjamo zemsliekSpa iepirkumu, Iestades
noziméta atbildiga persona vai ar lestades vaditaja rikojumu izveidota komisija sagatavo
zinojumu (turpmak - Zinojums).



40. Zinojums satur $adu informaciju:

40.1. iestades nosaukums;

40.2. zemslieksna iepirkuma nepieciesamibas apzinaSanas datums (norada datumu, kad
pasiititajs konstatgjis zemsliek$na iepirkuma veiksanas nepiecieSamibu);

40.3. merkis, kadam veicams zemsliek3na iepirkums konkrétaja laika posma;

40.4. veicamo biivdarbu, pre¢u piegades vai pakalpojumu uzskaitjums (apjomi);

40.5. paredzama ligumcena;

40.6. kriteriji, pec kuriem tiks izvelets piegadatajs (saimnieciski izdevigakais piedavajums vai
vislétakais piedavajums).

40.7. Zinojuma sagatavosanas datums, specidlista vai komisijas, kas sagatavoja zinojumu,
paraksti un Iestades vaditaja saskanojums.

41. lestades vaditajs nodrodina Zinojuma obligatu public€Sanu Domes majas lapa, ja kopgja
paredzama ligumcena piegadém, pakalpojumiem un buvdarbiem visa liguma darbibas
perioda parsniedz 1000 euro, nosakot informacijas (piedavajumu) iesniegSanas datumu,
laiku, veidu (pa e-pastu, pa faksu, pa pastu).

(Grozits ar 2016.gada 21.aprija rikojumu Nr.1 00)
42.  Zemsliekspa iepirkuma noslégtais ligums par lietderigu tiks uzskatits:
42.1. ja iepirkums atbilst Iestades funkcijam, uzdevumiem un interesém;
42.2. iepirkuma rezultats sasniedzams ar iesp&jami mazaku finansu lidzeklu izlietojumu;
42.3. arpakalpojums piesaistams tikai tados gadijumos, ja tas nav realiz€jams ar lestades
personalresursiem.
VIII. INFORMACIJAS APKOPOSANA PAR IEPIRKUMIEM

43. Nodalas iepirkuma specialists 1idz katra gada 1.aprilim, saskapa ar normativajiem aktiem
iepirkumu joma, sagatavo statistikas parskatu par veiktajiem iepirkumiem un par
iepirkuma procediiram ieprieksgja kalendaraja gada un iesniedz tos IUB.

44. Nodala vaditajs péc Domes izpilddirektora rikojuma sagatavo atskaiti par Domes
iepirkuma plana izpildi.

Daugavpils pilséta

domes prieks$sedetajs (personiskais paraksts) J.Lac¢plesis
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Par Daugavpils pilsétas domes
noteikumu par iepirkumu veikS$anas kartibu
apstiprinasanu

Pamatojoties uz likuma “Par pasvaldibam” 62.panta 6.punktu, nolému:

1. Apstiprinat Daugavpils pilsétas domes noteikumus par iepirkumu veikSanas kartibu
(turpmak - Noteikumi). ' '

2. Uzdot Daugavpils pilsétas domes izpilddirektoram kontrolét Noteikumu izpildi.

3.Uzdot Daugavpils pilsétas domes Vispar€jai nodalai nodro§inat Daugavpils pa§valdibas
iestazu un Daugavpils pilsétas domes struktiirvienibu vaditaju iepazistinaSanu ar Noteikumiem.

Pielikuma: Daugavpils pils€tas domes noteikumi par iepirkumu veik$anas kartibu.

Daugavpils pils€tas domes priek3sédétajs //// ; J.Lac¢plesis
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APSTIPRINATI

Ar Daugavpils pils€tas domes
priek¥sédetaja 2016.gada &% . janvari
rikojumu Nr._/F

Daugavpils pilsetas domes
noteikumi par iepirkumu veikSanas kartibu

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Noteikumi nosaka:

1.1. kartibu kada Daugavpils pilsétas domes (turpmédk- Dome) Centraliz€to iepirkumu

nodala (turpmak — Nodala) nodro§ina normativajos aktos iepirkumu joma (turpmak —

Iepirkumi) reglament&to iepirkumu un iepirkumu procediiru organiz&$anas procesu,

1.2. kartibu, kada veicami normativajos aktos iepirkumu joma nereglamentétie iepirkumi

(turpmak- zemsliek3pa iepirkumi), kuru paredzama ligumcena piegdzu, pakalpojumu,

bivdarbu ligumiem ir mazakd par normativajos aktos iepirkumu joma noteiktajam

ligumcenu robezam,

1.3. Daugavpils pilsétas pa$valdibas iestaZu un Domes struktirvienibu (turpmak -

Iestades) kompetenci lepirkuma organiz&$anas procesa.

Organizéjot Iepirkumus Nodala ievéro Eiropas Savienibas, Latvijas Republikas iepirkumu

jomu regul€&joso normativo aktu prasibas un judikatiru.

Iepirkuma organizé$anas process Domg sastav no §adiem posmiem:

3.1. savlaiciga iepirkuma vajadzibas apzinaana, planoSana atbilsto$i lestdazu finanSu
lidzek]u apjomam;

3.2. Iepirkuma organizé3ana, kas paredz Iepirkuma veida izveli atbilstosi paredzamajai
ligumcenai un saskapa ar normativajiem aktiem iepirkumu joma, Iepirkuma komisijas
izveidi un Iepirkuma identifikacijas numura pieSkirSanu, lepirkuma dokumentu
izstradi un apstiprinaSanu, Iepirkuma norisi (piedavajumu sapem3ana, atvérSana,
izverté¥ana, sarakste un lémuma pienem$ana, informaécijas public€$ana Iepirkumu
uzraudzibas biroja (turpmak — IUB) Publikaciju vadibas sisttma un Domes majas
lapa), stridu gadijuma Domes parstavésana [UB vai tiesa;

3.3. lepirkuma liguma noslég8anas nodrosinasana;

3.4. liguma nosacijumu izpildes kontroles nodro$inasana.

II. IEPIRKUMU PLANOSANA

lestades vaditajs, atbilstosi lestades darbibas mérkiem un attistibas prioritatém, reizé ar
lestades budZeta lidzek|u pieprasijumu karté§jam budzeta gadam iesniedz Nodala
elektroniska vai papira formata iepirkumu plana projektu nakamajam gadam.

Iestades vaditajs nodro$ina iepirkumu plana sastadiSanu, noradot taja iepérkamo precu un
pakalpojumu klastu, planoto bivdarbu apjomus (turpmak- Iepirkuma priekSmets),
paredzamo ligumcenu, piemérojamo Iepirkuma procediru, planoto Iepirkuma
izsludind$anas terminu, maksimalo iepirkuma liguma darbibas termigu, saskapa ar
apstiprinato budZetu kartd§jam gadam, ievérojot normativajos aktos iepirkumu joma
noteiktos mé&rkus un principus.

Iestades vaditajs pec Iestades budZeta apstiprina$anas nodro$ina iepirkumu plana projekta
korigé3anu atkariba no lestades budZeta apjoma un lietderibas un 5 darba dienu laika
iesniedz Nodala elektroniskd vai papira formata korig€to iepirkumu planu. lestaZu
iepirkumu planiem jabut saskapotiem ar Domes priek$sédétaja vietnieku, atbilstosi
kompetencei.
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kompetencei.

Nodala 5 darba dienu laika sagatavo vienotu Domes Iepirkumu planu, kuru apstiprina
Domes izpilddirektore. Péc Iepirkuma plana apstiprinaSanas tas tiek publicéts Domes
majas lapa: www.daugavpils.lv, attiecigaja sadala.

Saimnieciska gada laika Iestazu papildinatie un grozitie plani, konteksta ar jau apstiprinato
iepirkumu planu, finan$u lidzek]iem un lietderibu, atkartoti var tikt iesniegti un izvértéti
lidz kart&ja gada 1.junijam vai ar kartsja gada budZeta grozijumiem. lestazu iepirkumu
plana grozijumiem jabiit saskagotiem ar Domes priek§sédetaja vietnieku, atbilstosi
kompetencei..

Nodala 5 darba dienu laika sagatavo grozito Domes Iepirkumu planu, kuru apstiprina un
public€ saskana ar $o noteikumu 7.punktu.

Elektronisko iepirkumu sistema (turpmak — EIS) Iestades vaditdjs atbilsto§i normativajiem
aktiem centralizéto elektronisko iepirkumu joma nodrodina obligati $adu predu un
pakalpojumu grupu iepirkumus:

10.1.  biroja tehnika;

10.2.  programmatiiras pakalpojumi;

10.3.  biroja papirs;

10.4.  datortehnika;

10.5.  drukas iekartu izejmateriali;

10.6.  servertehnika;

lestades vaditdjam ir tiesibas nodroinat ari citu EIS piedavato pre€u un pakalpojumu
iepirkSanu, ja konkréto pakalpojumu vai pretu piegadei nav rikots Domes centralizétais
iepirkums.

Pirms, pasiitot preces vai pakalpojumus EIS vai organiz&jot zemsliek3pa iepirkumu,
lestades vaditajs nodrosina tirgus izpétes veiksanu.

Veicot tirgus izpéti lestades vaditdjam vai lestades atbildigajam specialistam, ievérojot
Iestades darbibas specifiku janodefing galvenas prasibas preCu piegades, pakalpojumu vai
bivdarbu liguma izpildei, tas ir, janosaka liguma priekSmets, galvenas tehniskas prasibas,
darba apjoms, termip3, prasibas garantijai u.c. svariga informacija, kas var ietekmét
paredzamo ligumcenu.

Paredzamo ligumcenu nosaka ka planoto kopgjo samaksu par liguma izpildi, nemot véra
jebkuru izvéles iesp&ju un jebkurus liguma papildingjumus (iepirkuma priek$meta piegades
un uzstadiSanas izmaksas, izmaksas, kas saistitas ar iepirkuma priekSmeta lieto$anu, ki art
citas konkrétajam iepirkumam bitiskas izmaksas). Paredzamas ligumcenas noteik$anai nav
atlauts izmantot tddu metodi, kas vérsta uz normativajos aktos iepirkumu joma noteikto
iepirkuma procediru nepiemérosanu.

Tirgus izpetes procesu dokumenté un saglaba tirgus izpétes veik3anas apliecinou
informaciju.

Planojot iepirkumus, Iestades vaditajs ir atbildigs par normativajos aktos iepirkumu joma
noteikto, proti, nav atlauts sadalit dajas bavdarbus, paredzamas piegades vai pakalpojumus,
tadejadi izvairoties no attiecigas iepirkuma procediiras piemeérosanas.

IILIEPIRKUMA PLANA NEPAREDZETU IEPIRKUMU PLANOSANA

Par iepirkumiem, kas neparedzetu apstaklu dé] nav bijudi iek]auti sagatavotaja iepirkuma
planad esofajam gadam, lestades vaditajs, kur§ ierosina Iepirkumu, sagatavo detalizétu
pieteikumu un iesniedz to Domes izpilddirektorei saskano$anai.

lestades vaditajs pieteikuma nordda paredzamo iepirkuma priekSmetu, iepirkuma
procediiras  veidu, paredzamo ligumcenu, liguma darbibas terminu, iepirkuma
izsludindSanas termipu, finan§u lidzekJu pieejamibu, iepirkuma nepiecieSamibas
pamatojumu un paskaidrojumu par neparedzétiem (arkartas) apstak]iem, kuru dé&| nebija
iesp&jams iepirkumu iek]aut kopéja gada plana. Pieteikumam jabut saskanotam ar Domes



19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

priekSsédetdja vietnieku, atbilstosi kompetencei un Iestades specialistu, kurs atkariba no
konkréta iepirkuma priekSmeta atbilstosi savai kompetencei izvérté iepirkuma lietderibu.
P&c pieteikuma sapemsSanas un izskati$anas, Domes izpilddirektore apstiprina vai noraida
pieteikumu neparedz&tajam iepirkumam. Pieteikuma apstiprinadanas gadijuma Domes
izpilddirektore dod rikojumu Nodalai organizét iepirkumu.

IV.IEPIRKUMA ORGANIZESANA

15 darba dienas pirms Domes iepirkumu pland noraditajam Iepirkuma izsludina$anas
termigam lestades vaditajs vai Iestades atbildigais specialists uz Nodalas vaditaja e-pastu
nosiita vai personigi iesniedz Noda]a briva forma sagatavotu pieteikumu par Iepirkuma
organizéSanu, kurd ieklauj lestaddes specialista, kur§ tiks ieklauts iepirkuma komisijas
sastava, datus (vards, uzvards, amats), detalizétu Iepirkuma priek§meta tehnisko
specifikaciju, kura sastadita atbilsto$i normativo aktu iepirkuma joma noteiktajam
prasibam. Tehniskajai specifikacijai jabiit skaidrai, logiskai, konkrétai, kas precizi raksturo
vajadzibu, un saskanotai ar Domes priek3sédétaja vietnieku, atbilstodi kompetencei.
lestades vaditdjs atbildigs par savlaicigas un kvalitativas tehniskas specifikacijas
iesnieg§anu.

Péc tehniskas specifikicijas sanemsanas Nodalas specialisti 5 darba dienu laika izskata
iesniegto iepirkuma priek$meta tehnisko specifikiciju un elektroniski informé Iestides
specialistu, kur§ tiks ieklauts iepirkuma komisijas sastava, par tehniskas specifikacijas
saskapoSanu vai precizéanu. Péc tehniskas specifikacijas saskanosanas Noda]as vaditjs
sagatavo rikojuma par lepirkuma komisijas izveido§anu projektu, kuru apstiprina Domes
izpilddirektors.

Domes izpilddirektors ar rikojumu izveido iepirkuma komisiju katrai iepirkuma procediirai
val iepirkumam atseviSki. Péc tehniskds specifikacijas saskapo$anas un rikojuma par
Iepirkuma komisijas izveidoSanu parakstiSanas lepirkuma komisija uzsak iepirkuma
procesu atbilstosi normativajiem aktiem iepirkumu joma.

Iepirkuma komisija veic savu darbu, pemot v&rd normativajos aktos iepirkumu joma
noteiktas tiesibas un pienakumus.

Iepirkuma komisijai ir tiesibas pieprasit no lestades vaditija vai attieciga Iestades
specialista papildus informaciju, dokumentus saistiba ar veicamo Iepirkumu, un lestades
vaditajam vai lestades attiecigajam specidlistam ir pienakums sniegt komisijai visu
pieprasito informaciju savas kompetences robeZas;

Iepirkuma komisija atbild par savu pienakumu kvalitativu izpildi un Iepirkuma norisi,
saskana ar normativajiem aktiem.

Stridu gadijuma Nodala nodrosina Domes parstavibu IUB siidzibu izskatiSana vai tiesa,
sagatavojot pieteikumus un paskaidrojumus.

V. IEPIRKUMA NORISE, IEPIRKUMU DOKUMENTU APRITE UN
UZGLABASANA

Katram iepirkumam Nodala tiek piedkirts atsevisks identifikdcijas numurs, kas ietver
Domes saisindjuma pirmos burtus, attiecigo gada skaitli, aiz $kérssvitras liekot Kartas
numuru augosa seciba, kas katra kalendara gada ietvaros sakas no pirma numura.

Nodalas vaditajs, sagatavojot rikojuma projektu par lepirkuma komisijas izveidoganu,
pieskir Iepirkumam identifikacijas numuru, registré to elektroniskaja Iepirkumu
registracijas zurnala.

Iepirkuma identifikdcijas numurs tiek noradits uz visiem dokumentiem, kas ir saistiti ar
iepirkuma norisi: nolikums, iepirkuma komisijas s&%u protokoli, jebkura sarakste ar
pretendentiem, 1€émums par iepirkuma rezultatiem, iepirkuma procediiras zinojums,
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Nodalas jurists, saskanojot ar visiem iepirkuma komisijas locek]iem, kuri noziméti ar
rikojumu konkrétajam iepirkumam, sagatavo lepirkuma nolikuma projektu, atbilstoSi
Eiropas Savienibas un Latvijas Republikas iepirkumu jomu regul&joSo normativo aktu
prasibam un judikatirai, [UB vadlinijam un skaidrojumiem. Iepirkuma nolikuma projekts
un ta pielikumi tiek izskatiti un apstiprinati iepirkuma komisijas sédés.

Péc iepirkuma nolikuma un ta pielikumu apstiprind$anas Iepirkuma komisijas s&dg,
Nodalas iepirkumu specialists nodrosina Iepirkuma izzigoSanu, ievietojot pazinojumu par
planoto ligumu IUB mdjas lapa www.iub.gov.lv, un Iepirkuma dokumentacijas pieejamibu,
nosiitot to publicé3anai Domes méajas lapa www.daugavpils.lv attiecigaja sadala.
Informacijas apmaina, grozijumi Iepirkuma dokumentos, piedavajumu sapemsana,
atvérSana, veérté$ana, lémuma piepemSana, pretendentu informé$ana, pazinojuma par
rezultatiem publicéSana, atbilzu uz pretendentu jautdjumiem sniegSana, informacijas
pieprasi¥ana notiek saskapa ar attieciga Iepirkuma nolikuma prasibam un iepirkumu jomu
regul€josiem normativajiem aktiem.

Nodalas iepirkuma specialists visus ar konkrétda iepirkuma norisi saistitos dokumentus
uzglaba vienkopus (iepirkuma lietd), nodroSinot to pieejamibu normativajos aktos
noteiktaja kartiba.

VLIEPIRKUMU LIGUMU SLEGSANA UN KONTROLE

Péc iepirkuma komisijas lémuma staSanas spékd Nodalas jurists sagatavo lepirkuma
ligumu ar izraudzito pretendentu, atbilstosi Iepirkuma komisijas 1émumam, informé par to
Iestadi, kuras laba tika veikts iepirkums, nostitot liguma originalu pa pastu vai nododot pret
parakstu Iestades specialistam, kurs tiks ieklauts iepirkuma komisijas sastava.

Iestades vaditdjs péc attieciga lepirkuma liguma parakstiSanas 3 darba dienu laika
nodro§ina ta kopijas iesniegS§anu Nodala.

Iepirkuma liguma izpildes kontroli Iestadé savas kompetences ietvaros veic: Iestddes
vaditajs, projekta vaditdjs vai lestades specialists, kas ir atbildigs par attieciga liguma
realizaciju (liguma noradita ka atbildiga persona) vai ar lestaddes vaditdja rikojumu
noziméta atbildiga persona - par savlaicigu ligumsaistibu izpildi no izpilditaja puses,
parbaudi atbilsto$i liguma nosacijumiem, piepemSanas — nodo3anas aktu sagem$anu un
paraksti§anu, nodoSanu glabaSanai, lestades vaditadja savlaicigu bridindSanu par
iespéjamajiem termina kav&umiem vai ligumsaistibu neizpildi, par samaksas kartibas
ievéroSanu.

Iepirkuma liguma grozi$anas gadijuma, lestades atbildigais specialists sagatavo Iepirkuma
liguma grozijumus un iesniedz tos Nodala izvert€$anai un saskapoSanai, pievienojot
Iepirkuma liguma grozijumu nepiecieSamibas pamatojumu.

VII. KARTIBA, KADA VEICAMA ZEMSLIEKSNA IEPIRKUMI

Pirms zemslieksna iepirkuma veik$anas Iestades vaditajs nodro$ina tirgus izpétes veikSanu,
saskana ar noteikumu 13.,14.punktu.

Zemsliek3na iepirkumu veic Iestadé nozimeéta atbildiga persona vai ar lestades vaditdja
rikojumu izveidota komisija. Pirms veikt iesp&jamo zemsliek$pa iepirkumu, Iestades
noziméta atbildiga persona vai ar lestades vaditdja rikojumu izveidota komisija sagatavo
zinojumu (turpmak - Zinojums).

Zinojums satur $adu informaciju:

iestades nosaukums;

zemsliek8na iepirkuma nepiecieS$amibas apzina$anas datums (nordda datumu, kad
pastitajs konstatgjis zemsliek$na iepirkuma veikSanas nepiecieSamibu);
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pasiititajs konstat&jis zemsliek3pa iepirkuma veik3anas nepiecieSamibu);

mérkis, kidam veicams zemsliek$pa iepirkums konkrétaja laika posma;

veicamo biivdarbu, pre¢u piegades vai pakalpojumu uzskaitfjums (apjomi);

paredzama ligumcena;

kritériji, péc kuriem tiks izvéléts piegadatajs (saimnieciski izdevigakais piedavajums vai
vislétakais piedavajums).

Zinojuma sagatavo$anas datums, specidlista vai komisijas, kas sagatavoja zipojumu,
paraksti un lestades vaditaja saskanojums.

Péc Zipojuma sagatavo3anas lestades atbildigais specialists publicé Iestades un Domes
méjas lapa minéto Zinojumu, nosakot informacijas (piedavajumu) iesniegdanas datumu,
laiku, veidu (pa e-pastu; pa faksu; pa pastu). Zinojums un tirgus izpéti pamatojosie
dokumenti jauzskaita un jauzglaba atbilstosi Iestades lietu nomenklattrai.

Zemsliek3na iepirkuma noslégtais ligums par lietderigu tiks uzskatits:

42.1. ja iepirkums atbilst Iestades funkcijam, uzdevumiem un interesém;

42.2. iepirkuma rezultats sasniedzams ar iesp&jami mazaku finanSu lidzek]u izlietojumu;
42.3. arpakalpojums piesaistams tikai tados gadijumos, ja tas nav realiz€jams ar lestades
personalresursiem.

VIII. INFORMACIJAS APKOPOSANA PAR IEPIRKUMIEM

Nodalas iepirkuma specialists lidz katra gada 1.aprilim, saskana ar normativajiem aktiem
iepitkumu joma, sagatavo statistikas parskatu par veiktajiem iepirkumiem un par
iepirkuma procediiram iepriek$€ja kalendaraja gada un iesniedz tos IUB.

Nodala vaditajs péc Domes izpilddirektora rikojuma sagatavo atskaiti par Domes
iepirkuma plana izpildi.

J.Lagplesis




