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RIKOJUMS
Daugavpill

2014.gada 7 . aprili Nr. A

Par grozijumu Daugavpils pilsétas domes
2012.gada S.janvara rikojuma Nr.10

Pamatojoties uz Daugavpils pilsétas domes (turpma: - [ome) . 505.gada 11.augusta saisto3o
noteikumu Nr.5 Daugavpils pilsétas pagvaldibas nolikums™ | 5. 9.apakspunktu,

izdarit grozijumu ar Domes 2012.gada . . rikojumu Nr.10 Par noteikumu
apstiprina$anu™ apstiprindtajos Noteikumos rar Daugavpils pilsétas domes mantas izmantosanas
kartibu (turpmak - noteikumi). aizstdjot no eikumu teksta vardus ,.Domes gramatvediba” (attieciga
locijuma) ar vardiem ,,Domes Centralizéd g. 7 .. Jtha™ (attieciga locTjuma).
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LATVIJAS REPUBLIKA
DAUGAVPILS PILSETAS DOME

Reg. Nr. 90000077325, K. Valdemira iela 1, Daugavpils, LV-5401, talrunis 65404338, 65404346, fakss 65421941
e-pasts: info@daugavpils.lv www.daugavpils.lv

RIKOJUMS
Daugavpilt

2012. gada J_ janvari V. /0
Par noteikumu apstiprinaSanu

Pamatojoties uz likuma ,Par pa3valdibam” 62.pei.ca” pirma. daja. 6.punktu, Valsts
parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas 1. un 2.puni "y, 77 .panta pirmas dalas 4.punktu,
likuma ,,Par valsts un pa$valdibas finan$u lidzek]u un me=' s iz."-€rde$ nas novérSanu” 5.2 panta
piekto da]u, nolému:

1. Apstiprinat “Noteikumus par Daugavpils p.!sétas fomes mantas izmanto$anas kartibu”
(turpmak — Noteikumi);

2. Atzit par spéku zaud€udu Daugavpils pusetas domes 2009.gada 4.jlnija rikojuma
Nr.186 3.punktu;

3. Uzdot Daugavpils pilsétas dcmes Vispar€jai nodalai nodrofinat darbinieku un
amatpersonu iepazistina$anu ar Noteik miem pret Harakstu.

4. Daugavpils pilsétas dome< ‘zpilu ‘irekiows ir atbildigs par Noteikumu ievéroSanu.

Pielikuma: “Noteikumi pat [augavpils 1 's€ias domes mantas izmanto$anas kasibu” uz 5 lpp.

Daugavpils pilsétas 7 ymes pr. kst Jétdja Z.Kulakova
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LATVIJAS REPUBLIKA
DAUGAVPILS PILSETAS DOME

Reg. Nr. 90000077325, Kr. Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talrunis 65404344, 65404346, fakss 65421941
e-pasts: admin@daugavpils.lv. www.daugavpils.lv

APSTIPRINATI

ar Daugavpils pilsétas domes
priek3sédétajas Z.Kulakovas
2012.gada_J___ janvara
rikojumu Nr. /0

NOTEIKUMI
par Daugavpils pilsétas domes mantas izmanto3anas kartibu

Izdoti saskapa ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta
pirmas dajas 1. un 2.punktu, 73.panta pirmas dalas 4.punktu,
likuma ,,Par valsts un padvaldibas finan3u Ifdzek|u un mantas
iz8kerdesanas novérsanu” 5. panta piekto daju

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka vienotu kartibu, kada Daugavpils pilsétas domes (turpmak — Dome)
darbinieki un amatpersonas izmanto Domes mantu (autotransportu, sazipas Iidzek]us, telpas un
biroja inventaru) un kartibu, kdda Dome kompensé izdevumus par darbinieka IpaSuma vai
valdijumi eso¥a autotransporta izmantoSanu amata (dienesta, darba) pienakumu izpildes

nodro$inasanai.

2. Domes darbinieki $0 noteikumu izpratné ir darbinieki, kuru amati min&ti Domes
apstiprinataja amatu saraksta, kuri Domé ienem vél€tus amatus, likuma noteikta kartiba iecelti un
apstiprindti amatos vai piepemti darba uz noteiktu laiku, noslédzot atbilstoSu darba ligumu.

3. Sazipas lidzek]i ir Domes ipaSuma eso$ie mobilie talrupi, stacionarie talrupi, fakss,
internets, elektroniskais pasts.

II. Domes autotransporta izmantoSanas kiirtiba

4. Domes autotransports izmantojams vienigi darba pienakumu veikSanai (darba
braucieniem — komand&jumiem, braucieniem uz apmacibam, semindriem, sanaksmém, ki ari
citiem braucieniem, kas saistiti ar darba (amata) pienakumu pildiSanu gan Latvijas Republikas
teritorija, gan arpus tas), nodrosinot pa$valdibas saimniecisko darbibu vai izpildot pagvaldibas
funkcijas. Arpus darba laika un brivdiends autotransports izmantojams izpémuma gadijumos
svarigu un neatliekamu darba piendkumu veik3anai, pamatojoties uz Domes priek3seédétaja

rikojumu.

5. Autotransports nav izmantojams Domes darbinieku (amatpersonu) personigam
vajadzibam, ka ar1 darbinieku atvalinajuma un darbnespgjas laika.

6. Domes. lietosand var biit tds ipafumd eso$s autotransports un no privatpersonam
lietodand piepemts autotransports (noma, operativais lizings, finan$u lizings, patapinijums).
Privatpersonai piedero$u transporta lidzekli drikst pienemt Domes lieto%ana tikai tad, ja
normativajos aktos noteiktaja kartiba noslégts ligums. Lémumu par autotransporta pienemsanu
lieto$ana no treSajam personam piepem un ligumu slédz Domes priek§s€détajs. Dome piepem



lietoSana ekspluatacijai tehniski derigu autotransportu, kam ir veikta tehniska apskate un
apdro3ina$ana (OCTA un KASKO), kas noradams autotransporta pienemsanas - nodo$anas akta.

7. Normativajos aktos par amatpersonu un darbinieku socidlajam garantijam noteiktaja
kartiba, Dome uz liguma pamata kompensé izdevumus par darbinieka Ipa$uma vai valdijjuma
esoSa autotransporta izmanto$anu amata (dienesta, darba) pienakumu izpildes nodro$inasanai, ja
ir iesniegti attaisnojuma dokumenti, noradits brauciena meérkis un izpilditi citi liguma un
normativo aktu nosacijumi. Kompensacijas apmers tiek noteikts liguma, pemot véra automasinas
motora tilpumu un izlaides gadu.

8. Domes autotransporta izmantofanu darba pienakumu veik$anai organizé Domes
Vispargja nodala.

9. Darbinieki (amatpersonas), darba (amata) piendkumu pildi$ansi, var 1rmantot Domes
autotransportu, savlaicigi pieprasot to Visparéjas nodalas vaditajam vai ta . ozimét:i personai un
noradot brauciena mérki un marsrutu.

10. Transporta lidzeklis, kas nodots konkréta autor.ohila 4 ‘772 +iciba, ar rakstisku
rikojumu var tikt nodots citam Domes automobila vaditaizm brauci ram Latvijas Republikas
teritorija vienreiz&ju (atsevidku) uzdevumu veikSanai  rai’ ar | rakstisku rikojumu  par
komand€jumu un pilnvaru vadit transportlidzekli Ura. cienem Z.pus Latvijas Republikas
teritorijas. Autovaditdja atvalindjuma un darbnespej..: la.ka tri.asporta lidzekli ar rakstisku
rikojumu var nodot cita autovaditaja lietoSana.

11. Automobi]a vaditaji ir pilniba atbildig: par iem lieto§and nodoto autotransportu.
Automobi]a vaditajiem:

11.1. nekavgjoties jabridina Vispa. , . u.dalas vaditdjs par atklatajiem autotransporta
tehniskajiem vai citiem defektiera, x ari par. celu satiksmes negadijumiem, kuru rezultata
iestajies obligatas vai brivpratigas a, dro$.. i8anas gadijums;

11.2. pirms autotrans~-orta lietoSar1s japarliecinas vai ta tehniskais stavoklis un aprikojums
atbilst normativajiem aktiem =!a satiks.nes kartibas un drosibas joma;

11.3. jariipgja- lai au. tran ports tiktu pienacigi kopts, netiktu piesarpots salons, bagaZas
un dzin&ja nodali’ums

12. Arotransporta _1anota remonta un tehniskds apkopes darbus organizé€ Vispargjas
nodalas vadita,

13 o~mes autotransports arpus darba laika un nakts stundas novietojams Domes garaza
K. 77aldendza 1c. . 1, Daugavpili, apsargajamas autostavvietas vai citas slégtas teritorijas par kuru
1zn anto$aru Dome ir noslégusi ligumu. Par Domes autotransporta glabasanu ir pilniba atbildigi
autc nobi'u vaditiji, kuru lieto$ana nodots autotransports.

14, Katrai autotransporta vienibai ar rikojumu nosakama degvielas patéripa norma un
limits ménesi vasaras un ziemas periodad. Degvielas paté€ripa normu nosaka uz 100 km.
Gadijumos, kad degvielas patéripa limits parsniedz méne$a normu, automobila vaditajs raksta
informativu iesniegumu Vispargjas nodalas vaditdjam, noradot partéripa iemeslu.Vispargjas
nodalas vaditdjs par to nekavéjoties informé Domes izpilddirektoru. Domes izpilddirektors ar
rikojumu nosaka partraukt vai turpindt braucienus, nosakot degvielas limita palielinaSanu
attiecigaja ménesl.

15. Katrai Domes autotransporta vienibai tiek pieskirts autotransporta celazimes numurs,
kuru izsniedz automobila vaditdjam. Celazimes automobila vaditiji katru nedéju sanem Domes
gramatvediba.



16. Celazimes un ar tam saistita informacija tiek registrétas speciala registracijas Zurnala.
Atbildigais gramatvedis ar celazimes paraksta tiesbam, veic celazImju registraciju ievérojot
$adas prasibas:

16.1. celazimju numeracija veicama no gada sakuma visam Domes autotransportam;

16.2. celazimes izrakstamas uz termipu - viena kalendara nedéa;

16.3. celazimé jabit noraditiem visiem Noteikumu 18.punkta noteiktajiem rekvizitiem.

17. Celazimes janodod Domes gramatvediba tris dienu laikd péc celazimes slégSanas. Par
celazimju aizpildidanu ir atbildigi automobilu vaditdji. Automobila vaditdgjam nako3a celazime
netiek izsniegta lidz tam bridim, kameér vips$ nav iesniedzis atskaiti par iepriek$#jo celazimi.

18. Celazime noradami $adi rekviziti:
18.1. datums — konkréts brauk3anas datums;
18.2. brauciena meérkis — norada brauciena mérki;

18.3. brauciena mar§ruts — apmekl&jama institiicija\ i acrcese, . 2t ja brauciens notiek
Daugavpils pilsétas teritorija, tad apmekl&jama objekta aZ. ~e;

18.4. nobrauktie kilometri — faktiski nobrauktie ki, +uetri katra marsruta ietvaros un kopa
nobrauktie kilometri;

18.5. darbinieks (amatpersona) kura izmanto autotrar sportu un tas paraksts;
18.6. automobila vaditdja paraksts;

18.7. degvielas patérind — <'bilsw *i neteiktajai degvielas normai aprékinatais degvielas
patérins.

19. Norekiniem par~ ‘sgviilas vz ildifanu un servisa pakalpojumiem izmantojamas tas
sabiedribas izsniegtas kreditk. «es/deletkartes, ar kuru Dome ir noslégusi ligumu par degvielas
iepirkumu.

20. Atbildizajan. ~rame vedim, pamatojoties uz iesniegtajam celazimém un piestaditajiem
rékiniem, lidz nakeda 1 37eda 15. datumam jasastada atskaite par degvielas izlietojumu
iepriek$€ja inc esl.

21 »Gadijjun..z; ja tiek veikti neparedzeti izdevumi, kas saistiti ar autotransporta
eksoluataziju i _remontu, Dome automobila vaditdjam atmaksd remonta, servisa un citus
iza vumus’ kur1 tika apmaksati no personigajiem lidzekliem, ja iesniegti attaisnojuma
dok menti, -uros minéti Domes rekviziti.

22. Domes autotransporta izdevumu uzskaiti parbauda atbildigais gramatvedis un
apstiprina Domes priek3sgdétajs.

II1. Sazinas lidzek]u izmanto$ana

23. Darbinieka pienakumos ietilpst katra situacija izvéléties efektivako un ekonomiski
izdevigako vipa riciba esoo sazinas lidzekli — mobilo talruni, stacionara piesléguma talruni,
faksu, internetu, elektronisko pastu, kuri kopuma un katrs atsevidki izmantojami tikai darba
(amata) pienakumu pildidanai.

24. Domes priek§sédétajam, prick§sédétaja vietniekiem un izpilddirektoram darba (amata)
pienakumu pildifanai individudla lieto$anda var tikt nodots Domes Ipa3uma eso$s mobilais




talrunis ar numura lietoSanas tiesibam. Domes ipaSuma eso$os mobilos talrugus var pieskirt
individuala lieto$ana ari citiem darbiniekiem ar darba (amata) pienakumu veik$anu saistitajam
sarunam, ka arl savstarpgjai sazipai. Tiesibas sapemt lieto$ana iestades mobilo tdlruni un
kompens€jama limita apméru sarunam ar rikojumu nosaka Domes priek§sédétajs, izvertgjot
attiecigas amatpersonas (darbinieka) pienakumu specifiku un nepiecie$amibu péc mobila talrupa.

25. Noteikumu 24. punkta minétaja gadijuma darbiniekam ir tiesibas lietot sava ipasuma
eso$o mobilo talruni, sanemot kompensaciju Noteikumu 26.punkta noteiktaja apmera.

26. Darbiniekam, kuram amata (darba) piendkumu izpildes nodroginasanai tiek pieskirts
mobilais talrunis vai kur§ amata (darba) pienakumu izpildei lieto sava Ipauma eso$u mobilo
talruni, tiek kompenséti sakaru izdevumi. Kompensg€jama limita apméru sarunam nosaka
rikojuma. Limita apmérs sarunam nedrikst parsniegt Ls 40,00.

27. lepriek$gja ménesi limita ietvaros neizmantotos lidzek]us par mehilo telefonu sarunam
nav tiesibu izmantot nakos$aja ménesi.

28. Parsniedzot darbiniekam noteikto mobila telefona izmak u riénesa limitu, darbinieks
atlidzina parsniegta limita starpibu.

29. Domes priek§sédétajs vai izpilddirektors konules noliv.os ir tiesigs veikt
pakalpojumu un/vai sarunu izdruku parbaudi, lai keii. *€tu . vai . darbinieki ievéro $ajos
noteikumos paredz&to sazipas lidzek]u izmantoSanas kar ibu. Tarbinieki pamatojoties uz
atsevisku rikojumu atmaksa parbaudé konstatétas pcpamate  izt€rétas summas (sarunas, kas nav
saistitas ar tie§o darba pienakumu izpildi).

30. Darbiniekam ir piendkums saud="gi iztur&ties pret mobilo un stacionaro telefonu,
saglabat to pilniga kartiba, zinat un i(vérot ta lietoSanas instrukciju, izmantot tikai tam
paredz&tajiem uzdevumiem un saskand ar Sic... uow ‘kumiem.

31. Ja Darbinieka vainas d&j 1. 'efon. tiek aozaud@ts vai bojats, darbiniekam ir pienakums
atlidzinat ta remontam nepie ieZamos 1. ‘evul .as vai atlidzinat visu ta atliku$o veértibu.

32. Péc Domes izpila. reltora, | .eprasijuma, vai izbeidzot darba (amata) attiecibas,
darbiniekam ir pienakur:s = >dot . ~obily telefonu darba kartiba un pilna komplekticija.

33. Izbeidzot da.a (am ta) tiesiskas attiecibas, darbinieks ir tiesigs paturét sev mobila
talruna numuru, seazot L »mei visus izdevumus par abonenta parregistré$anu un jauna numura
iegadi, ja tas rn niecieSums.

34.. Darbinic -am piedkirta elektroniska pasta adrese izmantojama vienigi tas informacijas
sapem3an:1 .. narsiitisanai, kas saistita ar tie§o darba piendkumu izpildi. Nosiitot e-pasta véstuli,
dar’ niekarajaie c¢ro informacijas konfidencialitate, nepielaujot, ka ierobeZotas pieejamibas
i-ifor nacija iiek nosiitita personam, kuram ta nav paredzeta.

5. Tsarbinieks neizmanto elektronisko pasta adresi izpildamo vai instalacijas failu
izsGtTS wai, parsiiti¥anai un sapemsanai, ka arT neizmanto elektroniska pasta adresi izklaidgjo3o e-
pasta véstu]u izstti$anai un parsitifanai citiem adresatiem.

36. Kontroli par sazinas lidzek]u izmanto$anai noteikto limitu ievéroSanu veic Domes
Gramatvediba.

37. Internetu darbinieki izmanto tikai tddas informacijas ieguvei, kas nepiecieSama tie3o
pienakumu veik$anai.

38. Izmantojot internetu, darbiniekam aizliegts:

38.1. lejupieladét un izpildit jebkadus izpildamos failus (*exe u.c.);



38.2. lejupieladét un instalét jebkadus instalacijas failus;
38.3. sniegt informaciju par darbibu, ja tas nav saistits ar tie3ajiem darba pienakumiem;

38.4. sniegt informaciju un komentarus par sevi vai darba kolégiem, ja tas nav saistits ar
tieSajiem darba-piendkumiem;

38.5. bez rakstiskas saskapo$anas ar datortikla administratoru izmantot interneta serverus
un vietnes ar paaugstinatu autorizacijas droiibu (SSL (Dross piesléguma protokols), lietotdja
autorizacija izmantojot kodu karti vai kodu kalkulatoru, droibas sertifikati, u.c.), ki ari
pieslégties FTP (Failu Transporta Protokols) serveriem un veidot savienojumus ar VPN
(Virtualais privatais tikls) tikliem;

38.6. darba informacijas sapems$anai un parsitianai izmantot publiskos interseta serverus
(skype, draugiem.lv, hotmail.com, one.lv, gmail.com u.c.), ja nav sapemtz Domes “/isparé&jas
nodalas vaditaja piekri$ana;

38.7. registréties un autorizéties jebkadas interneta vietnés (fora. i, ¢muari u.c.), ja tas nav
nepiecie$ams tieSo darba piendkumu veik$anai.

I11. Darba telpu un inventira izr= ~tos. na

39. Domes kustamo mantu (mébeles, galda piederun. 's; dator.s, projektorus, kopétjus,
kodoskopus, digitalas kameras, fotoaparatus, ekranus, progra. matiru u.c.) darbinieki izmanto
tikai darba (amata) pienakumu veik3anai.

40. Datora aizliegts ievietot un uzglabai (lejupielad®t'no interneta vai parnésdjama datu
nesgja, tai skaita fotokameram un mobilajier» tAl=miem) jebkurus audio, video vai citus failus,
kas neattiecas uz darba (amata) pienakuri. veiksanu, \ai kuri ir sve$u autortiesibu objekts.

41. Darbiniekiem nav atlouts, be. atse. ¥ka liguma noslégianas un izdevumu apmaksas
Domes noteiktaja apméra, percorigam vaja.71bam izmantot iestades:

41.1. telpas (kabinetus, ap vriezu te.pas) dazadu blakus darbu veik$anai, privatu klientu
pienem3anai, daZadu pasZi.n ¢ JaniséSanai vai citai ar pa$valdibas interes€m nesaistitu
darbibu veik$anai;

41.2. kustamo mantu \ 'atorr.s, projektorus, kopétajus, kodoskopu, programmatiiru u.c.).

42. Bez ka -reizgjas sashanosanas ar Domes izpilddirektoru vai priek3sédétaju darba telpas
arpus parasta darba 'aika, et ne vélak ka lidz 20.00 un ne agrak ki no 7.00 darbdienas drikst
atrasties tik: " 2ttieciga..-Garbinieks, ja tas saistits ar vipa darba (amata) piendkumu izpildi. Citos
gadijumos, §cias .. 'nas drikst atrasties iestades rikotu pasakumu apmekletaji, par kuru piederibu
3ai pert onu kaiegorijai katra konkrétaja gadijuma atbild atbildigais Domes darbinieks.

IV. Nosléguma jautdjumi
43. lsantas lietoSanas laika par tas saglabasanu ir atbildigs tas lietotajs.

44. So noteikumu neievéro$ana ir vértéjama ka noteiktas darba kartibas parkapums.
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Domes priek$sédétaja 7 Kulakova

Y



